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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA PARA EL AREA
METROPOLITANA DE BUCARAMANGA.

LA DIRECTORA DEL AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA, en uso de las facultades que le confiere la Constitucion
Politica, la Ley 1625 de 2013, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, decretos reglamentarios y la Ley 1474 de 2011, y

CONSIDERANDO

1. Que el articule 209 de la Constitucion Politica establece que la funcién administrativa debe estar al servicio de los intereses
generales y desarrollarse con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

2. Que el desarrollo de la actividad contractual del Area Metfropolitana de Bucaramanga, debe cefiirse a los postulados
consignados en la Constitucion Politica, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, y Decretos Reglamentarios y las
demas normas que los adicionen, modifiquen o sustituyan, correspondiéndole a la Directora dirigir la accion administrativa y
asegurar el cumplimiento de los fines de la confratacion estatal, adoptando las medidas necesarias para el ejercicio de la
vigilancia y control de la ejecucién y cumplimiento de los contratos.

3. Que las entidades estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piiblica deberan contar con
: “\] un manual de contratacion, en el que se sefialen las funciones internas en materia contractual, las tareas que deban acometerse
' por virtud de la delegacion o desconcentracion de funciones, asi como las que derivan de la vigilancia y control de la ejecucion
contractual.

4. Que la Ley 1474 de 2011 dicta normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
actos de corrupcion y la efectividad del controf de la gestion piblica, introduciendo importantes cambios relacionados con la
Contratacion Estatal, en particular los asuntos que tienen que ver con las labores propias de los Supervisores e Interventores de
los coniratos estatales, suscritos tanto con particulares como con entidades y personas juridicas de derecho piiblico y privado.

5. Que las actividades desempefiadas por los Supervisores e Interventores de los Contratos Estatales, son fundamentales en la
direccion general y en el ejercicio del control y la vigilancia de la ejecucion de los contratos, con miras a garantizar el
cumplimiento de la mision institucional, la continua y eficiente prestacion de los servicios y actividades que le son propias, es por
ello que el presente manual es de obligatorio cumplimiento en los contratos celebrados por el Area Metropolitana de
Bucaramanga, tanto con particulares como con entes y personas juridicas de derecho piiblico y privado.

6. Que se hace necesario estructurar un documento guia, que sirva de referencia para ilustrar de manera dptima a todos los
comprometidos en la confratacion del Area Metropolitana de Bucaramanga, articulando la actividad de Supervision e
Interventoria con el Sistema Integrado de Gestion,

7. En mérito de lo expussto, se

’: RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. ADQPC]()N DEL MANUAL. Adoptar el Manual de Supervision e Interventoria, el cual rige para todos los
confratos que suscriba el Area Metropolitana de Bucaramanga, en calidad de contratante o contratista, para funcionarios y
particulares que se desempeiien como Supervisores o Inferventores, cuyo texto es el siguiente:

MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
1. ALCANCE DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA

La Supenvisién ylo Interventoria consiste en la implementacion de una estrategia gerencial que integra: la capacitacion y
acompafiamiento del Supervisor (Interventor Intemo), una estructura adecuada a las necesidades de la organizacion, la
construccion de un plan, la automatizacién de las actividades, la actualizacion del manual y el fortalecimiento al seguimiento y
confrol de ejecucion de los confratos.

2. APLICACION

El presente manual de supervision e interventoria tiene como objefivo principal, servir de herramienta de trabajo a las personas
naturales o jurfdicas que ejercen las labores de supervision e intervenioria de los diferentes contratos celebrados por el Area
Mefropalitana de Bucaramanga.

Aplicarlo en debida forma contribuye a garantizar la calidad de los productos, bienes, obras yfo servicios contratados por el Area
Metropolifana de Bucaramanga.

El presente manual es un documento dinamico, susceplible y accesible a los cambios y modificaciones que se puedan
gdesprender de correcciones, observaciones, normas y ajustes a las politicas instifucionales, dentro de los estandares de calidad.
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3. FINALIDAD DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA

De conformidad con lo establecido por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el objetivo de [z supervision e intew_qntoria en los
contratos estatales es proteger la moralidad administrativa, con el fin de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y tutelar la
transparencia de la actividad contractual.

La supervision e interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad
confratante sobre las obligaciones a cargo del contratista.

3.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA

La interventoria, implica una posicion imparcial, por lo tanto, en la interpretacion del contrato y en la toma de decisiones, la
interventoria debe ser consecuente con sus objetivos principales:

Absolver: En cuanto a este objetivo y en virtud del principio de inmediacian, la interventoria es la encargada de resolver las
dudas que se presentan en cuanto a la ejecucion de los coniratos, ya que en las relaciones contractuales es fundamental la
comunicacion entre las partes, el confratista no puede ser totalmente auténomo y la entidad no se puede desentender del
desarrollo de la obra o del servicio.

Colaborar: La interventoria y el contratista conforman un grupo de trabajo de profesionales idéneos en cuya labor en conjunto
se resuelven dificultades con razones de orden técnico, juridico, administrativo y financiero. El supervisorfinterventor en
consecuencia desarrollara mejor su funcion integrandose a dicho equipo, sin que ello signifique, renuncia al ejercicio de sus
atribuciones y responsabilidades especificas o pérdida de su autonomia e independencia frente al caniratista,

Controlar: Este objetivo es el més importante y se logra por medio de una labor de inspeccion, asesoria, supervision,
comprobacion y evaluacién, labor planeada y ejecutada de manera permanente sobre las etapas del desarrollo del contrato si la
ejecucion se ajusta a lo pactado.

Exigir: En la medida que la funcion de la interventoria encuentre que en desarrollo de la relacion contractual no se esta
cumpliendo estrictamente con las clausulas pactadas, tiene la obligacion de exigir al confratista la exacta satisfaccion de lo

~ prometido, utilizando el contenido de! acuerdo de voluntades y las garantias ofrecidas para asegurar el cumplimiento.

Prevenir: EI mayor aporte de este ejercicio consiste en establecer que el control no est4 destinado exclusivamente a sancionar
las faltas cometidas, sino a corregir los conceptos erréneos, impidiendo que se desvie el objeto del confrato o el incumplimiento
de las obligaciones adquiridas. Para que [a interventoria logre este objetivo se hace necesario que realice una evaluacion previa
a lainiciacion de las obras,

Solicitar: Esta facultad se materializa cuando el supervisorfinterventor pide al contratista oportunamente, que subsane de
manera inmediata, faltas que no afectan la validez del contrato. Esta facullad la ejerce también cuando solicita la imposicion de
una sancién por molivos contractuales, o emite su concepto fundamentado sobre la viabilidad de prorroga, modificacion o
adicién contractual, entre otros temas.

Verificar: Cada uno de los objefivos enunciados se cumplen mediante el control de la gjecucion del confrato para poder
establecer su situacion y nivel de cumplimiento, esta realidad se concreta mediante la aplicacién de correcfivos, la exigencia del
cumplimiento de lo pactado y solucién de problemas.

Para ello la Interventoria no deberéa desconocer los limites de sus atribuciones, inferviniendo en campos donde los confratistas
sean autonomos y ademds se apersonara con diligencia de las solicitudes que le hagan y que tenga la obligacion de atender.

Son también objefivos de la Inferventoria, los siguientes:
Asegurar mediante una interventoria proactiva, la calidad del desarrollo del objeto del contrato.

Representar a la Entidad, para la adecuada ejecucién de los contratos apoyandola en la direccién y coordinacion del mismo sin ir
en confra de la mision y los valores de la entidad.

Informar a la Entidad, en forma continua y periddica sobre el avance, problemas y soluciones presentadas en desarrollo del
contrato, a fravés de informes peri6dicos que deba presentar.

Supervisar y controlar la gestion técnica y administrativa desarrollada por el contratista para el cumplimiento de las obligaciones
confratadas detalladas en el contrato respectivo.

Efectuar el estricto confrol de la calidad de los materiales empleados por el contrafista, a partir del reglamento y de la
especificaciones técnicas generales y particulares contratadas, asi como de la obligaciones pactadas.

/
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Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales, logrando que se desarrollen los confrates de obra, dentro de los
presupuestos de fiempo e inversion previstos originaimente.

Armonizar la interaccion del contratante y el contratista para e logro del objetivo general del proyecto, asi como la de obtener
excelentes estudios, disefios y obras, que satisfagan las necesidades de la comunidad en forma adecuada y oportuna.

UTILIDAD DE LA INTERVENTORIA EN LA GESTION DE LA ENTIDAD

La interventoria es una herramienta de gestion porque le permite a la entidad coniratante: Evitar la utilizacion indebida de los
recursos plblicos per parte del contratista y en caso de que ocurra es un medio para detectarla y sancionarla.

Hacer un seguimiento técnico, mediante la aplicacién de indicadores, sobre la forma como se ejecutan los contratos.

Monitorear el desarollo de los procesos.

Evaluar el cumplimiento de la normatividad vigente en la ejecucién del contrato.

Tomar los correctivos y hacer los ajustes pertinentes de manera oportuna.

Medir oportunamente los resultados.

Tomar decisiones relativas a la relacion contractual.

Evaluar la relacién de la actividad objeto de interventoria en el contexto de los planes y programas de la Entidad.

Asi mismo, a través de ella, los contratistas mejoran la eficiencia y la calidad de los bienes y servicios ofrecidos.

FACULTADES DE LA INTERVENTORIA

La Interventoria de un contrato de obra piblica esta facultada para actuar de acuerdo con o establecido en la Ley, con lo
estipulado en el correspondiente contrato y con lo regulade en el presente Manual. El Interventor debe:

Requerir al contrafista ! cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas
que le sean aplicables.

Solicitar al contratista el cumplimiento de las obligaciones de manera clara y oportunia.

Impartir instrucciones de caracter obligatorio para el contratista, si estan dentro del marco de la iey y lo pactado
contractualmente y dejar constancia escrita de toda actuacion con firma de recibido por parte del confratista y del Area
Metropolitana de Bucaramanga.

Recomendar por escrito las acciones necesarias parala mejor ejecucién del contrato apuntando a su optimizacion
financiera y técnica.

Requerir al contrafista los documentos necesarios para la liquidacion del contrato y vigilar permanentemente que las
garantias conitracfuales y post contractuales en valor y vigencia estén debidamente aprobadas por el Area
Metropalitana de Bucaramanga.

PRINCIPIOS DE LA INTERVENTORIA

Los contemplades en la Ley 80/93 en su articulo 23: Transparencia, Economia y Responsabilidad.
Los establecidos en e! Codigo Contencioso Administrativo; Eficiencia, economia, eficacia, imparcialidad y celeridad.

El Interventor, debe cumplir con sus labores de controlar y vigilar con responsabilidad basandose en la mision quele
han delegado el Estado y la Comuridad.

Los contemplades en la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, articulos 44 y 45, Capitulo VIl articulo 82, 83, 84 y 85.

4. DESIGNACION DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

La designacion del supervisor y/o interventor le corresponde al ordenador del gasto y se establecera mediante oficio, que se
nofifica y determina el alcance, funciones y el grado de responsabilidad como consecuencia de su inobservancia,

%,

m

CONCEPTO SUPERVISION E INTERVENTORIA
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Seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento de! objeto del contrato es gj_ercida
por el respectivo organismo delegado para contratar, cuando no requieren conocimientos especializados. Para la supervision, la
entidad estatal podra contratar personal de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios profesionales que sean
requeridos.

INTERVENTORIA

Seguimiento técnico que realiza una persona natural o juridica sobre el cumplimiento del contrato, contratada para tal fin por el
Area Metropolitana de Bucaramanga cuando e! seguimiento del contrato requiera conocimiento especializado en la materia, o
cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. No obstante lo anterior, cuando el contratante lo encuentre
justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra contratar ef seguimiento administrativo, técrico, financiero,
contable y juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes en relacion con un mismo contrato, las funciones de supervisién e interventoria. Sin
embargo, el Area Metropolitana de Bucaramanga puede dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato
respectivo de interventorfa, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo de! interventor y las demas quedaran a cargo de
la enfidad a través del supervisar.

En todo caso, el contrato de interventoria debe ser supervisado directamente por la enfidad estatal.
6. OBLIGATORIEDAD DE CONTAR CON SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

Las entidades piblicas estén obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un
supervisor o un interventor, segitn corresponda.

De conformidad con lo establecido por el numeral 1° inciso segundo de! articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en los contratos de
obra piiblica que hayan sido celebrados como resultado de un proceso de licitacion, la interventoria debera ser contratada con
una persona independiente de la entidad contratante y del contratista.

Para los contratos, diferentes a los de obra pitblica adelantados por medio de licitacion pitblica, cuyo valor supere la menor
cuantia de la entidad, con independencia de la modalidad de seleccion, en los estudios previos se debera pronunciar sobre la
necesidad de contar con interventoria, conforme a lo consagrado por el paragrafo 1° del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

En general todos los contratos que suscriba el Area Metropolitana de Bucaramanga deben contar con supervisién o interventoria
segln corresponda, independientemente del régimen bajo el cual se suscriban.

7. PERFIL DEL SUPERVISOR E INTERVENTOR

La designacion del supervisor y/o interventor debe recaer en una persona natural o juridica idonea, con conocimientos,
experiencia y perfil apropiado segtin el objeto del contrato que requiere la coordinacion, control y verificacion. Para tal efecto, el
funcionario responsable de designar al supervisor y/o interventor, deberé tener en cuenta que el perfil profesional de la persona
designada o seleccionada, cuente con la disponibilidad y fogistica necesaria para desarrollar las funciones, actividades y labores
propias de la interventoria, asi como la naturaleza del objeto contractual, la cuantia y el numero de supervisiories asignadas,
enfre ofros.

8. MODALIDADES:
La supervision y/o interventoria puede ser interna o externa:

interna: Cuando las acfividades propias de la supervision se ejercen directamente por los servidores piiblicos del Area
Metropolitana de Bucaramanga. La designacion se informara por escrito y se nofificara a quien habra de ejercerla, sefialando las
funciones que ello conlleva y las consecuencias que se derivan de la misma.

Externa: Cuando las actividades propias de fa interventorfa son ejercidas por personas naturales o juridicas contratadas por el
Area Metropolitana de Bucaramanga. El contrato de consultorfa por medio del cual se contratan los servicios de un interventor
extemo, para su inspeccion, vigilancia y control debe contar a su vez con un supervisor intemo designado por la enfidad.

9. PLAN DE SUPERVISION E INTERVENTORIA

Ef plan de supervision e interventoria es un instrumento de politica que permite conocer con anticipacion las clases y tipos de
interventoria y/o supervision, los perfiles requeridos, las cargas de trabajo y los costos de la interventorla en los procesos de
conlratacién plasmados en ef plan de adquisiciones de bienes, servicios y obra piiblica institucional, a fin de poder planear y
controlar el seguimiento a la ejecucion de los contratos.

&’
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9.1. Objetivos del Plan de Supervision ¢ Interventaria

OBJETIVOS

Disminuir la improvisacién; La supervision y/o interventoria no serd més esa actividad endilgada de manera coyuntural al
servidor, mediante este plan se hara una actividad organizada y presupuestada

Asegurar la calidad de la sjecucion de los contratos: Uno de los elementos méas importantes en la elaboracién del plan de
supervision e interventorfa sera la idoneidad con la cual se designe el interventor y/o supervisor, asegurando con esfo la
ejecucion contractual y presupuestal.

Realizar una distribucion equitativa de responsabilidades: Mediante una planificacion de la actividad de supervision ylo
Interventoria se ajustaran las cargas laborales de los servidores del Area Metropolitana de Bucaramanga.

Incluir en la formulacién de los proyectos de inversién y funcionamiento, las partidas presupuestales para cubrir los costos de las
interventorias

Con el cumplimento de estos objetivos se fortalece el seguimiento y control a la ejecucion de los contratos y se asegura la
calidad de los bienes o servicios recibidos.

9.2. Elaboracion

La formulacion del plan de supervision e interventorfa se hace de manera simultanea con el plan de adquisiciones de bienes,
servicios y obra piblica e involucra el mismo equipo de trabajo en su elaboracion.

TIPOS DE INTERVENTORIA

1. TIPO A: Para contratos superiores a 1.000 SMMLV yfo cuyo objeto sea complejo, la cual de acuerdo con la necesidad puede
Ser:

Interventoria integral: cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra confratar
el seguimiento administrativo, financiero, técnico, juridico y contable. A su vez el confrato de interventoria sera supervisado
directamente por la entidad estatal.

2. TIPO B: Para contratos hasta 1.000 SMMLV y/o cuyo objeto sea de mediana complejidad, la cual de acuerdo con la
necesidad puede ser:

Interventoria integral: cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza de! contrato principal, podra contratar
el seguimiento administrativo, financiero, técnico, juridico y contable. A su vez el contrato de interventoria sera supervisado
directamente por la entidad estatal.

Interventoria técnica: cuando se requiera un conocimiento especializado se podra contratar el seguimiento écnico, y se
contaré con un supervisor por parte de la entidad para realizar el seguimiento administrativo, contable, financiero y juridico.

(contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién), para realizar el seguimiento administrativo, contable,
financiero y juridico.

Supervision colegiada: requiere varios funcionarios con calidad de supervisores para el seguimiento técnico, juridico, contable y
financiero.

El seguimiento administrativo correspondera al funcionario que hace las veces de coordinador del equipo.

3. TIPO C: Para contratos de minima cuantia y/o cuyo objeto sea de baja complejidad. Se requiere nicamente de un supervisor
que debe ser un furicionario de planta.

9.3. Analisis

Una vez elaborados los planes por cada una de las subdirecciones y revisados por el ordenador del gasto, éste designara el
funcionario que consolide el plan de supervision e Interventoria de Ia entidad.

9.4, Adopcion

El ordenador del gasto validara y adoptara el plan institucional de supervision e interventoria previamente consolidado por quien
se designo, asf como también, se podra realizar las modificaciones o ajuste requeridos al Pian adoptado. .

9.5. Evaluacion y seguimiento
A
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La evaluacion del plan de supervision e inferventoria se hara de manera periddica de acuerdo con lo establecido en las normas
emitidas para el efecto.

10. LINEAMIENTOS GENERALES

La comunicacion entre el supervisor/interventor y el contrafista, y de éste ultimo, con el supervisor y/o interventor, es
absolutamente formal, es decir siempre, debera constar por escrito o medios elecironicos debidamente radicados en el Area

Mefropolitana de Bucaramanga.

Todos los documentos que se generen en desarrollo de un contrato deben estar numerados y fechados, relacionando y
referenciando cada uno de sus anexos s los hay. Ademas deben estar acompafiados de sus soportes y estar archivados en la
carpeta del contrato que para el efecto lleve el Archivo de Gestién de la Entidad, en forma secuencial, foliados y registrados.

El acta de inicio, actas de modificacion del confrato en plazo y valor y el acta de liquidacion que surjan en el desarrollo de un
contrato seran elaboradas por el supervisor y/o interventor, y serén suscritas por él, el contratista y el ordenador del gasto. Las
actas seran numeradas en forma consecutiva; elaboradas y fechadas el mismo dia en que sucede el evento. Las demés actas
de reclbo parcial, recibo final, de pagos y otras, serén suscritas por el contratista y supervisor y/o Interventor.

En ning(n caso el supervisor y/o interventor podra suscribir documentos que impliquen incremento en el valor inicial del contrato
(actas de modificacion de canfidades, cambio de especificaciones, aprobacion de items y fijacion de precios no previstos, etc.),
cambios o especificaciones del contrato que impliquen mayores 0 menores cantidades de obra, de servicios, bienes,
modificacion de su valor, plazo u objefo del contrato.

Cuando se requiera [a adicion del valor contraciual, se debera gestionar el certificado de disponibilidad presupuestal que ampare
la corespondiente modificacion del valor, para su posterior gestién en la elaboracion del contrato de adicion a que hubiere lugar.

Para las adiciones en valor debe darse estricto cumplimiento a lo regulado por el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993,
esto es, los confratos ro podréan adicionarse en més del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial, expresado éste en
salarios minimos legales mensuales, salvo en el evento previsto por el inciso primero del articulo 85 de la Ley 1474 de 2011, que
sefiala que al prorrogarse el plazo del contrato objeto de vigilancia, el contrato de interventoria podra ajustarse sin que resulte
aplicable la limitacion prevista por la citada norma. Para efectos de determinar si se observa o no el tope méximo legal de la
adicion, bastara con fraducir el valor del contrato iniclal a salarios minimos legales mensuales vigentes para la fecha en que se
celebro el contrato, pues este 0ltimo es el criterio adoptado por el articulo 24 de la Ley 80 de 1993. Vale decir entonces, que la
adicion no se haré en términos del valor del contrato, sino de los salarios minimos a que asciende este; significa ello que el tope
maximo de la adicion, no esta dado por el valor del contrato, sino por su conversion a salarios minimos legales mensuales
vigentes para la época en que se efectia la adicion, siendo esa la razon por la cual, en ocasiones la adicién puede superar el
50% del valor contable del contrato inicial.

Aquelios contratos que se suscriban en virtud de la Ley 1508 de 2012, por la cual se establece el régimen juridico de las
Asociaciones Publico Privadas, las adiciones no podran superar el veinte por ciento (20%) del valor del contrato originalmente
pactado. (Articulo 13).

En eventos en que se presenten situaciones excepcionales que impliquen actuaciones inmediatas que requieran reconocer o
autorizar actividades que generen gastos distintos a los contemplados en los contrafos, e supervisor y/o interventor dar4
traslado de las peficiones al Ordenador del Gasto para decidir conjuntamente al respecto, denfro de sus competencias legales y
contractuales.

El supervisor yfo interventor debe advertir oportunamente al confratista sobre el cumplimiento de sus obligaciones v si fuere
necesario, solicitarle acciones correctivas, siempre con plazo perentorio.

Los recibos parciales del objeto contratado, se consideran realizades a satisfaccion; por lo tanto, el supervisor y/o interventor es
responsable frente al Area Metropolitana de Bucaramanga por los recibos que realice, sin eximir al contrafista de sus
responsabilidades, por los dafios o perjuicios ocasionados en el evento de deficiencia o fallas en parte o en todos los trahajos,
bienes o servicios consignados en actas de recibo parcial.

En todos los contratos de fracto sucesivo, (aquellos cuya ejecucion se prolongue en el fiempo y en los demés que lo requieran),
se suscribirén actas de iniciacion, modificacion, terminacion, recibo parcial y definitivo y liquidacion. En los contratos de
ejecucion instantanea o inmediata se requiere el acta de inicio, el acta de recibo final y acta de liquidacion, en la que conste que
este se recibio a satisfaccion. En los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién se realizara la
respectiva acta de liquidacion.

Reajuste de precios: Dicha figura se acordara en [a minuta del contrato, si & ello hubiere lugar.

El supervisor y/o interventor debera promover, impulsar y atender la participacion ciudadana, recibiendo la informagion
suministrada a través de este medio y frasmitiéndola para un mejor desarrollo de los proyectos.
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Informar oportunamente al ordenador del gasto, los atrasos que puedan dar origen a la aplicacion de sanciones, _se_gl'm lo
establecido en el contrato y solicitar, cuando haya lugar, la aplicacion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento a
los contratistas, dando estricto cumplimiento al procedimiento establecido por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, con el apoyo
de la Secretaria General, para llevar a cabo la audiencia. En todo caso la interventoria debe elaborar un informe, estableciendo y

justificando su concepto.

Controlar la vigencia de las garantias, cuando éstas se hayan requerido para amparar los riesgos contractuales.
Estudiar las reclamaciones que formule el contratista y recomendar las correspondientes soluciones.

Apoyar a la Secretaria General del Area Metropolitana de Bucaramanga, en la atencion de reclamaciones confractuales,
solicitudes de conciliacion y demandas, que se originen con ocasion del contrato objeto de supervision yfo inferventoria,
presentando los informes que se le requieran, asi como los soportes documentales necesarios para fundamentar la decision que
adopte la Entidad, con el apoyo de las oficinas gestoras de la entidad.

Adelantar los framites necesarios para la liquidacion del contrato dentro del término pactado en el mismo. Si se vence el plazo
para la liquidacion bilateral y posteriormente unilateral, el interventor y/o supervisor debe solicitar a la Secretaria General la
liquidacion por via judicial. La ausencia de realizacion y suscripcion del acta de liquidacion def contrato en el plazo previsto en el
mismo, 0 en su defecto, en el sefialado en la ley, genera acciones disciplinarias y las deméas acciones legales periinentes.

El supervisor y/o interventor debera verificar permanentemente la calidad de los bienes y/o servicios que se estipule en el
contrato.

El supervisor y/o interventor debera verificar que en la carpeta de! contrato se encuentren como minimo los siguientes
documentos, siempre y cuando apliquen:

a} Contfrato debidamente legalizado, con todos sus antecedentes.

b} Cronograma de actividades.

¢) Garantias del confrato.

d} Acta aprobatoria de las garantias contractuales.

e} Acta de inicio.

f) Actas de suspensidn y reiniciacion, cvando sea del caso.

g) Soportes de la Compaiiia Aseguradora o al Garante, sobre el inicio del contrato, o la suspension o reinicio def mismo.
h) Documentos soporte de prérroga, adicion o modificacion del contrato.

i} Documentos soporte de la autorizacion de trabajos o aclividades adicionales.

j) Informes de supervision y/o interventoria.

k) Informes de ejecucion del contratista de acuerdo con la periodicidad pactada en el contrato.

) Recibos técnicos por parte de las avtoridades respectivas —Subdireccién de Planeacion e Infraestructura, Subdireccion
Ambiental, Subdireccion de Transporte y Subdireccion Financiera y Administrativa

m} Acta de entrega y recibo final.

n) Acta de Liquidacion.

o) Personal profesional minimo requerido.

p) Equipo minimo requerido.

q) Plan de Aseguramiento de la Calidad.

r) Programa de Trabajo.

s) Programa de Inversiones debidamente aprobado.

t) Andlisis de Precios Unitarios.

u) Fiujo de Inversion del Anficipo.

v) Demas documentos refacionados con la ejecucion del contrato que se consideren importantes a juicio de! supervisor y/o
interventor,

Estudiar y tramitar las solicitudes presentadas en e! curso de la ejecucion del contrato a la mayor brevedad posible, evitando que
se configure el silencio administrativo positivo previsto por el articulo 25 numeral 16 de la Ley 80 de 1993 y de las sanciones que
ello conlleva.

El supervisor y/o interventor realizara evaluacién previa a la finalizacion de los trabajos, bienes ylo servicios, e indicara al
contratista los faltantes y deficiencias de la obra, bien o servicio, con el fin de que sean subsanados en el perfodo restante para
el vencimiento del plazo confractual.

Exigir al contratista los planos de la obra ejecutada, memorias yfo manuales de operacion, cuando de acuerdo con la naturaleza
del objeto del contrato fuere pertinente y que se anexaran al contro! de Interventoria.

Exigir al contratista al finalizar la obra o la ejecucion del confrato, adecuar la poliza de estabilidad o calidad del bien o servicio,
seglin el caso, ampliacion de la poliza de salarios y prestaciones sociales, si fuese necesario, para la aprobacién por parte de la
Oficina Juridica, previa suscripcién del acta de liquidacion del contrato.
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En el evento de presentarse diferencias entre el bien o servicio solicitado y lo recibido, se procedera a su devolucion, dejando
constancia de ello. Lo anterior debe efectuarse dentro del términc sefialado en el pliego de condiciones o en el contrato.
Corresponde al supervisor y/o interventor, segiin sea el caso, realizar la confrontacion de la obra, del bien o senvicio que recibe,
con respecto a lo contratado, respondiendo por las Irregularidades presentadas.

Recibo de las obras, bienes y servicios: El supervisorfinterventor debera recibir y aceptar las obras, los bienes y servicios
contratados, de conformidad con las especificaciones y caracteristicas estipuladas en el contrato, y dentro de los términos alli
sefialados. Al recibo de los mismos se efectuara la verificacidn correspondiente, de acuerdo con las cantidades, unidades,
calidades, marcas, precios y descripeion del bien o servicio.

informar a la Compafifa Aseguradora o Garante cualquier modificacién que sufra el contrato y varie las condiciones del riesgo:
Notificar por escrito al asegurador los hechos o circunstancias no previsibles que sebrevengan con posterioridad a la celebracion
de! confrato y que, conforme al criterio consignado en el inciso primero del articulo 1058, del Cédigo de Comercio signifiquen
agravacion del riesgo o variacion de su identidad local. (Articulo 1060 Cédigo de Comercio).

Prestar apoyo al confratista orientandolo sobre la mejor manera de cumplir sus obligaciones, informéndolo sobre los tramites,
procedimientos y reglamentos intemos def Area Metropolitana de Bucaramanga.

Controlar el avance del contrato de acuerdo con €l cronograma de ejecucion yfo programa de inversion aprobado. Para lograr la
ejecucion oportuna del proyecto, el supervisor y/o interventor, segln sea el caso, exigira al contrafista el inicio de los trabajos en
las fechas previamente programadas, controlando en forma permanente el avance del proyecto. Para ello, debe revisar, aprobar
y cemplementar el programa de inversion y/o programa de trabajo con el contratista

Llevar un registro de fas novedades, drdenes e instrucciones impartidas durante la ejecucion del contrato y recomendar los
ajustes necesarios.

Elaborar y presentar al ordenador del gasto, los informes de avance y estado del contrato, y los que exijan su ejecucion

Exigir para la ejecucién del contrato, materiales, mano de obra y elementos de primera calidad que estén conformes con las
rormas y especificaciones establecidas en los pliegos de condiciones. De igual forma debe verificar que el contrafista suministre
Ios equipos en fas capacidades ofrecidas y no permitir cambios sin su autorizacién.

Reportar fos dafios que aparezcan en los trabajos ejecutados, sefialando sus causas; ordenar la suspension temporal de los
trabajos que se estén ejecutando en forma irregular, hasta tanto el contratista cumpla con las especificaciones estipuladas en el
confrato.

Si las fallas no son causadas por incumplimiento de lo especificado, deberé analizar y conceptuar sobre las alternativas de
solucion propuestas, a efectos de que sean aprobadas por el Area Metropolitana de Bucaramanga.

Cuando se requiera el cambio del supervisor y/o Interventor, debera proceder a suscribirse un acta de entrega, suscrita por el
supenvisorfinterventor saliente y el enfrante, en la que se consignardn todos los aspectos técnicos, econdmicos, juridicos,
sociales y demés de relevancia en la ejecucion contractual

El supervisor yfo interventor, segln sea el caso, debera hacer entrega de toda la documentacién correspondiente del contrato a
fa Oficina Juridica para su correspondiente archivo.

Controlar que el contratista mantenga el personal profesional, técnico, operativo y administrativo de acuerdo con lo ofrecido en
su propuesta. En caso de que se requieran cambios de personal durante el franscurso del proyecto, ser4 reemplazado dentro del
plazo que disporiga el supervisor y/o interventor, segin sea el caso, por otro de las mismas o mejores calidades profesionales y
técnicas propuestas, previamente aprobados por la supervision yfo interventoria del confrato.

Verificar el cumplimiento de las normas y especificaciones técnicas del proyecto. Para fal efeclo ordenara todos los analisis,
ensayos y pruebas de faboratorio, monitoreos, control de calidad, levantamientos fopograficos y demés que considere
necesarios para establecer exactamente las condiciones técnicas y/o de uso que demande el correcto desarrollo del objeto
confractual, y con base en los resullados de los mismos proceder a su aprobacion si son safisfactorios y llenan fodos los
requisitos exigidos.

Verificar que el contratista realice la obra con el equipo y maquinaria que relaciond en su propuesta, el cual debera encontrarse
en perfecto estado de funcionamiento y exigir ef cambio def mismo, en caso de que no cumpla, por uno de iguales o superiores
caracteristicas.

Verificar que el contratista cuente con todos los medios y recursos para mantener la seguridad dentro de ia obra, previniendo
accidentes para quienes alli laboran y de quienes ocasionalmente transite en los airededores de fa obra.
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Constatar el pago de los aportes a la seguridad social integral, riesgos laborales (ARL) y parafiscales cuando a ello hubiere
lugar. Para lo cual deberd tener en cuenta, en los contratos de prestacion de servicies, que cuando el contratista perciba
ingresos por varios confratos, debera cotizar proporcionalmente por cada uno de ellos, sin que en ninglin caso el ingreso base
de cotizacidn sea inferior a un salario minimo mensual vigente ni supetior a veinticinco salarios minimos mensuales vigentes.

Asi mismo, en caso de que el término del contrato de prestacion de servicios sea superior a un (1) mes, es obligaforia la
afiliacién al sistema de riesgos laborales; su afiliacién estaré a cargo del contratante y el pago a cargo del confratista. En cuanto
a los contratos que suponen acfividades denominadas de alto riesgo, la afiliacién y el pago correra por cuenta del contratante,
asi lo dispuso la Ley 1562 de 2012, “Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se dictan ofras disposiciones en
materia de Salud Ocupacional’.

Para la autorizacion del Ultimo pago pactado, 2l coniratista debera aporiar los cerfificados de paz y salvo del personal que ufilizd
para su desarrollo.

En aquellos coniratos en los cuales el conlratista deba ufilizar personal, al momento de elaborar el acta de inicio, debera
consignar una relacion del personal que se destinara por parte del contratista, su remuneracion y constancias de afiliacion a la
seguridad social

Velar por la seguridad y conservacion de los productos generados en los contratos de consultoria.
Velar parque una vez terminado el plazo del contrato, no se confintie con la prestacian del servicio.

Presentar por escrito al conlrafista las observaciones o recomendaciones que estime oportunas y procedentes para el mejor
cumplimiento del servicio, debiendo impartir las drdenes perentorias que sean necesarias, para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, sin que ello implique modificacion al objeto o plazo contractual.

Una vez ocurrido un siniestro, el supervisor y/o interventor, segun sea el caso, informara de inmediato o a mas tardar al dia habil
siguiente de la ocurrencia, al ordenador del gasto, para que inicie fas acciones correspondientes, contando para ello con la
asesoria de quien cumple con el rol juridico en su dependencia,

Vigilar el cumplimiento por parte del contratista de las disposiciones legales de caracter laboral y exigir que se apliquen las
normas de seguridad industrial y salud ocupacional que sean de obligatorio cumplimiento, cuando por el abjeto del contrato haya
lugar a ello.

Enviar a la respectiva compaiiia aseguradora copia de los requerimientos hechos al contratista para el cumplimiento de
las obligaciones contenidas en el contrato.

11. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR SEGUN EL TIPO DE CONTRATO

En los contratos de prestacion de servicios personales ylo profesionales, asesorias y consultorias: Ademas de las
previstas en los lineamientos generales, el supervisor y/o interventor, segun sea el caso, debe:

o Verificar que la cotizacion al sistema integral de seguridad social se aplique sobre el IBC correspondiente de acuerdo a
la normatividad vigente y en condicion de trabajador independiente.

e  Elaborar el acta de enfrega de bienes necesarios para la ejecucion de sus obligaciones contractuales y elaborar el acta
de recibo de bienes una vez finalice el contrato (equipo de computo, teléfono, camara digital entre otros).

+ Controlar que el contratista mantenga el personal profesional, técnico, operafive y adminisfrative de acuerdo con lo
ofrecido en su propuesta. En caso de que se requieran cambios de personal durante el transcurso del proyecto, sera
reemplazado dentro del plazo que disponga el supervisor y/o interventor, seglin sea e} caso, por otro de las mismas o
mejores calidades profesionales y técnicas propuestas, previamente aprobados por fa supervision y/o interventoria del
contrato.

o Cuando se requiera cambio de equipo, el supervisor ylo interventor, exigira su reemplazo por otre de iguales o
superiores especificaciones, dentro del plazo que disponga el interventor, de ne darse cumplimiento, debera informar
al ardenador del gasto, para la aplicacion de las medidas necesarias, previos los requerimientos a que haya lugar. Asi
mismo, verificara que el contrafista mantenga actualizada una relacién diaria de! personal y equipo a emplear.

En los contratos de obra: Ademas de las previstas en los lineamientos generales v en los pliegos de Condiciones de los
respeciivos caniratos, el supervisor ylo interventor, segiin sea el caso, debera:

1. Organizacion y normatividad vigente en el Area Metrapolitana de Bucaramanga:

2. Conocer sobre [a organizacion y la normatividad del Area Metrapolitana de Bucaramanga, para su aplicacion en
desarrollo del contrato de obra y de Interventoria, igualmente debera tramitar adecuadamente la correspondencia,
utiizando los formatos y procedimientos establecidos y cumplir con las disposiciones contenidas en el Manual de
Interventoria vigente, resoluciones y decretos que se relacionen con el ejercicio de la misma.
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1.

12

13.

14,

Estudios, Disefios y Planos: Verificar que los estudios, disefios y planos cumplan con las condiciones actuales
del proyecto, las normas y especificaciones vigentes y aprobar de ser el caso, los estudios, disefios y planos,
requeridos en la vigencia de la gjecucion de fa obra.

Necesidades prediales del proyecto: Verificar que los predios en donde se realizaran las obras sean de propiedad del
Area Metropolitana de Bucaramanga y que la fitulacion y planos correspondientes  se encuentren debidamente
aprobados y legalizados conforme a las normas y reglamentaciones vigentes, de lo confrario informara al Area
Mefropolitana de Bucaramanga la necesidad de legalizar los predios que a través del disefio sean requeridos
para la ejecucion del proyecto, quien se encargara del tramite perfinente para su adquisicion.

Planos de detalles y definitivos de la obra: Elaborar planos de las obras en fodos los casos que sean necesarios
y especificar con detalle, cuando en los planos generales del proyecto no lo hagan. Asi mismo, velar por que el
contratista de obra elabore y entregue los planos definitivos de la obra construida, los cuales deben incluir
todas las modificaciones realizadas durante la ejecucion del proyecto.

Documentos para la Revision, Seguimiento y Controt de la Obra: Revisar y aprobar la documentacion correspondiente
a: Hojas de vida del personal; Relacion de equipo ofrecido; Anélisis de precios unitarios (en medio fisico y magnético);
Programa de obra (en medio fisico y magnético); Programa de Inversiones (en medio fisico y magnético); Flujo de
caja; Instalaciones provisionales; Plan de calidad (en medio fisico y magnético) y otios exigidos en ef pliego de
condiciones.

fniciacion de los irabajos: Exigir al constructor, una vez se fenga la orden de inicio expedida por la Subdireccion
correspondiente, lainiciacién de los trabajos; dentro de los t#rminos y condiciones establecidos en el respectivo
coniralo y en cumplimiento de la programagion contractual vigente.

Para el inicio de aquellas actividades que requieran permisos y/o autorizaciones ambientales se debera contar
con ellos previamente.

Reuni6n técnica y visita al proyecto: Maximo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a laorden de iniciacion
del proyecio, el interventor coordinara una reunion técnica en la Direccion del Area Metropolitana de Bucaramanga
con la asistencia de:  Direclor del AM.B,, los Directores de Obra e Infervenioria, el Ingeniero Residenie del
contrafista e Interventorfa, el Supervisor del Contrato y los responsables de los disefios y presupuestos. Se debera
analizar con el constructor los planos y especificaciones del proyecto, el programa de inversiones. el programa de
trabajo, el equipo disponible, las fuentes de maleriales, requerimientos de mano de obra y ambienlales, sitios de
disposicién de materiales, manejo del transito, fa seguridad de los irabajadores y la comunidad y en general todo
aquello que permita el desarrolio normal de fas obras. Asi mismo, Ia Interventoria aprobara antes de iniciar la ejecucion
de los trabajos, los procedimientos constctivos, las formulas de trabajo y el tramo de prueba que presente el
contratista para realizar las diferentes actividades propias del contralo a gjecutar.

Hacer enirega de los puntos topograficos para localizar el proyecio. Hacer entrega de los puntos topograficos
necesarios, con sus coordenadas y cotas, que le permitan al constructor localizar adecuadamente el proyecto sobre
el ferreno y ejecutar las obras corespondientes.

Replanteo. Verificar el replanteo que el constructor realice con base en las referencias eniregadas y ordenar la
correccion cuando se encuentren diferencias.

Referencias fopograficas. Revisar durante la construccion la permanencia de las referencias fopogréficas y exigir
al construclor su proteccién, fraslado o reposicion cuando sea necesario,

inversién del anticipo y/o pago anticipado. Gontrolar la correcta inversion del anticipo concedido al contratista de la
obra, vigilando y autorizando los desembolses que correspondan a gastos def contrato efectuados y que estén
de acuerdo con €| programa de inversiones aprobado por el Area Metropolitana de Bucaramanga; si se tratase de
pago anticipado igualmente controlard el buen manejo e inversion det mismo.

Recursos necesarics. Disponer, administrar y mantener, en sitios cercanos a la obra, duranie el tiempo de ejecucion
del conirato, personal profesional, técnico y administrativo, instalaciones, equipos de faboratorie y control y una
organizacion logistica adecuada para el gjercicio de las obligaciones de Interventoria.

Diario de Obra (Bitacora). Llevar junto con el consfructor un diario de la obra que debera permanecer disponible
en la oficina de campo de la Interventoria, en el cual se consignaran todas las insfrucciones, observaciones,
gjecuciones y delerminaciones relacionadas con el desarollo de la obra. Este debera iniciarse el dia en que se
realice la reunién tcnica inicial.

15. Actualizacion del archivo. Llevar, mantener aclualizado  ytener disponible el archivo de la interventorla con la

correspondencia, informes {écnicos, resuitados de [aboratorio, planos y demés documentos requeridos para
el control de la ejecucion de las obras, en donde se detallen las condiciones geologicas, topograficas y
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16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23,

24,

25,

meteoroldgicas, equipos utilizados, métodos constructivos y en general todo aquello que permita determi:]ar
completamente las caracteristicas de la obra ejecutada. Este archivo deberd ser entregado a la Subdireccion

correspondiente como requisito para el recibo de la interventoria.

Estado, calidad y canfidad del equipo disponible. Durante todo el desarrollo del proyecto verificara que el equipo
ofrecido por el contratista en su propuesta se encuentre completo y en perfecto estado de funcionamiento. El
interventor exigira el cambio o adicién del equipo necesario dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a
su requerimiento; de no darse cumplimiento a lo anterior, deberd iniciar las acciones que conlleven al
cumplimiento de estas obligaciones, mediante requerimiento escrito con copia al Supervisor del contrato y a la
Subdireccion correspondiente, en caso de reincidencia procedera a inicier los procesos saricionatorios pertinentes
cumpliendo con la normatividad vigente para el caso.

Personal y equipo del constructor y/o consultor. Durante todo el desarrollo del proyeclo deberd mantener
actualizada una relacion diaria de los profesionales, trabajadores y equipo del constructor empleados en la
ejecucion de lasobras y enlas oficinas o campamentos. El interventor podréd exigir el cambio o adicion
del personal necesario; de no darse cumplimiento a lo solicitado, debera iniciar las acciones que conlleven al
cumplimiento de estas obligaciones, mediante requerimiento escrito con copia al Supervisor del contrato y a la
Subdireccién correspondiente, en caso de reincidencia procedera a iniciar los procesos sancionatorios pertinentes
cumpliendo con la normatividad vigente para el caso.

Ensayos y control de calidad. Efectuar ensayos de campo, de laboratorio para el control de calidad de materiales
y productos terminados con el objeto de verificar el cumplimiento de las normas y especificaciones de construccion
especificadas en el Pliego de Condiciones. En caso de incumplimiento de éstas, se abstendra de recibir la obra
requiriendo al contratista para que efeckle las acciones correctivas a que haya fugar informando al Supervisor del
contrato y a la Subdireccién correspondiente.

Seguimiento del avance del contrato, Realizar el seguimiento al avance fisico ~ financiero del contrato de obra
de acuerdo con los programas de obra e inversion, de tal manera que si se detectan atrasos e incumplimientos
parciales o totales se requiera oportunamente al contratista y se adopte un plan de confingencia adecuado y de
confinuar con los mismos afrasos, de ser procedente, se inicien los procesos sancionatorios establecidos en la
reglamentacion vigente.

Acta de recibo parcial de obra. Realizar las mediciones y calcular las canfidades de obra ejecutadas, las cuales
deben ser consignadas en una pre-acta detallada. Elaborar acta de recibo parcial de las obras ejecutadas en el mes
o periodo a reconocer al confrafista de acuerdo con las normas y especificaciones técnicas, dichas actas seran
suscritas conjuntamente con el constructor y consfituyen el soporte para el recibo definitiva de la obra.

Registro de provisién, consumo y existencia de explosivos. Llevar un registro de la provision, consumo y existencia de
los materiales explosivos utilizados en la obra, asi como la medida de las obras que se realicen con su aplicacion, el
equipo ufilizado y el personal encargado de su manejo. Exigir, ademas el cumplimienfo de las normas vigentes
establecidas por el Ministerio de Defensa para su manejo y control.

Estado técnico - financiero y legal del contrato. Conocer al detalle el estado financiero y legal del contrato y registrar
las operaciones efectuadas con los fondos del mismo, manejo de los anficipos, asi como del tramite oportuno
de contratos adicionales, actas de modificacion de cantidades de obra, aprobacién de precios para ftem no
previstos.

Informe Mensual, Elaborar informe en el formato establecido en el Manual de Infervenloria y presentarlo a la
Subdireccion correspondiente dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes de ejecucién durante la vigencia
de lainterventoria. En dicho informe debe aparecer el estado de la obra teniendo en cuenta aspecios técnicos,
econdmicos, financieros, legales, contractuales, estado del equipo, personal, materiales, programa de trabajo,
avance en fa ejecucion de fa obra, problemas pendientes de solucion que afecten la realizacion del proyecto y en
general todo aquello que de una u ofra forma esté relacionado con el desarrollo de la obra.

Informe Semanal. Se debe elaborar un informe semanal segin el formato entregado por el supervisor del contrato y
presentarlo a la Subdireccion correspondiente cuando sea requerido, en aquellos proyectos que por su importancia
se necesite efectuar seguimiento y control con ef fin de llevar un avance fisico y financlero actualizado, de
forma que ie sirva a! Supervisor del Proyecto para tomar decisiones con respecto al contrato en ejecucion.

Programa de ufilizacion del equipo. Verificar que el programa de utilizacion de! equipo esté de acuerdo con el programa
de obra. En caso de no estar cumpliendo dicho programa, debera iniciar [as acciones que conllevert al cumplimiento
de estas acciones, medianie requerimiento escrito con copia al Supervisor del confraio y a la Subdireccion
correspondiente; en caso de reincidencia, procedera a iniciar los procesos sancionatorios pertinentes, cumpliendo con
la normatividad vigente para el caso,
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28,

29,

30.

31.

32.

33.
34.

35.

36.

37.
38.

38.

Revisiones periddicas. Realizar en forma semanal y conjuntamente con el contrafista, la revisién de las canfidades
de obra ejecutadas contra las coniempladas en el programa de obra, haciendo un balance general del proyecto
y consignandolas en un informe semanal. En caso de no estar cumpliendo dicho programa, debera iniciar las
acciones que conlleven al cumplimiento de estas obligaciones mediante requerimiento escrito con copia al Supervisor
del conltrato y a la Subdireccion comespondiente; en casc de reincidencia, procedera a iniciar los proceses
sancionatorios pertinentes, cumpliendo con la normatividad vigente para el caso.

Aplicacién de la reglamentacién sobre sefializacion. Velar por que el contratista de estricte cumplimiento a la
reglamentacion vigente sobre sefializacion temporal durante la etapa de construccidn y sobre sefializacion
definitiva, en el caso de estar incluida en el confrato de obra. En caso de no estar cumpliendo dicho programa y/o
Plan de Manejo de Transito, debera iniciar las acciones que conlleven al cumplimiento de estas obligaciones
mediante requerimiento escrito con copia al Supervisor del confrato y a la Subdireccion correspondiente; en caso de
reincidencia, procedera a iniciar los procesos sancionatorios pertinentes, cumpliendo con la normatividad vigente para
el caso.

Entidades encargadas de los recursos naturales. Asesorar al contratista en relacion a los tramites administrativos para
la gestion y obtencion de los permisos ambientales ante las entidades encargadas del manejo ambiental y
control de los recursos naturales cuando asi lo requiera.

La licencia Ambiental para la explotacién de fuentes de Material. Asesorar al confratista en los trémites para la
obtencién del titulo minero y la licencia ambiental para la explotacion de las fuentes de materiales.

Concepto sobre modificaciones. Emitir oporfunamente concepfos, soportados, documentados, con la debida
justificacion tecnico ~ econdmica y juridica, en los casos y términos que el Area Metropolitana de Bucaramanga lo
salicite, relacionados con:

Cambios o modificaciones en el disefio y/o especificaciones iniciales del proyecto.
Afectacion de predios no indemnizados.

Cambios o modificaciones en cantidades de obra.

Andlisis, comparacion y fijacion de precios no previstos.

Cambios o modificaciones en métodos constructivos,

Reprogramacicnes.

Fijacion de costos yfo farifas de maquinaria de construccion.

Solicitudes de Adicion y Prérroga.

Femeoap o

Visitas de Seguimiento y de Confrol. Asesorar y suministrar fa informacion {écnica —financlera y en general
cualquier informacion que el Supervisor del Proyecto requiera.

Sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista. Estudiar  las sugerencias, reclamaciones y consultas del
contratista, resolviéndolas oportunamente y emitir concepto técnico, financiero y legal segin el caso, con los
correspondientes soportes, documentos y justificaciones remitiéndolas al Supervisor del contrato y a la Subdireccion
pertinente, para su tramite.

Informe final. Se debe Presentar original a la Subdireccin correspondiente.

Manuales de mantenimiento de equipo. Cuando la obra [0 requiera, estudiar y conceptuar respecio de los
manuales elaborados por el contratista o proveedor, sobre el mantenimiento y conservacion de los equipos
instalados en la obra.

Visita previa de obra. Efectuar con el Director de Obra y de Inferventoria y el Supervisor del contrato una visita, para
efecto de determinar el estado de la obra que se va a recibir, siguiendo el procedimiento establecido
en las normas vigentes y elaborar el Acta de Visita Previa al Recibo.

Recibo definitivo de la obra. Efectuar el Acta de Entrega y Recibo Defiritivo de la obra mediante la elaboracién
del acta correspondiente, con la presencia del Representante Legal o delegado de obra e Interventoria y Supervisor
del confrato o el Subdireclor delegado por el AM.B., pues éste, a partir de ese momento, sera quien haga el
seguimiento a la calidad de [as obras y su posterior mantenimiento.

Recibo de la interventoria. Cumplir con las normas vigentes que fijan el procedimiento para el recibo de la interventoria.

El interventor debera cumplir con el Cédigo de Etica Profesional en el efercicio de fodas las actuaciones
inherentes al desarrollo del confrato.

Los Ingenieros Direclores de Interventorfa y de obra, estan obligados a visitar el sitio de las obras objefo del contrato
de obra, como minimo una vez al mes
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41.

42.

43.

45,

46.

47.
48.

49,

50,

El personal de la interventoria deber4 portar un documento que lo acredite, ya que este podra ser requerido por los
servidores publicos o comisionados por parte del Area Metropolitano de Bucaramanga, en las visitas de seguimiento
de las obras, Oficina de Control Intemo y los Organismos de Control.

Manejo de los impactos sociales y ambientales de la obra. Hacer cumplir los requerimientos sociales y ambientales
establecidos para el proyecto. Exigir la ejecucién de las medidas de manejo que aparecen enel PMA o en ia
Resolucién de Licencia Ambiental otorgada por la entidad competente.

Informes de Cumplimiento Ambiental. Presentar informes ftrimestrales en medio fisico y magnéfico sobre el
avance y cumplimiento del PMA osegin lo requerido en la licencia ambiental yfo permisos ambientales a
la Subdireccion correspondiente.

Monitoreos Ambientales. El interventor debera verificar que el contratista elaboré los monitoreos ambientales
(Agua, Aire, Ruido, Inventarios) a que haya lugar estipulados en el PMA, en la respecliva licencia ambiental o
frente al trémite y solicitud y requerimiento de permisos ambientales. De igual manera analizar y conceptuar sobre
el resultado de dicho monitoreo en el informe.

Normas de Seguridad Industrial. Exigir al constructor el cumplimiento de todas las normas sobre seguridad industrial
y salud ocupacional del personal a su cargo.

Documentos para la liquidacion del contrato de obra e interventoria. Elaborar proyecto de acta de liquidacion de obra
y allegar la documentacion requerida para la liquidacion del respectivo contrato de obra e Interventoria de acuerdo
con las normas vigentes sobre la materia. (Acta de Visita Previa, Acta de Recibo Definitivo, relacién de pagos,
Certificacion con los debidos soportes del pago de parafiscales hasta el mes final de ejecucion de obra e
Interventorfa, Certificacion Bancaria de ciemre de cuenta de anficipo, Paz y Salvo de proveedores, comunidad y
trabajadores, pélizas y garantias actualizadas y aprobadas, cierre ambiental el cual debe incluir la (s) certificacion
(es) expedida por la autoridad ambiental competente en la que se indique que el proyecto no registra procesos en
curse y ofros).

Atencion de procesos administrativos y/o judiciales. Durante las etapas contractual y postcontractual del contrato de
Interventoria, el interventor atender4 |as solicitudes de apoyo que le formule ! AM.B., en los procesos administrativos
ylo judiciales, segin el caso que se lleguen a adelantar con ocasién de la ejecucion de las obras objeto de la
Interventoria. Asi mismo y teniendo en cuenta la responsabilidad que pueda imputarse al interventor por la mala
calidad de la obra ejecutada por el contratista, se constituye en un deber de la interventorfa ef acompaiiamiento al Area
Metropolitana de Bucaramanga en los procesos administrativos y judiciales que se lleguen a iniciar en cualquier
momento después de liquidado el contrato de interventoria,

Cumplir instrucciones y demés obligaciones establecidas por el Area Metropolitana de Bucaramanga.

Vallas: Cuando se requiera, velar por que se cumpla con la colocacion de valla de sefializacidn, la cual debe contener
identificacion del sitio, fecha de inicio y entrega; igualmente debe contener la informacién que permita identificar al
contratista, a la entidad contratante y el costo de la obra.

Adicionalmente deber4 tenerse en cuenita la normatividad vigente sobre uso y manejo del espacio publico, en especial
sobre instalacion y exhibicién de vallas y avisos en via y espacio p(blico.

Informacidn a la comunidad: Al iniciar el proyecto, el supervisor yfo interventor, debe informar a las organizaciones que
representan la comunidad sobre la ejecucion del mismo, denotando el alcance y beneficios que reportard para la
comunidad.

S} los trabajos afectan el suministro de servicios plblicos, el uso de las vias o establecimientos, deberd informarse a
los usuarios mediante un aviso en los medios de comunicacion, volantes, sefializacton o cualquier ofro medio idéneo,
con la suficiente anferioridad por una sola vez. La determinacion acerca de quién asumiran los costos que gerneren las
antefiores actuaciones, debera ser prevista en el correspondiente confrato.

Tramite ante ofras entidades: Verificara la presentacion de los documentos por parte del contratista ante las entidades
de las que se pretenda obtener un permiso o autorizacion para la ejecucion del proyecto: Permisos ante las empresas
prestadoras de servicios publicos yio autoridades de transito, elc. o verificar la existencia y vigencia de los que sean
requeridos con antelacion a la ejecucion del objeto contratado.

En los contratos de suministro: Ademas de las previstas en los lineamientos generales, € supervisor y/o interventor, segln
sea el caso debe:

Tramitar y hacer seguimienfo a las enfregas y recibos conforme a los pedidos y érdenes de suministro que integran el
contrato.
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Verificar y controlar cantidades, calidades y demas condiciones y caracteristicas de los elementos, bienes yfo servicios
contratados y que sean enfregados.

Vigilar, controlar y verificar con las diferentes dependencias del Area Metropolitana de Bucaramanga el desarrollo de
los compromisos adquirides, que deben ejecutarse de acuerdo con la programacion establecida y con el cumplimiento
del objeto contractual.

Verificar permanentemente Ia calidad del suministro que se esfipule en el contrato.
Velar porque se cumplan las normas, especificaciones técnicas y procedimientos respecto del objeto contractual.

Impartir érdenes al contratista, sefialando un término dentro del cual debera realizar la entrega de elementos que se
requieran por parte del Area Mefropolitana de Bucaramanga de acuerdo con lo sefialado en el pliego de condiciones.

En caso de recibirse bienes defectuosos o de mala calidad, proceder dejando constancia escrita de la devolucion de
los mismos, informando en qué consisten las fallas encontradas y oforgando al contrafista un término dentro del cual
debera hacer la entrega de los elementos con Ia calidad y canfidad indicada en el contrato. La recepcion y entrega de
los nuevos elementos correran por cuenta del contrafista.

Realizar de forma aleatoria contro! de calidad a los bienes suministrados, constatando que los mismos corresporidan a
las caracteristicas de los estipulados en el conirato.

Exigic al contratista que los medios de transporte utiizados para el traslado de los bienes, cumplan con las
caracleristicas y condiciones sefialadas en el pliego de condiciones.

En los contratos de cesion, adquisicidn, permuta y arrendamiento de bienes: Ademas de las previstas en los lineamientos
generales, el supervisor ylo inferventor, segun sea el caso debe:

Revisar los documentos v fitulos de propiedad de los bienes,

Estudiar los cerfificados de libertad y tradicion.

Verificar la existencia del avalud de los bienes cuando proceda.

Verificar que se realicen las ofertas de compra, conforme a lo establecido en la Ley, asi como la insinuacion y demas
tramites legales, propios de la naturaleza del contrato.

En el desarrollo financiero de la ejecucion del contrato: Le corresponde al supervisor y/o interventor, segln sea el caso,
supenvisar y verificar lo relacicnado con las inversiones, de acuerdo a la necesidad real y a los principios de economia, eficiencia
y responsabilidad, lo cual implica tomar las decisiones que eviten sobrecostos, acfividades, bienes, servicios u obras que en el
desarrollo del contrato se detecten como innecesarios. Para ello atendera los siguientes lineamientos:

Velara porque se efectlie una adecuada programacion financiera del contrato, rindiendo los informes por escrito sobre
el comportamiento financiero del misme.

El supervisor ylo interventor, segun sea el caso, llevard el control del estado financiero del contrato y del registro de las
operaciones efectuadas con los fondos del mismo, asi coma de las modificaciones financieras que surjan dentro de su
desarrollo, requiriendo periodicamente informacion sobre estos aspectos al contralista.

Llevara el control de los dineros desembolsades durante el desarrollo del contrato a través de un cuadro de control
financiero, en el que describira las actas financieras que se ha tramitado durante la ejecucion del confrato, el monto
gastado, la cantidad de presupuesto sobrante y la cantidad de obra (en términos de dinero) que falta por ejecutar.
Controlara y verificara los rendimientos financieros generados en el conrato y exigira al confratista el reintegro de los
mismos al Area Metropolitana de Bucaramanga.

Comunicara veraz y oportunamente al ordenador del gasto, Ia liberacion de los dineros que no serén utilizados durante
la vigencia fiscal correspondiente, las adiciones y deducciones presupuestales del contrato

Deberd conocer las reservas presupuesiales existentes, e informard oportunamente sobre las necesidades de
adiciones al valor y al plazo confractual, si es el caso.

Cuantificara en las drdenes de pago, las labores realizadas durante el periodo a cancelar, con base en ello, revisara
los valores a pagar al contrafista.

En el desarrollo legal de la ejecucion del contrato: Le corresponde al Supervisor y/o Inferventor, segun sea el caso adelantar
el control y seguimiento a los aspectos juridicos del contrato y la ejecucion del mismo, dentro de los cuales se incluyen los
plazos, las garantias, los compromisos laborales, las sanciones, los contratos adicionales o modificatorios y todo tipo de
novedad que acomparie al contrato inicialmente pactado; para ello atendera los siguientes lineamientos:

<

Cumplir y hacer cumplir los estudios previos, los pliegos de condiciones, las adendas, la propuesta presentada y las
clausulas contractuales.
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Verificar la aprobacion de las pélizas exigidas para cada contrato, las modificaciones realizadas al inicio del contrato, al
igual que las variaciones que se presenten durante la marcha del mismo.

Informar al ordenador del gasto, el incumplimiento de las obligaciones contractuales, para que se determine, si hay
lugar a la aplicacion de sanciones y/o a la declaratoria de caducidad administrativa, de acuerdo a su justificacion y
evaluacion.

Informar por escrito sobre la materializacion de las causales de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral,
para proceder a la aplicacién de estas o a Ia terminacion bilateral del contrato.

Requerir por escrito al contratista por todos los hechos que constituyan incumplimiento del confrato, cuya informacion
servird de sustento para la posible aplicacién de multas o declaratorias de incumplimiento total o parcial.

Verificar la aprobacion de pélizas de estabilidad de la obra cuando se requiera.

Exigir periodicamente al contrafista la presentacion de los contratos de trabajo, las planillas de afiliacién y pago al
Sistema de Seguridad Soclal en Salud y Pensiones, Administradora de Riesgos Laborales, seguro de vida o pdliza
colectiva (cuando a ello hubiere lugar), recibos de pago de salarios y prestaciones sociales y demas conceptos para
con sus trabajadores, durante la ejecucién del contrato y antes de su liquidacion.

Informar a la Compafila aseguradora o garante cualquier modificacion que altere las condiciones pactadas en el
contrato inicial.

12. FUNCIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

Para cumplir con la supervision, confrol, coordinacion y vigilancia de la interventorta en la ejecucion de los contratos suscritos
por el Area Metropolitana de Bucaramangsa, le corresponde al supervisor yfo interventor verificar que las especificaciones y
normas técnicas, las aclividades administrativas, legales, contables, financieras, presupuestales y ambientales se cumplan de
acuerdo a lo establecido en los pliegos de condiciones, las normas que rigen la materia y demas documentos del respectivo
proceso contractual.

Para ello, el supervisor ylo interventor adelantara las siguientes actividades, actuaciones y adquirira las responsabilidades que
s@ describen a continuacion:

RECIBO E INICIACION DEL CONTRATO:

Entrega de documentacion al Interventor
Para Informacion:

Antes del inicio del contrato de interventoria el Supervisor del Contrato, realizara la entrega al Director de Interventoria
copia de los siguientes documentos, dejando constancia de ello:

1. Propuesta ganadora, adendas y aclaraciones. El Interventor debera consultar en la pagina WEB del

SECOP lo coricemiente a los pliegos de condiciones, Malriz de Riesgos, anexos técnicos y estudios

previos que han servido de base para la suscripcion del contrato de obra.

Resolucion de adjudicacion del contrato.

Copia del Contrato

Resolucion de la autoridad ambiental competente (en los casos en que aplique), ast comoe copia de las

resoluciones, providencias y reguerimientos de las autoridades ambientales.

Copia de Registros Presupuestales.

Oficio de aprobacitn de las garantias con sus anexos.

Como documentos de consulta estaran en la pag. Web del A.M.B. el Manual de Supervision e Interventoria y

deméas documenios que le permitan al interventor cumplir sus especificaciones generales de construccion,

obligaciones en los términos exigidos por el A.M.B., asi como la normatividad vigente.

8. Paraconsulta el A.M.B., pondra a disposicion del Inferventor los estudios, disefios y planos correspondientes al
proyecto que existen en la Subdireccion correspondiente.

Rl A

Noo

Para Revisidn y Aprobacion:

El Contratista realizara la enfrega a Ia Interventoria en un término no mayor a tres (3) dias héabiles siguientes a la orden
de iniciacion del contrato de interventoria para su revision y aprobacion los siguientes documentos adjuntos:

1. Hojas de vida del personal.

2. Relacion de equipo ofrecido.

3. Andlisis de precios unitarios (en medio fisico y magnético).

4. Programa de obra o programa de desarrollo de la consultoria {(en medio fisico y magnético).
5, Programa de Inversiones (en medio fisico y magnético).

8. Flujo de caja.

7. Programa de generacion de empleo.

8. Instalaciones provisionales.

9. Plan de calidad (en medio flsico y magnético).
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10. Otros exigidos en el pliego de condiciones.

El inferventor, revisara los documentos presentados por el contrafista , efectuara los requerimientos necesarios y en un
término no mayor de diez (10) dias calendario emilira su concepto favorable, una vez se cumpla con fo  exigido en el
pliego de condiciones, y mediante oficio dirigido a la Subdireccién correspondiente comunicara su aprobacion; en caso
confrario, solicitara las sanciones pertinentes al contratista con copia al Supervisor del Confrato.  El incumplimiento
por el Intervenior del plazo establecido acarreara las sanciones dispuestas en las resoluciones vigentes de aplicacion
de multas.

El Acta de entrega de los citados documentos debera ser diligenciada por el interventor; de tal forma que para  su
trémite no se presenten ambigiiedades, y sera requisito obligatorio para la autorizacion del pago del primer mes de la
interventoria.

Por su parte, el Supervisor del confrato deberd contar con el Contrato para el respectivo control a la Intervenioria,
entre otros con los siguientes documentos técnicos incluidos en fa propuesta;

Personal profesional propuesto.

Programa de distribucion del personal.

Listado de equipo completo de laboratorio.
Plan de control de calidad.

Discriminacion de los costos de la propuesta y
Ofros recursos ofrecidos

SO W

Le corresponde al inferventor estar actualizado y documentado sobre las normas, especificaciones técnicas, manuales,
leyes, decretos, resoluciones y demas disposiciones legales vigentes sobre |a materia y cualquier cambio que se
reglice al interior de la entidad para efeclo de tramites aplicables a la confratacién que se celebre con el Area
Metropolitana de Bucaramanga.

El Supervisor del Contrato deberd precisar aspectos relacionados con la gestion de permisos contenidos en los
pliegos de condiciones, asi como ios demas aspectos contenidos en las resoluciones, providencias y
requerimientos sobre el tema ambiental.

El interventor y ef coniratista, deberan contar con la participacién del personal profesional aprobado por el AM.B.,
cualquier cambio en el mismo, debera ser justificado y previamente aprobado por la Subdireccion correspondiente.
Las hojas de vida debidamenie soportadas de los nuevos profesionales, deben acreditar una experiencia igual

" 0 superior a la exigida en fos pliegos de condiciones. En cuanto a los profesionales del contratista se debe

contar para su aprobacion con el concepto favorable de la Interventoria,

Orden de Iniciacion

1. Contrato de Interventorfa: Una vez cumplidos los requisitos para la ejecucién del confrato de interventoria, la
Subdireccidn correspondiente impartira la respectiva orden de iniciacion del contrato, y el Contratista en el
termino fijado en el Programa de Inversion entregara Ia documentacion requerida, con el fin de proceder a su
revision y conceplo favorable por parte de la interventoria.

2. Confrato de Obra: Una vez cumplidos los requisitos para la ejecucién del contrate de Obra, Ja Subdireccion
correspondiente procedera a impartir la respecfiva orden de iniciacién del contrato.

Reunidn Técnica y Visita al Proyecto

Una vez impartida la orden de iniciacion de los contratos de obra e interventoria y maximo dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes se debera realizar una reunién técnica en la Direccion del AM.B., con los directores de obra e interventoria,
los ingenieros residentes de cobra e Interventoria, el Director del Area Mefropolitana de Bucaramanga, el Supervisor
del Contrato, ylos responsables de los disefios y presupuestos.

Previa a la reunion técnica mencionada se efectuara una visita conjunta al sitic donde se realizaran los trabajos con el fin
de hacer una inspeccién y reconocimiento de las condiciones particulares del proyecto para establecer sus necesidades
reales, que muestren los sitios a intervenir de acuerdo al alcance del contrato, documentos que seran parte integral del
acta, organizar y coordinar los aspectos administrativos, técnicos, financieros y fegales, ademas de definir el procedimiento
de enfrega y revision de los estudios y disefios, si aplica para el proyecto; de tal forma, que se propongan de ser necesario
los ajustes a la programacion de fas aclividades para [a efecucién def contrato, al igual, que fijar los compromisos que de
ella surjan. A esta reunion se podra citar a los representantes de fa Autoridad Ambiental u otras personas relacionadas con
el proyecto y se suscribira por parte de la Intervenioria la respectiva acta consignandc los compromisos de fas partes.

Compromisos del Contratista
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Ademas de |as obligaciones contenidas en los documentos contractuales, deberén quedar registrados en el acta para
efectos del control y seguimiento de la ejecucitn del contrato, los siguientes compromisos:

1.

Programa de obra ¢ Programa de desarrollo de la consultoria; El Contrafista presentara al interventor un proyecto
del Programa de Obra o de desamollo de 2 consulteria (métedo Gantt, programa Proyecte o similar,
estableciendo la ruta critica de ejecucion del proyecto) que sera analizado en la reunién técnica y se fijara el
compromiso de hacer modificaciones, si se requiere. El contratista entregara al Interventor la informacion en
medio magnética, para facilitar su seguimiento y control. Deberan revisarse conjuntamente todas y cada una de
las actividades, su orden y secuencia logica de ejecucian y lainterdependencia que exista entre ellas.

Programa de Inversiones: El Centratista presentara al interventor un proyecto del Programa de Inversiones,
gue sera anallzado en la reunién tcnica y se fijara el compromiso de hacer las modificaciones, si se requieren,
acorde con el programa de obra y flujo de caja, este se mantendra o se ajustara de acuerdo con las condiciones
reales del proyecto. Igualmente se establecera el plazo de entrega del pregrama ajustado.

Plan de inversidn del Anticipo: Se analizard, ajustara y justificara en el acta, si se requiere la modificacion al
Plan de Inversin mensualizado del Anticipo, previamente aprobado por el Inferventor.

Requisitos saciales: Se definiran los compromisos sociales de acuerdo al Plan de Gesfién Social - PGS, fecha de
socializacion y divulgacion def proyecto, fecha y ubicacién del punto de Servicio de Atencion al Usuario - SAU,
fecha de cumplimiento de los acuerdos de consulta previa, si se requierernt.

Requisitos ambientales: Se resefiaran los compromisos relacionados con aspectos ambientales: fechas probables
de cumplimiento de los requisitos de la licencia ambiental o del P.M.A. (permisos cuando estos se requieran, de
emisiones atmosféricas, vertimientos, ocupacion de cauces, aprovechamiento forestal, titulo minero, licencia
ambiental de las fuentes de materiales, sustraccién de reserva forestal, moniforeo, reforestacion, pago de
servicios por evaluacion por seguimiento de estudios, sefializacién ambiental, concesion de aguas, entre otros).

Equipos, plantas, efc. Se fijaran compromisos relacionados con transporte de equipos (fechas de puesta en
obra), instalacién, montaje de plantas, efc., procedimiente de verificacidn del cumplimiento de especificacionies
del equipo propuesto minimo y el adicional.

Personal, Campamento, logistica, sefializacién temporal, vallas, etc. Se estableceran compromisos sobre todos
los aspectos relacionados con este punto.

Otros: Se determinaran los compromisos que se requieran y que no estan contemplados en los numerales
anleriores

Compromisos de la Interventoria

Ademas de las obligaciones contenidas en los documentos contractuales, deberan quedar registrados en el acta para
efectos del control y seguimiento de la ejecuclén del contrato de obra, los siguientes compromisos:

1.

Programa de distribucioén del personal: Se establecera entre Interventoria y el Supervisor del Contrato el
compromiso de ajustar el programa de distribuciér: de recursos de la Interventoria acorde con el programa de
obra o desarrollo de Ia consultoria y flujo de caja y la fecha de entrega para somefimiento a la aprobacion por
parte de la Subdireccién correspondiente.

Campamento, laboratorio, logistica, etc. Se estableceran compromisos sobre todos los aspectos relacionados con
este punto.

Seguimiento y Control del Plan de Manejo Ambiental; El interventor revisara y aprobara el P.M.A, dentro de los 3
dias calendarios siguientes a la presentacion del mismo por parte del contratista de acuerdo con ias directrices
trazadas en el pliego de condiciones de la obra. En caso de encontrarle observaciones o inconsistencia, el
contratista debera ajustarlas y subsanarlas dentro del término previsto para su entrega a la Subdireccion
correspondiente.

Otros. Se determinaran los compromisos que se requieran ¥ que no estan contemplades en los numerales
anteriores.

El documento original del Acta de reunion técnica y documentos soportes (Programa de Inversionies, Programa de
Obra, Flujo de Caja, video, etc.,) deberan ser remitidos por el Interventor a la Subdireccion corespondiente para su
control y archivo, dentro de los cinco (5) dias hébiles sigulentes ala firma de la misma.

e Diario de obra (BITACORA)

G

£ 10107108

Pagina 17 de 42




ANE PROCESO GESTION JURIDICA CODIGO:0A-REG-002
Area Metropofitana de Bucaramanga .
A raramangs - Floridablance - Giron - Pledetuests RESOLUCION No- 1092

( Diciembre 31 de 2013 ) VERSION: 01

Este registro deberé iniciarse el mismo dia en que se lleve a cabo la reunion técnica inicial, el cual permanecera en la
oficina de campo de la Interventoria, dejando constancia de ello en el primer folio con [a suscripcion por las partes
intervinientes. La bitacora debera ser suscrita a diario por los residentes de obra e interventoria y el original deberé ser
entregado por la interventoria al momento del recibo definitivo de la misma.

PAGO DE ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO:

e Generalidades

1.

La iniciacién de labores o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales, no esti supeditada en
ningln caso al giro del anticipo por parte del Area Metropolitana de Bucaramanga.

Los dineros provenientes del anticipo solo seran invertidos de acuerdo al Plan de inversion mensualizado de
anticipo debidamente aprobado por la Interventorla y estos no podran destinarse a fines distintos a los
relacionados con la ejecucion y cumplimiento del contrato. Tienen la condicién de fondos pablicos hasta el
momento en que sean amortizados mediante la facturacion de las obras ejecutadas; su mal manejo, el cambio de
desfinacién o su indebida apropiacion daran lugar a las responsabilidades penales, disciplinarias y fiscales
correspondientes.

El original del plan de inversion del anticipo debera ser revisado y aprobado por la Interventoria y remitido para su
conocimiento al supervisor del contrato.

Para ¢l manejo de los anticipos se aplicaran las disposiciones contempladas en la Ley 1474 de 2011 Arficulo 91, v
aquellas que la modifiquen o reglamenten, salvo que el contrato sea de menor o minima cuantia.

Para los casos en que se pacte anticipo y no se requiera consfituir fiducia o patrimonio auténomo, el contratista
solicitara al banco la respectiva certificacién de apertura de la cuenta en la que conste que es para el manejo del
anticipo del contrato y debera indicar el nimero del contrato, objeto, Nit del contratista, nombre del contratista,
Ademas debera indicar si dicha cuenta generara o no rendimientos. Lo anterior se aplicard igualmente en el caso
de ser concedidos nuevos anticipos.

Cumplidos los pasos anteriores, el Supervisor y/o [nterventor suscribira la autorizacion o acta para el pago del
anticipo, la cual se radicara, acompaiiada de los soportes necesarios vigentes {fotocopias del contrato, oficio
aprobacion de la garantia Gnica, certificacion bancaria entre ofros).

La amortizacion del anticipo y la legalizacion del pago anticipado se har4 mediante la deduccion en las actas
mensuales de pago, de acuerdo con lo establecide en el confrato.

En caso de obtenerse rendimientos financieros por concepto de anticipo se deben liquidar periddicamente o & la
terminacion del contrato a favor del Area Metropalitana de Bucaramanga y seran consignados a mas tardar
dentro del mes siguiente, en la cuenta que indique la Subdireccion Financiera, quién lo registrara y elaborara el
comprobante de ingreso correspondienie.

« Plan de Inversion Mensualizado del Anticipo yle Pago Anticipado

1.

ay

“E: 10/07/08

El confratista presentara el Plan de Inversion mensualizado del anticipo yfo pago anticipado ajustado con los
programas de obra o desarrollo de la consultoria e Inversiones que permita al contratista mantener un flujo de
caja adecuado en cumplimiento del objeto contractual.

El Plan de inversion mensualizado del anticipo y/o pago anticipado debera ser revisado y aprobado por la
Interventoria.

Se indicaran en los datos generales, si el plan corresponde a un plan de inversion inicial del anticipo y/o pago
anticipado u obedece a una modificacion (por necesidades fundementales del proyecto y/o por incremento del
porcentaje de anficipo concedido).

El anticipo se debe utilizar exclusivamente para la inversion en elementos e insumos bésicos para la gjecucion de
los items que representen el mayor parcentaje del valor del contrato, dandole prioridad a los que se encuentren
dentro de la ruta critica del programa de obra o desarrollo de la consulforia.

Los porcentajes se toman sobre el 100% del valor bruto del anticipo y/o pago anticipado recibido por el contratista,
Solo se permite hasta el quince por clento (15%) del valor del anficipo, para compra de equipo y repuestos; en el

evento que se requiera un mayor porcentaje se estudiara y aprobara por parte del Supervisor del Contrato, previa
solicitud y justificacion del contratista.
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* Informe de Inversion y Buen Manejo del Anticipo

1.

2.

Se debe llevar un registro que demuestre el saldo y los valores que base lo conforman.

La Interventoria revisara y aprobara los soportes presentados por el contratista de inversion del anticipo y la
relacién de gastos.

Con cargo a esta cuenta no se auforizan traslados de suma alguna a otra cuenta, persona o entidad (notas
débito) niingresos por ningdn concepto (notas crédito), que no sean inherentes al buen manejo del anticipo.

El Interventor solicitara al contrafista entregar dentro de los primeros cinco (5) dias calendario del siguiente
mes de ejecucion del contrato en original, y asi sucesivamente hasta su inversion total foliados y debidamente
legajados el siguiente contenido:

a. Relacion detellada de gastos debidamente soporiada.

b. Exiractos bancarios.

¢.  Conciliacién bancaria.

d. Certificacion bancaria de rendimientos (si procede).

Con base en la informacion anterior, el Interventor diligenciara el formato de Informe de Inversion y buen manejo
del anticipo y/o pago anticipado entregado por el Supervisor del Conirato.

Cuando se compruebe que a los dineros provenientes del anticipo se les dio una destinacién diferente a la
autorizada, el Interventor comunicaré al A.M.B., dicha irregularidad anexando los soportes correspondientes con
el fin de que la entidad estudie [a viabilidad de hacer efectiva la garantia del buen manejo y correcta inversién del
anticipo declarando el siniestro del mismo antes de la liquidacidn del contrato, e inicie las deméas acciones
administrativas y judiciales pertinentes.

En cuanto a los sopories que deba eniregar el contrafista, el Interventor le solicitaré el comprobante de egresos
acompafiado de fotocopia del cheque girade debidamente diligenciado. Los comprobantes deben contener el
nimero de la cédula de ciudadania o NIT del beneficiario, concepto de pago y deberan estar debidamente
soportados con facturas que cumplan los requisitos de ley.

Invertida la totalidad del anficipo o terminado el contrato, el contratista y el Interventor deben cancelar {a cuenta
bancaria c la fiducia y haran el reintegro al Area Metropolitana de Bucaramanga del saldo si lo hay, en la cuenta
que indique la Subdireccién Financiera del AM.B., quién lo registrara y elaboraré el comprobante de ingreso
correspondiente. Por consiguiente el dltimo informe de Inversion y buen manejo del anticipo, debera acompafiarse
adicionalmente de la siguiente documentacion:

a. Cerlificacién expedida por parie de la entidad financiera donde conste la cancelacion de la cuenta o

fiducia
b. Constancia de las transacciones financieras anuladas si hay lugar a ello.
c. Constancia de cheques anulados y sobrantes por el contratista.

Este procedimiento igualmente aplica cuando se efectde reintegre de saldos de anticipos no utilizados.
El interventor incluira el original del formato indicado en el informe mensual de Interventoria y conservara bajo

su custodia para [a entrega y liquidacion del contrato de obra y de interventoria, la relacion de gastos previamente
revisada y aprobada por éste.

PROGRAMA DE INVERSION:

e Ceneralidades

1.
2
3.
<
E: 10/07/08

El Programa de Inversiones tiene como finalidad, la de presentar una vision global sobre la programacion y
ejecucién de las inversiones en cada una de las actividades de la cobra o consultoria que proyecte, la
distribucion de los recursos del contrato en el plazo pactado. En él quedan consignados tanto los valores en
basico programados y ejecutados en cada mes, como los valores acumulados con sus respectivos porcentajes.

En cualquier momento el Programa de Inversiones puede llegar a tener “Reprogramaciones” debidas a
variaciones generadas por la suscripcién de un contrato adicional en plazo y/o valor, por suspensiones el
contrato y/o modificaciones de cantidades de obra o consultoria producto de circunstancias especiales que lo
justifiquen, lainclusion de cantidades provenientes de items no previstos o cuando las paries asi lo acuerden.

La reprogramacion debe hacerse en forma oporiuna y no puede ser refroactiva ya que el Programa de
Inversiones dehe reflejar las condiciones reales presentadas en el desarrollo del contrato hasta la fecha por lo
tanfo, deberan aparecer relacionados todos los datos que reflejan [a evolucion del contrato desde su iniciacion,

Pagina 19 de 42




P

Area Metropolitana de Buczramanga

PROCESO GESTION JURIDICA

CODIGO:0AJ-REG-002

3ucaramangs - flordablenca Girgn - Piedecuests RESOLUC'ON Nol 1092 VERS'ON: 01

( Diciembre 31 de 2013)

incluyendo prérrogas, suspensiones efc., especificamente las barras, porcentajes proegramados y gjecutados, las
curvas tanto del programa origina como de los periodos vigentes de las reprogramaciones.

Las actas de modificacion de cantidades o nuevos liems, reflejan la variacion de los valores y porcentajes de fos
items 6 grandes partidas de pago, que se relacionan en el programa, en consecuencia, en ef momento de
efectuar una reprogramacion, ef Interventor debera exigir, que se incorporen al Programa de Inversiones las
condiciones actualizadas correspondientes a la (iltima Acta de Modificacién aprobada. Se deben mantener entre
paréntesis, en la cofumna correspondients, en [a parte superior de la celda, fos valores y porcentajes originales de
cada ltem 6 gran partida de pago y en parte inferior los valores y porcentajes actualizados.

Cada reprogramacion debera separarse claramente de las demas por medio de una linea verfical perfectamente
definida y numerada consecutivamente; los valores del programa anterior deberan permanecer in modificados
hasta el mes inmediatamente anterior a la iniciacién del nuevo programa. Esta se presentara para aprobacion por
parte del Supervisor, previa verificacion y suscripcion por parie del contratista e intervenfor y Vo. Bo. del
ordenador del gasto.

Cuando se va a estudiar una solicitud de reprogramacion y existe un afrasc en el programa de inversiones, el
Interventor, con base en el desarrolle de las obras o de la consulteria y en los documentos de sjecucion del
contrato, determinara la imputabiidad de cada una de las partes (Confratista, Area Mefropolitana de
Bucaramanga & ninguno); que se puede enmarcar en alguno de los tres siguientes cascs posibles.

a. Imputabilidad del contratista. En este caso, el punto de partida de la nueva curva de programacion es la
titima vigente.

b. Responsabilidad compartida. En este caso, el nterventer en coordinacion con el Supervisor del
confralo y/o la Subdireccidn respecliva, con base en el desarrollo de fas obras y en los documentos de
gjecucion del mismo, determinaran un porcentaje de responsabilidad a cada una de ias partes, a partir
de dicho valor enfre la inversion programada y la inversitn ejecutada se iniciara la reprogramacion.

¢. [mputabilidad de la Entidad. En este caso, previa comprobacion de dicha responsabilidad, la
reprogramacion se iniciara cor el valor ejecutado acumutado al mes anterior a la reprogramacion.

Si durante la ejecucion del contrato ocurre una suspension, se framitara una reprogramacion, en dende la curva
de inversion refigje dicha situacion.

El Interventor debera verificar mes a mes, que el Programa de Inversiones que se adjunta al acta parcial de obra
o consultoria, corresponda integralmente al Glfimo programa aprobado vigente, indicando claramente en el
recuadro del encabezado del formato que se trata de un “SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE INVERSIONES" y
su numeracion correspondera al acta de obra parcial que se framita.

Cuande se adicione el confrato, la curva de inversidn debera ajustarse de tal manera que refleje el porcentaje

correspondiente a dicha adicion.

+ Evaluaci6n del Avance y Actualizacién de los Programas de Obra e Inversiones

Durante la ejecucion de fa cbra o consulforfa, el Area Metropolitana de Bucaramanga a fravés de ia interventoria efectuara
periddicamente un seguimiento al programa de obra o desarrollo de la consultoria, por tal mofivo, el contratista deberé
entregar Ia informacion al interventor en medic magnélico, para facilitar su seguimiento y control y mantendré el programa
actualizado de manera que en todo momento represente la historia real de lo gjecutado para cada actividad, hasta la
terminacion de fos frabajos denfro del plazo contractuat.

El contratista y el interventor evaluaran semanalmente la ejecucion del contrato, revisando el programa de inversiones y de obra
actualizado para establecer en qué condiciones avanzan los {rabajos. De estas evaluaciones se levantara un acta, suscrita por
los ingenieros residentes del contralista y de la interventoria, donde se consignara el estado real de los frabajos; en caso de
presentarse algiin afraso, se sefialarén los motivos def mismo, dejando constancia de las acciones de contingencia (PLAN DE
CONTINGENCIA} y de los correclivos que se tomaran para subsanar dicho atraso, informando de inmediato al supervisor del

contrato.

Cuando fuere necesario suscribir actas de modificacién de cantidades obra o items de la consultoria o modificar el valar o el
plazo del contrato, el confratista en forma conjunta con el interventor, analizarén la conveniencia de ajustar el programa de obra
o programa de desarrotlo de la consultoria y de inversion a dicha modificacion, si ello fo amerita.

s Contenido del Programa de Inversiones

1. DESCRIPCION, se anotaran los item 6 Grandes Partidas de Pago (GPP), segin corresponda al cuadro de
@( cantidades y presupuesto presentado en la propuesta; se definen las Grandes Partidas de Pago (GPP) como ia

~E: 10/07/08
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agrupacion de varios [tem del confrato que conforman una etapa representativa desde el punto de vista
constructivo. La finalidad de esta agrupacion es la de obtener una visién de conjunto sobre el avance de las
principales etapas de la obra. Su agrupacion comesponderd segun las Especificaciones Generales de
Construccién de Carreferas asf: Explanaciones (E), Pavimentos (P), Esfructuras y Obras de Drenajes (OA}
Sefalizacion y Control de Transite (SCT}, Obras Varias y de Mitigacion Ambiental (OV) y Transportes (T}, (solo
los indicados en éste capitulo, los demas transpories se agrupan en las actividades comespondientes). En
cualquier caso, la descripcion asumida sera la misma en las actas parciales de obra y actas de modificacion del
contrato. Debajo del nombre de cada GPP deberan anotarse los cédigos de todos los items agrupades en ella.

2. VALOR ORIGINAL / VALOR ACTUALIZADO, deben colocarse en millones de pesos los valores de cada ftem 6
GPP, entre paréntesis los originales, es decir, los correspondientes al valor del contrato principal y, en segundo
lugar, debajo de las cifras anteriores, los valores actualizados; colocar al final el subiotal o valor basico, los
imprevistos y obras complementarias y el valor fotal del contrato.

3. PORCENTAJE SOBRE VALOR BASICO DEL CONTRATO, aparecen los porcentajes de cada actividad ¢ gran
partida de pago respecto al valor total basico de] Confrato Principal, sin incluir el valor correspondiente a las cbras
complementarias, ajustes e IVA. Cuando se framite un Confrato Adicional, la base para la elaboracion del nuevo
programa sera la misma del programa inicial y se incrementara en la misma proporcion de su adicion, teniendo
como maximo el 50 % (expresadc en SMMLV} establecido por ley. El anterior procedimiento podria reflejar en la
curva “S “ 6 de Inversion un valor final superior al 50 % en la Programacién, lo cual se explica por la inclusion del
porcentaje de las obras complementarias respecto al valor basico, durante la ejecucion del contrato.

4. Enla parte inferior de las columnas mencionadas anteriormente, se totalizaran los valores y se reflejaran en
percentajes respecto al valor basico del contrafo pringipal: el valor basico, los ajustes, las obras complementarias,
el IVA y el valor total del contrato.

5. En cuanlo a las columnas “porcentaje ejecutado sobre valor actividad o gran parfida de pago” y “porcentaje
gjecutade sobre valor basico del conirato”, seran diligenciadas mes a mes una vez se cuente con los valores de
ejecucion.

Los porceniajes calculades, tanto en las columnas del Formulario come en las barras del mismo, deberén
expresarse con redondec a la segunda cifra decimal.

6. BARRAS. Para Las aclividades é grandes partidas de pago se lleniaran las barras utilizando las convenciones
indicadas en la siguiente forma.

La barra superior (achurada) representara [a programacién de [as cbras por periodos mensuales y la barra inferior
(negra) representara, a una escala propercional, el avance real de la obra ejecutada acumulada. Por lo tanto, s la
obras estan afrasadas, la barra negra tendra una longitud menor y si estan adelantada una longitud mayor que la
barra de programacion.

En el evento de una reprogramacion se haré la evaluacion det avance en cada una de la actividades o grandes
pariidas de pago y de acuerdo con el resultado obtenide se procedera acorde, tal como se definid en las
generalidades del numeral siete (7).

7. Enla parte Inferior derecha del formato, en la fila INVERSION BASICA, debe consignarse en millones de pesos y
porceniaje la programacion mensual y acumulada del proyecito o cantrato. De la misma forma durante la ejecucién
del contraio, se consignarala inversion ejecutada para su comparacién y control,

8. Si al efectuar comparacidn de lo programado con lo ejecutado se detecta incumpliendo en el programa de
inversiones aprobado vigente, de manera conjunta el contratista e interventor presentaran a la Entidad un plan
de contingencia para recuperar el atraso y dar cumplimiento al objeto del contrato dentro del plazo pactado.

9. A partir de la informacién de la inversién bésica, se construir4 la curva “S “ 6 de inversion (abscisas “tiempc” y
ordenadas “porceniajes’} en donde la linea continua indicara en forma acumulada los porcentajes
programados ¥ la linea punteada los porcentajes de ejecucion.

MODIFICACION DE CANTIDADES DE OBRA

o Generalidades

1. En este formato se relacionan las modificaciones en cantidades de obra del conirato y/o los nuevos ftem de
precios no previstos con sus cantidades aprobados por el A.M.B. Deben registrarse los ltem de pago, en el mismo
orden que figura en el acta de recibo parcial de obra.

&
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Corresponde a la Interventoria mantener actualizada una evaluacion integral de las cantidades de obra del
contrato y con base en éstas, se estudiara la necesidad de una modificacion de cantidades, bien sea por mayor
o menor canfidad de obra a ejecutar 6 creacidn de un nueve item cuando las necesidades del contrato lo
ameriten.

Corresponde a la Interventoria mantener actualizada una evaluacién integral de las cantidades de obra del

contrafo y con base en éstas, se estudiara |a necesidad de una modificacion de cantidades, bien sea por mayor o
menor canfidad de obra a ejecutar 6 creacion de un nuevo item cuando las necesidades del contrato lo ameriten.

Las actas de modificacion se numerardn de manera consecutiva, (1, 2, 3...) indicando en la casilla
correspondiente con una X, ya sea, por cantidades de obra 6 por contrato adicional.

Para el tramite de las actas de modificacion debera anexarse la respectiva reprogramacion.

e Contenido del Acta de Modificacion de Cantidades de Obra

1.

CONDICIONES ORIGINALES relacionara fodos los [tem de pago que aparecen en el contrato principal,
en su mismo orden. A confinuacion en forma independiente se anotaran los ftem de pago no previstos
aprobados por el AM.B., durante la ejecucién del contrato, colocando su precio uritario en la columna
correspondiente, las cantidades y valores incorporados del mismo se anotaran bajo la columna “Condiciones
actualizadas®. Deben subtotalizarse separadamente el valor de la obra, el valor para obras complementarias
(incluye obras ambientales del PMT) y ajustes si los hay, IVA y totalizar ef valor del contrato. En [a “Justificacion
Técnica” debe anotarse el nimero y fecha del acta de fijacién de precios no previstos, debidamente aprobada,

CONDICIONES ACTUALIZADAS ANTERIORES, indicard el acumulado en canfidad y valor de todas las
modificaciones surgidas en desarollo del contrato a la fecha, incluidas las aprobadas por contratos adicionales y
corresponde a la columna “Condiciones Actualizadas” de la ulima acta de modificacién aprobada; se indicara el
niimero de la respectiva Acta si la hubiere y la columna de valor debera totalizarse. Si el contrato contempla
provision para ajustes, obras adicionales y/o complementarias {incluye obras ambientales del PMA), en esta
casilla se trasladara el valor del saldo de dicho rubro de la (ilfima acta aprobada.

PRESENTES, indicara las modificaciories positivas por aumento de las cantidades 6 negativas por disminucion.
En el caso de contratos que no contemplen provision para ajustes yfo obras complementarias, la suma algebraica
de las columnas en valor deberd dar cero o un valor negafivo, en cuyo caso, debe incorporarse en otro renglén el
titulo “Ajuste por Actas de Modificacion” ($ ). La columna de valor se fotalizard y cuando corresponda a un
contrato adicional, se incluiran Unicamente las mayores cantidades de obra generadas y el total reflejara el valor
a adicionar, incluyendo si lo hubiere, lo correspondiente a provision para ajustes, obras adicionales yfo
complementarias.

CONDIGIONES ACTUALIZADAS indicara en carttidad y valor, la suma algebraica de las condiciones actualizadas
anteriores, 0 condiciones originales si el contrato no ha sufrido modificaciones y las modificaciones presentes, La
columna de valor debera totalizarse con el fin de poder gjecutar una verificacién aritmética, tanto en sentido
vertical como horizontal. Al revisar la columna, debe tenerse especial cuidado que en ningin momento estas
cantidades sean menores a las cantidades de obra ejecutadas acumuladas.

CAUSALES DE LA MODIFICACION, El Contratista y la Interventoria deberén justificar de manera precisa y
técnica, las causas de los aumentos y disminuciones de las cantidades, incluyendo localizacion de [a obra a
ejecutar. En el caso de las obras adicionales se indicara a que item corresponden. Si la modificacion incluye item
no previsto debe anotarse el nimero y fecha del acta de fijacion de precios no previstos, debidamente aprobada.

MODIFICACION DE ACTA DE COSTOS DE INTERVENTORIA

e Generalidades

1.
2.
~E- 10/07/08

En este formato se relacionan las modificaciones que se originan durante el desarrollo del contrato por las

siguientes razones:
a. Redistribucion de los costos de interventoria y/o nuevos conceptos 6 prorroga, debide a necesidades

fundamentales del proyecto y aprobados por A.M.B.
b.  Adicion al contrato.

Corresponde al interventor realizar evaluaciones integrales  permanentes de los costos de  interventoria, y
con base en éstas, se estudiard la necesidad de una modificacion, acorde con el desarrollo del contrato.
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3. Toda modificacion de los costos de personal u otros costos directos no contemplados contractualmente, debe
ser previamente aprobada por el Supervisor del conirato siempre y cuando no generen erogaciones adicionales
al contrato.

4. Cuando se origine un contrato adicional en valor, en el acta de modificacion se registraran Unicamente los
mayores costos de Interventoria.

5. Las actas de modificacion se numerardn de manera consecufiva, (1, 2, 3...) indicando en la casilla
correspondiente con una X, ya sea, por costos de interventoria 6 por confrato adicional,

6. Seentiende por UNIDAD DE PAGO, la medida pactada con la cual se reconocera el pago.
7. Seentiende por TOTAL DEDICACION RECURSO, la cantidad de unidades de pago.
» Contenido del Acta de Modificacién de Costos de Interventoria

1. CONDICIONES ORIGINALES: Relacionara el personal y otros costos directos correspondientes a la presentada
en la propuesta, al final de la columna, debe subtotalizarse el valor bésico, el iVA y valor total del contrato.

2. MODIFICACIONES

a. CONDICIONES ACTA ANTERIOR, corresponden a las “condiciones actualizadas” del acta
anterior e indicando el niimero de la respectiva Acta y el valor se totalizara.

b. PRESENTES, indicara las modificaciones por aumento (+) 6 por disminucion {-) de a dedicacion del
personal requerido y ofros costos directos.

3. EJECUCION TOTAL ACUMULADA, se consignaran en estas columnas, la ejecucion acumulada correspondiente
a la dlima acta de costos aprobada inmediatamente anterior a la fecha de elaboracién del acla de
modificacion, que servira para el estudio de la redistribucion de recursos para el periodo faltante por ejecutar.

4. CONDICIONES ACTUALIZADAS, indicaran la nueva condicion del contrato y corresponden a la suma de las
condiciones actualizadas anteriores con las presentes que originan la modificacién. La columna de valor
debera fotalizarse con el fin de poder ejecutar una verificacion aritmética, tanto en senfido vertical como
horizortal. Al revisar las actas de modificacion debe tenerse especial cuidado que en las condiciones
actualizadas, en ninglin momentos sean menores a los ejecutados acumutados.

5. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO, se indicaran entre otros datos, el valor facturado a la fecha de la
dlima acta de costos de Interventoria presentada y saldo del contrato previsto al final del plazo del contrato.
Ademas se indicard el plazo inicial, adicional, acumulado y faltante para efectos del estudio de la
redistribucion de recursos.

6. CAUSALES DE LA MODIFICACION, la Interventoria debe justificar de manera precisa las causas de los
aumentos y disminuciones de los tiempos y costos. En el caso de inclusion de recursos no previstos se tramitara
aprobacion a través del Supervisor del Contrato y se surtira el framite presupuestal y contractual a que haya lugar;
lo anterior se consignara en el acta de modificacion en tramites.

APROBACION DE ITEM NO PREVISTOS

A continuacion se detalla el procedimiento que debe seguir el contratista y la Inferventoria para fijar el precio de item
no previstos dentro del proyecto:

1. Solicitud de aprobacién de {tem no previstos por parte del contratista, mediante escrito dirigido al Interventor en
la cual se manifestara la justificacion y conveniencia del nuevo ftem. Dicha solicitud debera ir acompaitada

de los siguientes documentos soporte.
a. Copia de la consulta del precio estimado del item no previsto.

b. Justificacion técnica sobre la necesidad de su ejecucion, indicando el impacto ylo afectacién de las
metas fisicas iniciales del proyecio.

c. Analisis de Precies Unitarios correspondientes. Estos se basaran en las condiciones econémicas
que regian en la fecha de cierre del proceso de seleccion & presentacion de la propuesta (origen del
coritrato), por lo tanto, deberan emplearse las mismas tarifas, precios de materiales, jormales, costos
indirectos etc., que el contratista presenté en su propuesta. Para los costos nuevos de insumos

6/‘
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incluidos, farifas de equipos y jornales, en los casos que incluya ajustes se reversaran al origen del
contrafo,

d. Cotizaciones de los nuevos insumos que constituyan el nuevo item obtenidas en [a zona del proyecto o
en su defecto en la zona més cercana.

e. Especificaciones particulares, si se requiere, para la ejecucion del item no previsto (incluyendo
requerimientos ambientales), ajustandose a la estructura de las especificaciones generales de
construccion.

f.  Disefio de Ias obras que se ejecutaran con este nuevo item, si lo requiere.

El Inferventor, dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes al recibo de la soficitud, debera, previo
anélisis y evaluacion de los documentos soporte, acordar con el contratista el precio uritario del item no previsto y
remitir &f concepto de la interventoria y anexos al Supervisor del Contrato. Adicional a los anteriores documentos,
deberé adjuntar los siguientes:

a. Cuadro comparativo de precios unitarios de [tem no previstos.
b, Proyecte de acta de modificacion de cantidades de obra, en la cual se incluyan los nuevos item.
¢. Proyecto de acta de fijacion de item no previstos.

El Supervisor del Contrato revisara y verificara que la documentacion corresponda a la exigida en los numerales 1
y 2, y que se encuentren debidamente firmados. Suscribira el acta de Fijacion de item no previstos y elacta de
modificacion de cantidades de obra y remitira dentro de los cinco (5) dias siguientes todos los documentos a la
Direccion del Area Metropolitana para el Visto Bueno del Ordenador del gasto.

Unia vez aprobado el item no previsto se remitira copia de lo actuado a la Subdireccion encargada, a la
Direccion del AM.B., al contratista y al interventor.

SUSPENSION, AMPLIACION Y RENUDACION DE CONTRATO DE OBRA E INTERVENTORIA

A confinuacién se detalla el procedimiento en caso que se requiera suspender y reanudar los contratos de obra e
interventorta:

1.

Podran suspenderse los contratos por causas debidamente comprobadas y soportadas que imposibiliten de
manera temporal, el normal desarrollo de las obras y de su Interventoria.

En el Acta de suspensién para contralo de obra o intervenioria, se consignaran las causales plenamente
justificadas, con el concepto detallado del interventor (Para contratos de obra) o el Supervisor del Contrato (Para
contratos de interventoria) y sus correspondientes soportes. Esta acta debera ser remitida el mismo dia de la
suspension, por medios electronicos o fax, ala Subdireccion correspondiente por parte del Supervisor del contrato
para su legalizacién e inclusion en el SECOP.

Aprobada la suspension, previo visto bueno del Ordenador del Gasto serd enviado el Original al archivo del
contrato y se remitiran copias (mediante oficio, medio electrénico y fax), al contrafista, interventor y Direccion
del Area Metropolitana de Bucaramanga dentro de los dos dias habiles siguientes, y se efectuara igualmente su
publicacion en el SECOP, dentro del término previsto en la normatividad vigente.

Una vez cesen las causales de suspension, se reanudaran las labores en la fecha prevista. Se aclara
que solamente se elaborara el Acta de reanudacién cuando las labores se reanuden antes del término previsfo,
para oficializar la continuidad de fa obra y su interventoria.

Suscrita el Acta de reanudacion por las partes, el original debe ser enviada a la Subdireccion Cormrespondiente
para publicacién en el SECOP, dentro del término previsto en la normatividad vigente.

Una vez aprobada la suspensién se deberad modificar las polizas ylo garantias las fechas de vigencia de los
amparos de los contratos de acuerdo con los términes previstos de suspension.

SOLICITUD DE ADICICN Y PRORRCGA DE OBRA

&
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A continuacién se detalla el precedimiento para Ja solicitud de Adicidn y Prorroga de contratos de obra:

1.

Si para el cumplimiento del objeto contractual se requiere préroga o adicion, el confrafista presentaré a la
Inferventoria solicitud justificada.

El interventor esfudiara y analizara 1a solicitud de adicién yfo promoga, y de considerarla viable, y con el Visto
Buernio del Supervisor del Contrato y del Ordenador del Gasto, diligenciara el formato de “Solicitud de Adicion
ylo Prorroga”, en el cual, entre ofros aspectos, emitira concepto sobre la necesidad de la solicitud.

La solicitud del contratista, formato y demas soportes que la sustenten, seran remitidos por el Supervisor
de! Contrato a la Subdireccion correspendiente, para el tramite correspondiente, por lo menos treinta (30) dias
antes del vencimiento del plazo de lcs contratos.

El Supervisor del contrato deberd revisar y verificar la solicitud con sus correspondientes soportes, asi
como la dispenibilidad de recursos para el caso de adicion y solicitar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP).

Una vez expedido el CDP, y aprobado e! formato por el Ordenador del Gasto, se remitira a la Secretaria General
para la elaboracién de la minuta del contrato adicional.

SOLICITUD DE ADICION Y PRORROGA DE INTERVENTORIA

A continuacién se detalla el procedimiento para la solicitud de Adicion y Prorroga de confratos de Interventeria:

1.

Si para el cumplimiento del objeto contractual se requiere prérroga o adicion, el interventor presentara al
Supervisor del contrato solicitud justificada,

El Supervisor analizara la solicitud de adicion yfo prorroga, y de considerarla viable, y con el Visto Bueno  del
Ordenador del Gasto, diligenciara el formato de “Solicitud de Adicion y/o Prérroga’, en el cual, enire ofros
aspectos, emitira concepto sobre la necesidad de la sclicitud.

La solicitud del Interventor, formato y demas sopories que la sustenten, seran remitidos ala Subdireccion
correspondiente, para el tramite correspondiente, por lo menos treinta (30) dias antes del vencimiento del plazo
de los contratos.

El Supervisor del contrato deberd revisar y verificar la solicitud con sus correspondientes soportes, asi
como la disponibilidad de recursos para el caso de adicién y solicitar el Certificado de Disponibilidad Presupuestai
(CDP).

Una vez expedido el CDP, y aprobado el formato por el Ordenador del Gasto, se remifira a la Secretaria General
para la elaboracion de la minuta del confrato adicional.

ACTA DE COMITE TECNICO

Se establece el procedimiento para el Acta de Comité Técnico. Sera de estricto cumplimiento y debera ser diligenciado por la
Interventoria, de tal forma que en su framite no se presenten ambigliedades.

El Ingeniero residente de interventoria debe coordinar con el residente de obra y deméas personas que considere
convenientes, el lugar y fecha de la reunion semanal durante el desarrollo de la ejecucién de las obras, con el propdsito
de efectuar seguimiento a la programacion y fratar aspectos adminisfrativos, legales, iécnicos y financieros. Se deberé
suscribir el Acta correspondiente por las partes al término de ia reunion y esta serd parte del informe mensual de interventoria

e Generalidades

1.
2
3.
'g’IOIO?IOB

El Ingenlero residente de interventorfa debe coordinar con el residente de obra y demas personas que
considere convenientes, el lugar y fecha de la reunion semanal durante el desarrollo de la ejecucion de las
obras, con el proposito de efectuar seguimiento a la programacion y tratar aspectos administrativos, legales,
técnicos y financieros. Se debera suscribir el Acta correspondiente por las partes al término de la reunion y
esta sera parte del informe mensual de interventorta.

Se debe verificar el cumnplimiento de los compromisos pactades en el acta anterior.

Se deben definir previamente los temas a tratar.
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4. Una vez desarrollados los temas de interés, se definiran los compromisos pactados [os cuales deben ser descritos
en forma clara, con fecha y responsable de su cumplimienio,

5. La numeracién de las actas se hard en forma consecutiva, las que se lleven a cabo tanto en obra
como en |as oficinas del A.M.B. y quedaran bajo custodia de la Interventoria con copia al Supervisor del Confrato.

6. ElDirector de Obra e Interventoria deben hacer presencia y participar en el comité minimo una vez al mes.

El Interventor hara entrega de dos ejemplares, uno para la Oficina Gestora y ofro para el archivo de la entidad correspondiente,
(impreso y en medio magnético), que incluya todos y cada uno de los aspecios técnicos, econdmicos, financieros,
ambientales, administrafivos y juridicos relacionados con el desartollo del contrato de obra y en general el estado, control y
seguimiento de la obra, asi como la gestion realizada acerca de las labores propias de Inferventorfa

INFORME MENSUAL DE INTERVENTORIA

Se establece el procedimignto para elaborar el Informe Mensual de Interventoria. Sera de estricto cumplimiento y su enfrega y
aprobacién por parte del Area Metropolitana de Bucaramanga sera requisito previo para la autorizacion de pago por parte de la
Subdireccién encargada; su diligenciamiento se efectuara de conformidad con lo dispuesto en el presente instructivo, de
tal forma que su contenido no presente ambigiiedades.

“\
. e Generalidades

1. El Infervenior hara entrega de un ejemplar, (impreso y en medio magnético), que incluya todos ycada
uno de los aspectos tcnicos, econdmicos, financieros, ambientales, administrativos y juridicos relacionados
con el desarrollo del contrato de obra y en general el estado, control y seguimiento de la obra, asi
como la gestidn realizada acerca de las labores propias de Interventoria.

2. La presentacion y aprobacion por parte del AM.B., del Informe mensual seré requisito indispensable para
la auforizacidn del pago por parte de la Subdireccidn Correspondiente.

3. Lanumeracion de estos informes debera coincidir con la numeracién del periodo facturado.

4.  El contenido del informe mensual de Interventoria, se basara en los principios de confiabilidad y responsabilidad
expresados en el articulo 53 de la Ley 80 de 1993 y gestion de la calidad, porconsiguiente todos y cada
uno de los anexos que hacen parte del informe mensual deberan ser presentados debidamente refrendados por
los responsables de la informacion alli contenida.

5. Elinterventor presentara oportunamente a la Subdireccion cotrespondiente un informe semanal en donde se
indigue entre ofras el avance de los trabajos, en fodo de acuerdo con el formato suministrado por el supervisor.
Para mayor agilidad se recomienda él envié de esta informacién via correo electronico a mas tardar al dia
siguiente al vencimienio del periodo semanal.

L )

6. El Infervertfor entregara en el informe mensual de interventoria, un Informe del Plan de Calidad de los contratos
de obra e interventoria.

¢ Contenido Minimo del Informe Mensual de Interventoria
1. Infroduccion.

2. Descripcion del proyecto
a. Localizacidn {incluyendo esquema claro y compleio de ubicacion del sector, tales come campamentos,
fuenies de maleriales, efc).
b. Inventario y estado inicial de la via.
¢ Caracteristicas écnicas del proyecto.

3. Informacién del contrato de obra
a. Informacion general del contrato (incluye seguimienio a las garaniias contractuales,
b. Descripcion resumida de las actividades ejecutadas en el mes, que permita conocer en forma
global el estado y avance del proyecto; se debe indicar entre ofros aspectos las actividades
llevadas a cabo, modificaciones implementadas, aspectos ambientales, sociales y prediales y
recomendacionies, informe de la presencia o no del equipo adicional propuesto de ser el caso,
observaciones y conclusiones.

4. Informes de avance
a. Avance de obras programadas, ejecutadas y acumuladas del contrato.
6{ b. Copia de los informes semanales de interventoria.

e~
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Copia de las actas de comité técnico semanal de seguimiento al programa de obra.

Control diario de equipo del contratista de obra,

Contral diario del personal del confratista de obra.

Informacion financiera del contrato de obra,

Estado general del tiempo, soportado con el Registro Pluviométrico del IDEAM, correspondiente a la
Estacion més cercana al proyecto.

Informe de Inversion y buen manejo del anticipo y/o pago anticipado.

Informacion relacionada con el resultado de los ensayos de Laboratorio.

Revision y verificacion de pago de aportes a la seguridad social integral y parafiscales del
contratista de obra (articulo 50 de la Ley 789 de 2002 - Ley 828 de 2003, Ley 1150.de 2007), por parte
del interventor.

e a@meae

5. Informacion del contrato de Interventoria
a. Informacién general del contrato (incluye seguimiento a las garantias contractuales).
b. Descripcién resumida de las aclividades ejecutadas por parte del inferventor en el mes,
recomendaciones, observaciones y conclusiones.
Control diario del equipo dela Interventoria.
Control diario del personal de Interventoria.
Informacién financiera del Interventor.
informe de Inversion y buen manejo del anticipo ylo pago anficipado.
Revision y verificacion del pago de aportes a la seguridad social integral y parafiscales del
interventor por parte del Supervisor del contrato y diligenciamiento del formato suministrado.
h.  Control diario uso de vehiculos.

@ ~ooo

6. Informes de Seguimiento al Plan de Calidad.

7. Cuadro resumen (avance fisico-financierc). El diagrama de avance de ser necesaric podra presentarse en hoja
anexa.

8. Relacion de la correspondencia generada enire confratista e interventor incluyendo asunto, referencia,
fecha de reciba {no se requiere anexar los documentos).

9. Registro fotografico y video o CD del estado o avance de las obras.

Deberd anexarse registro fotografico de las obras ejecutadas, asi como lo relacionado con la parte ambiental.
Video compatible de maximo 15 minutos, en el que se presente |2 obra ejecutada en el mes.

10. Informes Ejecutivos de! Director de Interventoria, incluidas las actividades adelantadas durante la visita de obra.
11. Informes Ejecutivos de los Especialistas, en especial las recomendacicnes producto de las visita a la obra.
12. Conclusiones y Recomendaciones

» Cuadro Resumen {Avance Fisico-Financiero)
1. Resumende la ejecucion mensual tanto fislea como financiera de los contratos de obra e Interventorfa.

2.  Los valores de inversion basica y costos de Interventoria que se consignen en este cuadro deberén tomarse de
las actas del mes correspondiente.

3. Los acumulados deberan aclualizarse cada vez que se aprueben actas de modificacion, dejando la anotacién
correspondiente.

4. DATOS DEL CONTRATO DE OBRA Y DE INTERVENTORIA. La primera casilla corresponde al contrato
principal, las demas a los contratos adicionales, prérrogas y suspensiones.

5. CARACTERISTICAS TECNICAS. Se indicaran las establecidas de acuerdo con el objeto del
contrato.

6. Como gjemplo se presenta el detalle para una via {unidad de medida en metros):

Corona: Ancho de la calzada mas bermas.
Calzada: Superficie para circulacion de vehiculos.
Bermas: Franja lateral contigua a la calzada.
Espesores: de subbase, base y pavimento

apop
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7. INVERSION PROGRAMADA EN EL MES. E! valor se fomara del Ultime Programa de Inversiones
aprobado.

8. INVERSION EJECUTADA. Debe comesponder a los valores registrados, mensual y acumulado, en las
respectivas actas parciales de obra basica y de modificacicnes (si los hay).

9. COSTOS DE INTERVENTORIA. Debe corresponder a los valores mensual y acumulado, en las
respectivas actas de costos

10. C/B: Relacion enfre la inversion total ejecutada (basica + ajustes =C) y la inversién bésica (B), mensual
y acumulada. Esta relacién muestra el faclor de ajuste promedio, mensual y acumulado para el contrato.

11. 1/C: Corresponde a la relacion entre costos de Interventoria y de Construccidn . “C” representa la inversion total
del contrato de obra (basica + ajustes). Cuando la Interventoria confrole méas de un contrato de obra, esta
relacion debera calcularse por separado para cada contrato. Para este efecto, el costo total de la Interventoria
puede distribuirse entre los diferentes contratos. Este procedimiento, aunque no es exacto, sin embargo
constituye una aproximacion razonable y representa simplicidad y unificacion en la elaboracion del formato.

12. E{BWV: Cormresponde a la relacion entre el valor basico ejecutado acumulado y el valor fotal del contrato,
para la obra e Inferventoria.

13. SALDO CONTRATO: Es la diferencia entre el valor total del confrato yla inversion basica
acumulada ejecutada hasta el presente mes inclusive.

14. COSTO FALTANTE ESTIMADO PARA TERMINAR LAS OBRAS OBJETO DEL CONTRATO:
representa el valor de la obra necesaria para lograr el cumplimiento del alcance del contrato, sin tener
en cuenta el saldo del contrato en ese momento. Esta evaluacidn se deberd efectuar
periddicamente. Dependiendo de fa disponibilidad presupuestal y meses faltantes de la vigencia, el
AMB., podra adicionar el contrato, Igualmente por diferencia se procedera para contrato de Interventoria.

15. PRESUPUESTO DISPONIBLE; Esle valor estd constiluido por la diferencia entre los registros
expedidos y el valor ejecutade acumulado. Para el diligenciamiento de esta informacion la
interventorfa debe conocer todos los aspectos financieros del confrato de obra.

16. PROGRAMADO PARA LOS MESES FALTANTES DEL ANC: Corresponde a la diferencia entre Ila
inversion programada acumulada al mes de diciembrey al mes actual para la vigencia; para el contrato
de Interventoria es el valor estimado de ejecucion para ese periodo. En consecuencia, en el mes de diciembre
este valor es CERO (0).

17. CONVENCIONES:

a. TOTAL PROGRAMADO: Representacion gréfica de los sectores en los cuales debe ejecutarse la
obra en cada una de las actividades, de acuerdo cen el programa de inversiones.

b. EN EJECUCION: Representacion grafica de la obra actualmente en proceso de ejecucion.

¢. EJECUTADO: Representa graficamente cbra ejecutada acumulada.

De ser necesario, se podra presentar esta representacion grafica en un anexo

18. ACTIVIDAD: Correspende a la misma clasificacion de las Grandes Partidas de Pago (GPP) que aparecen
en el Programa de Inversiones. Sin embargo, en algunas ocasiones es conveniente separar en
barras diferentes dos ¢ mas aclividades de una GFP, por ejemplo: “Pavimento” en cameta base vy
carpeta rodadura, “Obras de arle” en obras de arle menores y puentes de alguna magnitud, etc., con el
fin de evidenciar el avance fisico de las diferentes etapas constructivas de la obra).

19. AVANCE FiSICO ACUMULADO DE LA OBRA: Para cada actividad, debera representarse graficamente,
de conformidad con las convenciones ya explicadas, el total programado o porejecutar y la
situacion de avance acumulado de la obra; En la parte superior de las barmas debe indicar una escala,
utilizando el espacio disponible de! formato o en parcentaje en caso confrario.

20. Prog. km-mes; Corresponde a lo programado en el mes por kilometro.

21. Ejec. Km-mes: Corresponde a la ejecucion en el mes por kilémetro.

22. Ejec. Acum. Km; Totalizar la longitud ejecutada acumulada en los diferentes sectores.

23. Ejec. Acum km / Total progr km: Corresponde al porcentaje fisico de ejecucion de la obra.

&
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24. INVERSION ACUMULADA BASICA: Estos datos se calcularan para cada actividad con base en los porcentajes
del programa de inversiones vigente; los totales de estos datos deberan coincidir con los datos acumulados ya
consignados en otra parte del mismo formato, Cuando una GPP se discrimina en dos o mas actividades los datos
de inversién no se fraccionan sino que se presentan en un solo renglén el total de la inversion, tanto programada
como ejecutada y su correspondiente relacién E/P (Ejecutado/Programado).

VISITA PREVIA PARA RECIBO DEFINITIVO DE OBRA Y ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DEFINITIVO DE OBRA

Se establece el procedimiento para la Visita Previa y Entrega y Recibo Definitivo de las Obras. Sera de estricto
cumplimiento y debe ser diligenciado por la Interventoria, de tal forma que en su trdmite no se presenten
ambigiedades.

Generalidades

1. Previo al recibo definitivo, la Interventoria debe programar entre 15 y 30 dias antes del vencimiento del contrato
de obra una visita previa con el fin de inspeccionar el estado de la obra a recibir. Asimismo, informar
a la comunidad y personal que haya tenido algin fipo de vinculacién con el Contratista la fecha
de recibo definivo de las obras con el objeto de conocer cualquier fipo de reclamacion durante la
ejecucion del contrato.

2. La visita la realizaran el Director de Obra en representacién del Contratista, Director de Inferventorfa en
representacion del Interventor, los residentes de obra e interventoria y el Supervisor del contrato como
representante de Area Metropolitana de Bucaramanga.

3. Del resultado de la visita previa se suscribira un Acta, en la que se detallara el Estado General de las Obras,
fallas debidamente localizadas u observaciones técnicas, asi como la adecuacién de canteras y zonas de
préstamo de material, cumplimiento de los requerimientos hechos en las resoluciones ambientales, estado de las
reforestaciones (el interventor debera llevar registro fotografico). Estas deberan corregirse antes de la fecha
sefialada para el recibo definifivo.

4. En el evento de que a la fecha de la visita previa, existan reclamaciones de tipo verbal o escrito por parte de la
comunidad, originadas en el desarrollo del contrato, por deudas a subconiratistas y proveedores contraidas
por €l contratista, este debera presentar los paz y salvos por parte de la Personeria o autoridad competente
més cercana al Municipio en donde se adelantan las obras correspondientes, los cuales serén verificados por el
interventor, esto, como requisito para efectuar el recibo definifivo de las obras. Para los contratos de
Interventoria los paz v salvos deberan ser verificados por €l Supervisor del contrato.

RECIBO DEFINTIVO

Mediante la suscripcion del Acta de Entrega y Recibo Definifivo de las obras se asume plena responsabilidad por la
veracidad de la informacién en ella contenida, pero no exonera al contrafista de las obligaciones y responsabilidades
estipuladas en &l contrato; en consecuencia, si dentro del periodo de vigencia de la péliza de estabilidad, se detectaren
fallas imputables a mala calidad de la obra, el Area Metropolitana de Bucaramanga debera exigir al constructor, las
reparaciones del caso o en su defecto hara efectiva la péliza de estabilidad correspondiente

1. Una vez terminado el plazo de ejecucién de un contrato de obra publica, se procedera al recibo definitivo de
las obras objeto del contrato,

2. Maximo dentro de los diez (10) dias habiles sigutentes al vencimiento del contrato, previa citacion realizada por la
interventorta; se llevara a cabo la entrega y recibo definitivo de las obras mediante “Acta de Entrega y Recibo
Definitivo de las Obras”, Si las observaciones y compromisos descritos en el acta de visita previa no son
atendidos por parte del contratista, se procedera a efectuar el recibo definifivo de las obras en el estado en que
se encuentren, circunstancia que dard fugar a la aplicacion de los procedimientos administrativos
correspandientes y a la cuantificacién de las fallas no coregidas, las cuales seran descontadas o no recibidas por
el Interventor, segdn el caso,

3. FElacta de entregay recibe definitivo debe contener entre otros los siguientes aspectos:
Datos generales del contrato.

a.
b. Caracteristicas de la obra que se recibe: descripcién detallada de todos los trabajos realizados
durante la ejecucion del mismo, con su localizacion exacta, longitud, anchos, espesores etc.

¢.  Valor fotal de la obra ejecutada, incluide IVA.
d. Canfidades ejecutadas, valor unitario y valor total de cada item.
e. Anticipo 0 pago anticipado.
g . Resumen financiero del contrato: relacion de las actas de obra parcial, e VA generados.
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g. Constancia de entrega de los planos definitivos actualizados de la obra, cuando aplique acorde al tipo
de obra ejecutada por parte del contralista al Area Metropolitana de Bucaramanga, avalados por el
interventor (Planos récord con metas fisicas ejecutadas debidamente abscisados y localizado a escala
1:500 de las obras ejecutadas, en los casos en que aplique, y planos enplanta de las obras
donde se visualice tanto lo ejecutado como lo no ejecutado; Perfiles estructurales por framo de obra
ejecutada). Los planos se entregaran en medio magnético (Autocad) y fisico. :

h. Observaciones.

El Acta sera suscrita por el Representante legal del conirafista y por el representante legal de la Interventoria y los
correspondientes residentes de obra e interventorfa, con el Visto Bueno del Supervisor del Contrato; si el
contratista se negare a firmar suscribira el acta el Interventor dejando constancia del hecho.

Mediante la suscripcion del Acta de Entrega y Recibo Definitivo de [as obras se asume plena responsabilidad por
la veracidad de la informacion en ella contenida, pero no excnera al contratista de las obligaciones vy
responsabilidades estipuladas en el contrato; en consecuencia, si dentro del periodo de vigencia de la péliza de
estabilidad, se detectaren fallas imputables a mala calidad de la obra, el Area Metropolitana de Bucaramanga
debera exigir al constructor, las reparaciones del caso o en su defecto har efectiva la péliza de estabilidad
correspondiente.

Como soporte para el Acta de Entrega y Recibo Definifivo se debera presentar |a constancia de cumplimiento de
las obligaciones ambientales la cual serg otorgada por el Interventor.

CIERRE AMBIENTAL

Se establece el procedimiento para el Cierre Ambiental. Sera de estricto cumplimiento y debera ser diligenciado por la
Interventorfa y revisado por el Supervisor del Contrato y el delegado de la Autoridad Ambiental Competente.

Se consignara los valores efectivamente ejecutados en el desarrollo del desempefio ambiental del Coniratista.

e (Generalidades

1.

El cierre ambiental sera de responsabilidad del contratista con el fin de verificar el cumplimiento a lo estipulado en
los Lineamientos Generales del presente Manual de Interventoria.

Se consignara los valores efectivamente ejecutados en el desarrollo del desempefio ambiental del coniratista

Con una (X) se colocara en Ia casilla correspondiente si aplica o no los permisos ambientales consignados en el
formato suministrado por el Supenvisor del Contrato. Se indicara el Nimero y [a fecha del acto administrativo que
otorga el permiso al igual que el Paz y Salvo emitido por ia Autoridad Ambiental competente en el cual conste lo
cumplido en cada una de las resoluciones. Se indicara en porcentaje el cumplimiento de lo establecido en cada
permiso.

Con una (X) se colocara en la casilla correspondiente si aplica 0 no los programas de manejo ambiental
contemplados en el P.M.A. al igual que el porcentaje de cumplimiento de cada programa.

Se dejara constancia de que el contrafista reconformé o recuperd las éreas intervenidas en el desarrollo del
proyecto, esto incluye campamentos, fuentes de material y sitios de disposicion final de material.

Se dejara constancia de los tratamientos silviculturales ejecutados en el desarrollo del proyecto
Se dejara constancia del numero de monitoreos ejecutados en ef desarrollo del proyecto y se hara
recomendaciones de los monitoreos que a futuro deban hacerse con el fin de verificar las

condiciones de los elementos del medio ambiente.

En el caso de presentar ocupacién de cauces se indicara el tipo de intervencion y las medidas para su
recuperacion.

Se describiran y cuantificaran las actividades sociales y ambientales no cumplidas por el contratista de obra y que
no estan a satisfaccion por parte del Interventor.

ENTREGA Y RECIBO DE INTERVENTORIA

Se establece el procedimiento para el Recibo Definitivo de la Interventorfa. Sera de estricto cumplimiento y debera ser
diigenciado por la Interventoria y revisado por el Supervisor del Contrato,

d{ » Generatidades

~
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1. Terminado el contrato de Interventoria, se procedera al recibo definitivo del mismo.

2. Una vez vencido el contrato, se llevard a cabo el recibo definitivo, dentro del mes siguiente, dicho
evento se formalizard mediante la suscripcion del “Acta de Entrega y Recibo Definitivo de la
Interventoria.

3. ElActade Entrega y Rectbo Definitivo debe contener los siguientes aspecfos:

a. Datos generales del confrato: Nimero de Confrato, Intervenfor, Objeto, fecha de iniclo, fecha de
vencimiento, plazo fotal del contrato, adiciones, prorrogas, suspensiones y reanudaciones, Confratista
de Obra y Nimero de Contrato.

b.  Descripcion de los frabajos realizados por la Interventorfa,

¢. Valor ejecutado del contrato.

d. Resumen financiero del contrato (relacidn de las actas depago € IVA generades. Anficipo o
Pago Anticipado).

e. Caracteristicas de la obra objeto de la interventoria.

4, Informe final de Interventoria. Como resultado de las labores de control y seguimiento, el interventor debera

o |
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elaborar un informe fisico y magnético, en original con destino a Subdireccion correspondiente y un
gjemplar para la Direccion del AM.B., Elinforme deberd contener una presentacion mefodoldgica adecuada
(indicg, folios, anexos.).

Contenido del informe  final de interventoria:

a. Datos completos de la sede principal del confrafista de obra e interventor {nombre, teléforio, fax. E-
mail y direccion).

b. Alcance del objeto confractual, relacion de los contratos modificaciones, adiciones, prorrogas,
suspensiones y/o sanciones que fenga el confrato.

¢. Antecedentes y descripcion general de [a obra, caracterisficas geograficas, fopograficas, estudios
realizados, y datos generales relacionados con los contratos de construccion e interventoria,

d. Descripcién de los frabajos: procesos constructivos, rendimientos de personal, equipos y materiales
utilizados, cantidades de obra ejecutadas, relacion de metas fisicas ejecutadas y no ejecutadas
discriminadas por framos (si aplica), ensayos realizados

e. Disefios: descripcidn, secciones fipicas, condiciones del subsuelo, situaciones técnicas enconfradas,
procedimientos aplicados, aclaraciones técnicas por cambios de disefio, exclusiones de metas fisicas.

f.  Relacidn de metas fisicas ejecutadas debidamente abscisadas y localizadas.

g. Para proyectos de carreteras: presentar el esquema de seguimiento, en forma simultianea
con el desarrollo de la obra, teniendo en cuenta la reglamentacién vigente sobre el
mantenimiento vial

h. Fuentes de maleriales utilizadas para cada fipo de obra, disponibilidad de materiales para conservacion
0 mejoramientos posteriores indicando los volimenes explotables y su utilizacién.

i.  Anélisis financiero y costos de construccion e interventoria.

j- Informe fotografico del proyecto (antes y después). Indicando el dia, mes, afio, PR, estado
inicial y final de las obras ejecutadas,

k. Obras de mitigacion del impacto ambiental construidas con las recomendaciones de control.

. Recomendaciones.

Anexos;

a. Actas de visita previa, de enfrega y recibo definitivo de obra e interventoria y proyecto de acta de
liquidacion del contrato de obra y soportes acorde con la Normatividad vigente,

b.  Ensayos de laboratorio; resultado y anélisis.

c. Registro fotografico yfo filmico, que muestre el estado inicial, avance de la ejecucion y la
terminacion de la obra, incluyendo la fecha de registro.

d.  Original de la bitacora de obra y de las Actas de reunidn técnica.

e. Originales de las carleras fopograficas.

f.  Informe detallado al seguimiento del P.M.A., en donde cada Programa de manejo sea evaluado en su

cumplimiento de manera individual, en este informe se debe incluir el acta de cieme
ambiental. Al igual que un balance detallado de la ejecucion presupuestal en aspectos
ambientales en donde se desglose cada uno de los item ambientales efectivamente ejecutados por el
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contratista. El informe debe contemer un aparte en donde se detalle el accionar de la
inferventoria al realizar el seguimiente ambiental def proyecto.

g. Proyecto de Acta de liquidacion del conirato de obra.

h. Todos los demas documentos que se consideren pertinentes por parte del Area Mefropolitana de
Bucaramanga.

El Acta sera suscrita por el Representante legal de la Interventoria y por el Supervisor del Contrato, previa
citacion por parte del Area Mefropolitana de Bucaramanga.

Correspondencia: el Interventor debera hacer entrega del archivo a la  Subdireccion correspondiente de la
correspondencia, informes técnicos, resultados de [aboratorio, planos y demés documentos de la relacion
contractual acorde con la normatividad vigente.

Mediante la suscripcion del Acta de Entrega y Recibc Definitivo de Intervenforia se asume plena
responsabilidad por la veracidad de la informacion en ella contenida, ne exonera al interventor de las
obligaciones y responsabilidades esfipuladas en e! contrato; en consecuencia, si dentro del periode de vigencia
de la poliza de calidad, se detecta fallas en el servicio prestado, el Area Metropolitana de Bucaramanga podra
requerir al interventor de conformidad con los procedimientos establecidos.

El interventor se obliga a proporcionar al Area Metropolitana de Bucaramanga la informacion referente al contrato
de obra cuando la Entidad lo solicite; igualmente apoyara al Area Metropolitana de Bucaramanga para soportar
téonica y administrativamente los requerimientos que se deban adelantar al contratista de cbra cuando se
presenten fallas y deficiencias que afecten la estabilidad de la obra.

ACTA DE LIQUIDACION CONTRATO DE OBRA Y CONTRATO DE INTERVENTORIA

Se establece el procedimiento para el Acta de Liquidacion del Confrato de Obra y de Interventoria. Seran de
estricto cumplimiento y deberan ser diligenciados asi: el de Obra por la interventoria y revisado por el Supervisor del
Contrafo,y el de Interventoria deberd ser diligenciado y revisado por el Supervisor del Contrato.

e Generalidades

1.

En el acta de liquidacidn se hace un balance contable de las inversiones ejecutadas por el
coniratista o interventor contra lo pagado por la entidad.

Los criterios y procedimientos que rigen la liquidacion del contrato estan contenidos en el articule 60 de la ley 80
de 1993, articulo 11 Ley 1150 de 2007 y la reglamentacion vigente.

Para la elaboracion del Acta de Liquidacién del contrato de obra ¢ interventoria se tendré en cuenta el balance
presentado en el Acta de Recibo Definitivo.

Cuando no se ejecute la totalidad del valor del contrato, después del balance, se dejara la nota del saldo del
contrato con cargo al registro presupuestal correspondiente.

En el evento en que existan saldos a favor del Area Metropolitana de Bucaramanga se liquidara y se dejara
constancia del saldo a favor.

Al realizar el balance debera tenerse en cuenta que solo se podran reconocer saldos a favor del
confratista o interventor con cargo a los saldos del registro presupuestal, cuando las actividades a
cancelar correspondan a la misma vigencia del registro presupuestal,

Para ios casos en que procede la liquidacion unilateral se aplicard la normafividad y reglamentacion interna
vigente.

o Contenido del Acta de Liquidacion Contrato de Obra o Interventoria

1,
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Cuando la liquidacion sea de mutue acuerdo el acta de liquidacion se fechara y numerara una vez la misma sea
firmada por el funcionario competente (quien es el dlimo en firmar).

Se debe diligenciar el acta con la siguiente informacion: Nombre del Representante Legal del Confratista,
interventor o su apoderado, Nit Objeto del Contrato, las Fechas de Iniciacion y vencimiento, Contratos Principal y
Adicionales, Fechas de suspensiones y reanudaciones, Valores ejecutados, Valores pagados y balance general
del contrato. Para casos de Consorcios o Uniones temporales consignar el nombre de los Conserciades o UT
con su respectivo porcentaje de participacion.
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3. Valor Ejecutado por el Contratista o Interventor, se obtiene del acta de entrega y recibo definitivo debidamente
suscrita por quienes en ellas infervinieron.

4, Valor Pagado al Contratista o Interventor, se obfiene de la relacion de pagos expedida por la Subdireccion
Financiera del Area Metropolitana de Bucaramanga.

5. Valor por IVA Ejecutado o facturado se obtiene del valor total de la sumatoria de las facturas presentadas
mensualmente en desarrollo del confrato.

6. Valor por IVA Pagado se obtiene de la relacion de pagos expedidos por la Subdireccion Financiera del Area
Metropolitana de Bucaramanga.

7. Anficipo ylo pago anficipade concedido, corresponde al valor del anticipo y/o pago anticipado entregado al
contratista en desarrollo del contrato.

8. Anticipo Amortizado y/o Pago Anticipade Legalizado, se obfiene de la relacién de pagos expedidos por la
Subdireccion Financiera del Area Metropolitana de Bucaramanga.

8. Balance General del Conlrato, se relacionan los valores totales ejecutados y pagados por concepto de obra o
interventoria, valor total y valores correspondientes y pagados por IVA. Las sumas iguales corresponden a la
sumatoria de las columnas referentes a los valores ejecutados y pagados.

10. Se relacionan los documentos soporte de la Liquidacion:

Original del Acta de Entrega y Recibo Definifivo del Contrato de Obra o Interventeria.

Fotocopia del Acta Final de Obra o Inferventorfa.

Original de la relacian de pagos.

Original del anexo de Modificacién a la garantia que ampara el cumplimiento, el pago de salarios,
Prestaciones Sociales, la correcta inversion del anticipo 6 pago anticipado y estabilidad de obra
en contratos de obra y calidad del servicio en contratos de interventoria.

Copia del anexe de modificacion a la Péliza de Responsabilidad Civil Extracontractual.

Oficlo de aprobacién de las garantias y del seguro de respensabilidad civil extracontractual.

Conceptos Técnicos, cuando se requieran.

Constancia expedida por el Interventor sobre la verificacian de los pagos por parte del contratista a los
Sistemas de Salud, Rigsgos Profesionales, Pensiones y Aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Insfituto de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA. Cuando se
trate de conlratos de interventoria la cerfificacién expedida per el Supervisor del Contrato sobre la
verificacion de los citados pages por parte del Interventor.

apop

Fa e

13. Elaboracion de actas

A través de las actes, la supervision y/o interventoria registrara todos los compromisos, acuerdos o discrepancias que llegaren a
surgir entre las partes 0 sus representantes, relacicnadas con la ejecucion del contrato. En desarrollo de la supervisién ylo
interventoria le corresponde elaborar y suscribir las siguientes actas, las cuales deberé presentar yfo suscribir conjuntamente
con el Ordenador del Gasto en los casos en que haya lugar para ser remiltidas al expediente del contrato que reposa en el
archivo de gestion de la Secretaria General,

Acta de Inicio: Esta acta marca el inicio del desarrollo y ejecucion del contrato y por lo tanto, el punto de partida para el contral
del plazo y seguimiento del supervisor y/o interventor, segiin sea el caso. Esta debera ser suscrita entre el contratista y el
inferventor yfo supervisor, seglin sea el caso, y el Ordenador del Gasto. El acta de iniclo sdlo podra ser suscrita después de la
expedicion del acta aprobatoria de las garantias, en el evento de que éstas hayan sido requeridas como requisito para la
ejecucion contractual.

Por medio de esta acta se haré entrega del sitio de la obra y verificara la efectiva iniciacién del proyecto, obra o actividad y si es
el caso, se procedera a la actualizacion de la programacion de los trabajos previstos en la propuesta.

Actas de recibo y pago parcial: Previa cuantificacion de los trabajos ejecutados por el contratista, elaborarg y suscribiré entre
el contratista y el interventor y/o supervisor, con base en los cortes periédicos pactados en el contrato, las actas de recibo parcial
de obra, suministro o servicios y todos les hechos que sucedan en su ejecucitn, las cuales suscribira conjuntamente con el
contratista, adjuniando los respectivos soportes.

Acta de Suspension: El contrafista elaborara la solicitud de suspension temporal del contrate indicando claramente las
circunstancias que le dan lugar y la jusfificacion de la peticidn. Una vez recibida la comunicacién el supervisor y/o interventor
deber4 dar traslado de esta al ordenador del gasto quien la valorara y de ser aceptada previa proyeccion del acta, suscribira la
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misma conjuntamente con el contratista y el ordenador del gasto. ldéntico procedimiento se seguird cuando sea la
administracién quien determine la suspension del confrato.

Acta de Reiniclo: Superados los inconvenientes que hayan motivado !a suspension de! contrato y vencido el plazo pactado de
suspension, , segiin sea el caso, elaborara el acta de reiniciacion del contrato la cual seré suscrita por éste, €l contralista y el
ordenador del gasto, dejando constancia del fiempo total de suspensién temporal y del vencimiento final del contrato.

Acta de terminacion: Una vez terminado el contrato, por alguna de las causales previstas en la ley o en el acuerdo de
voluntades, el supervisor y/o interventor, procedera a elaborar y suscribir con el contratista el acta de terminacion.

Acta de recibo definitivo: El supervisor yfo interventor, procedera a elaborar el acta de recibo definifivo del contrato, en la que
se dejara constancia del estado definitivo en que las actividades se recibieron; otorgando la respectiva aprobacion de los
estudios y disefios, si el contrato es de construccion o disefio, los suministros o los servicios.

Mediante la suscripcion de ésta acta, el confrafista y el superviscr/interventor asumen plena responsabilidad por la veracidad de
la informacién en ella contenida.

Acta de pago final: Elaborara y suscribira con el contratista y el supervisor y/o interventor el acta de pago final del contrato.

Acta de liquidacién: El supervisor y/o interventor, segln sea el caso, verificara con la Subdireccion Administrativa y Financiera
la relacion de pagos efectuados al contrafista. Con base en ésta informacion y la relacion del estado en que se recibe los bienes,
servicios u obra, constatara el valor final del contrato, incluyendo reajustes o revisiones de precios, descripcion de su estado y
los demas datos que exija el Estatuto Contractual vigente, elaborara y remitira al ordenador del gasto el proyecto del acta de
liquidacién del contrato, dentro del mes siguiente a [a fecha de suscripcion del acta de recibo definitivo.

El acta de liquidacion debera ser suscrita por el contratista y el ordenador del gasto, su tramite estaré a cargo del supervisor y/o
interventor, y debera llevar su visto bueno y el de la Secretaria General de la Entidad.

Siel contratista no se presentare a suscribir el acta de liquidacion, o se abstuviere de firmarla, ésta sera firmada por el ordenador
del gasto, procediendo la Secretaria General a elaborar el proyeclo de resolucion para la liquidacion unilateral, E| supervisor ylo
interventor, debera estar dispuesto a atender las aclaraciones que se requieran durante este proceso.

El Contratista tendra derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuc acuerdo, y en este evento la liquidacion unilateral
s6lo procedera con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

Acta de Obra Extra: Entendiéndose por obra extra, aquellos trabajos extraordinarios cuya ejecucién compete realizar al
contratista por ser esenciales e indispensables para cumplir con el desarrollo, ejecucion y entrega de los bienes, servicios u obra
contratadas y que no forman parle del proyecto inicial. Esta acta seré suscrita por el contratista, el supervisor o interventor con el
visto bueno del ordenador del gasto.

Acta de Precios no Previstos: Generalmente, por causa de las modificaciones implementadas en la obra, la Interventoria debe
estudiar los precios de obras no previstos presentados por el contrafista de obra para lo cual debe elaborar y presentar a la
Subdireccion  correspondiente del Area Metropolitana de Bucaramanga, un cuadro comparativo de precios unitarios no
previstos, un anélisis de precios unitarios, y el acta de fijacion de precios no previstos, para el estudio respectivo. El acta sera
suscrita por el contratista y el supervisor ylo interventar, con el visto bueno del ordenador del gasto.

Acta de Obra Adicional ylo Prorroga: Si durante el desarrollo del proyecto, se hace necesario un mayor plazo y/o mayor
presupuesto para el contralo de obra o de interventoria, resultante coma mayor o menor cantidades no previstas en el acta
respectiva, el Interventor debe elaborar una solicitud de adicion y/o prérroga, motivo por el cual el supervisor de contrato velara
porque las razones que obligaron a la adicion o prérroga del contrato estén plenamente justificadas ante el Ordenador del Gasto
quien debe verificar que la informacian contenida en la solicitud sea la requerida; la adicion sera aprobada por el Subdirector de
la Dependencia responsable.

Las solicitudes deber presentarse treinta (30) dias calendario antes de vencer el plazo inicial del contrato.

La Interventoria debe ejercer el control permanente, para evitar que las obras ejecutadas sobrepasen el valor contractual,
advirtiendo de esto por escrito al Contratista de obra. El acta sera suscrita por el contraista y el supervisor yfo interventor, con el
visto bueno del ordenador del gasto,

Reprogramacion de Obra: Toda vez que se presenten modificaciones en cantidades, plazo, valor del contrato, o suspension del
mismo, que alteren la normal ejecucién de las obras, la Interventoria debe exigir para su estudio por escrito al coniratista de
obra la presentacién de una nueva programacion para la ejecucin o la nueva inversion actualizada. EJ Interventor velara porque
las reprogramaciones no ocasionen mayores costos al Area Metropolitana de Bucaramanga

14, FACULTADES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:
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Los interventores y supervisores estén facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la
ejecucion contractual y seran responsables por mantener informado al ordenador del gasto de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

15. RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR
El marco de actuacion del supervisorfinterventor debe cefiirse a diversos postulados legales, que denotan su responsabilidad.

Los supervisores/interventores responderan en materia penal, disciplinaria, fiscal y patrimonial, tanto por el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato de interventoria, como por los hechos u omisiones que les sean imputables y causen dafio o
perjuicio a las entidades, derivados de la celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o
ejerzan las funciones de interventoria.

a. RESPONSABILIDAD PENAL

El Codigo Penal Colombiano (Ley 599 de 2000) consagra varias conductas, referidas al régimen contractual, que entrafian
sariciories de caracter penal, estableciendo en el CAPITULO CUARTO los delitos relacionados con Ia celebracién indebida de

contratos, estos son:

Violacién del régimen legal o constitucional de inhabilidades e incompatibilidades. El servidor publico que en ejercicio de
sus funciones intervenga en la tramitacion, aprobacién o celebracién de un contrato con violacion al régimen legal o a lo
dispuesto en normas constitucionales, sobre inhabilidades o incompatibilidades, incurrird en prision de cuatro (4) a doce (12)
afios, multa de cincuenta (50) a doscientos (200) salarios minimos legales mensuales vigentes, e inhabilitacién para el ejercicio
de derechos y funciories pablicas de cinco (5) a doce (12) afios. (Art. 408 del Cddigo Penal modificado por el articulo 33 de la
Ley 1474 de 2011).

Interés indebido en Ia celebracién de confratos. Ei servidor piblico que se interese en provecho propio o de un tercero, en
cualquier clase de confrato u operacion en que deba intervenir por razén de su cargo o de sus funciones, incurrira en prision de
cuatro (4) a doce (12) afios, multa de cincuenta (50) a doscientos (200) salarios minimos legales mensuales vigentes, e
inhabilitacion para €l ejercicio de derechos y funciones piblicas de cinco (5) a doce (12) afios. (Articulo 409 del Cédigo Penal
modificado por el articule 33 de la Ley 1474 de 2011).

Contrato sin cumplimiento de requisitos legales. El servidor plblico que por razén del ejercicio de sus funciories tramite
contrato sin observancia de los requisitos legales esenciales o lo celebre o liquide sin verificar el cumplimiento de los mismos,
incurrira en prision de cuatro (4) a doce (12) afios, multa de cincuenta (50) a doscientos (200) salarios minimos legales
mensuales vigentes, e inhabilitacion para el ejercicio de derechos y funciones pablicas de cinco (5) a doce (12) afios. (Articulo
410 del Cadigo Penal modificado por el articulo 33 de la Ley 1474 de 2011).

Acuerdos Restrictivos de la Competencia: El que en un proceso de licitacion piiblica, subasta piiblica, seleccion abreviada o
concurso se concertare con otro con el fin de alterar ilicitamente el procedimiento contractual, incurrira en prisidn de seis (6) a
doce (12) afios y multa de doscientos {200) a mil (1000) salarios minimos legales merisuales vigentes e inhabilidad para
contratar con entidades estatales por ocho (8) afios. (Articulo 410 A. adicionado por el Art. 27 de la Ley 1474 de 2011).

Asi mismo, el Cédigo Penal Colombiano, establece el CAPITUL.O QUINTO, ofro delito e el que pueden incurrir los servidores
plblicos en general, y los supervisores y/o interventores en particular, este es, el denominado tréfico de influencias.

Trafico de influencias de servidor pablico. E! servidor publico que ulilice indebidamente, en provecho propio o de un tercero,
influencias derivadas del ejercicio del cargo o de la funcidn, con el fin de obtener cualquier beneficio de parte de servidor plblico
en asunto que éste se encuentre coriociendo o haya de conocer, incurrira en prision de cuatro (4) a ocho (8) afios, multa de cien
(100) a doscientos (200) salarios minimos legales mensuales vigentes, e inhabilitacion para el ejercicio de derechos y furiciones
publicas de cinco (5) a ocho (8) afios. . {Art. 411 del Cadigo Penal modificado por el articulo 33 y el articulo 134 de Ley 1474 de
2011)

Otros delitos en los que puede incurrir el supervisor ylo interventor: Se encuentran consagrados er los siguientes articulos
del Codigo Penal Colombiano;

Enrigquecimiento ilicito, (Articulo 412, modificado por el articulo 29 y el articulo 33 de Ley 1474 de 2011).
Prevaricato por accion. (Articulo 413, modificado por el articulo 33 Ley 1474 de 2011).

Prevaricato por omisién. (Articulo 414, modificado por el articulo 33 de la Ley 1474 de 2011).

Abuso de autoridad por acto arbitrario e injusto. (Articulo 416).

Abuso de autoridad por omision de denuncia. (Articulo 417).

Revelacion de secrefo. (Articulo 418).

Utilizacion de asunto sometido a secrefo o reserva (Articulo 419).

Utitizacién indebida de informacion oficial privilegiada. (Articulo 420).

Utilizacion indebida de informacién obtenida en el efercicio de funcion ptblica. (Articulo 431).
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Utilizacién indebida de influencias derivadas del ejercicio de funcion pablica. (Articulo 432).

[gualmente, los supervisores y/o interventores deberan abstenerse de incurrir en las conductas tipificadas en el CAPITULO
TERCERO del Cédigo Penal, en los articulo 286 a 296 ( Falsedad ideoldgica en documento pblico, falsedad material en
documento pdblico ,oblencién de documento plblico falso, falsedad en documenio privado, uso de documento falso,
destruccion, supresion u ocultamiento de documento pablico, destruccién, supresion u ocultamiento de documento privado,
falsedad para obtener prueba de hecho verdadera y falsedad personal) .

b. RESPONSABILIDAD DISCIPLINARIA

De conformidad con lo establecido por el articulo 44 de la Ley 1474 de 2011, nuevo Estatuto Anficorrupcion el régimen
disciplinario, también se aplica a los particulares que cumplan labores de interventoria o supervision en los conftratos estatales,
dicha disposicién modificé el articulo 53 de la Ley 734 de 2000 “Cadigo Disciplinario Unico”

La Ley 1474 de 2011 articulo 84, modifico el numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2000, estableciendo como Falta
Gravisima en las que pueden incurrir los interventores y supervisores, las siguientes:

1) No exigir, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, o en su defecto, los exigidos por las nomas
técnicas obligatorias.

2) Certificar como recibida a salisfaccion, obra que no ha sido ejecutada a cabalidad.

3) Omitir el deber de informar a la entidad contratante los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como coniductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se presente
el incumplimiento.

Para el caso de las interventorias adelantadas por funcionarios péblicos, se aplica el régimen de prohibiciones y de sanciones a
que esta sujeto tode empleado pdblico.

1) Incumplir los deberes o abusar de los derechos o extralimitar las funciones contenidas en la Constitucién; los tratados
intemacionales ratificados por el Congreso, las leyes, los decretos, las ordenanzas, los acuerdos distritales y municipales, los
estatutos de la entidad, los reglamentos y los manuales de funciones, las decisiones judiciales y disciplinarias, las convenciones

colectivas y los contratos de trabajo.
2) Omitir, negar, retardar o entrabar el despacho de los asuntos a su cargo o fa prestacion del servicio a que esté obligado.

Asi mismo, la Ley 1474 de 2011 articulo 45 modifico el numeral 11 del articulo 55 de la Ley 734 de 2002, estableciendo cuales
de las conductas en las que pueden incurrir los interventores, constituyen faltas disciplinarias gravisimas.

E! régimen disciplinario establece como faltas gravisimas, las siguientes:

1) Realizar cualquier conducta consagrada en la tey como delito sancionable a titulo de dolo, cuando se cometa en razén con
ocasion o como consecuencia de la funcion o cargo, 0 abusando del mismo.

2) Dar lugar a que por culpa gravisima se extravien, pierdan o dafien bienes del Estado o a cargo del mismo, en cuantia igual o
superior a quinientos (500) salarios minimos legales mensuales; Incrementar injustificadamente el patrimonio, directa o
indirectamente, en favor propio o de un tercero, permitir o tolerar que ofro lo haga.

3) Asumir compromisos sobre apropiaciones presupuestales inexistentes o en exceso del saldo disponible de apropiacion o que
afecten vigencias futuras, sin contar con las autorizaciones pertinentes.

4) Celebrar contrato de prestacion de servicios cuyo objeto sea el cumplimiento de funciones piblicas o administrativas que
requieran dedicacion de tiempo completo e impliquen subordinacion y ausencia de autonomia respecto del contrafista, salvo las

excepciones legales.

5) Intervenir en la tramitacién, aprobacian, celebracion o ejecucién de contrato estatal con persona que esté incursa en causal de
incompatibilidad o inhabilidad prevista en fa Constitucién o en la ley o con omisién de los estudios técnicos, financieros y
juridicos previos requeridos para su ejecucion o sin la previa obtencion de la correspondiente licencia ambiental.

6) Participar en la etapa precontractual o en la actividad contractual, en detrimento del pafrimonio pdblico, o con
desconocimiento de los principios que regulan la contratacion estatal y la funcion administrativa contemplados en la Constitucion
yenlaley.

7) Declarar la caducidad de un contrato estatal o darlo por terminado sin que se presenten las causales previstas en ia ley para
ello.

8) Dar aplicacion a la figura de la Urgencia Manifiesta para la celebracion de los contratos sin existir las causales previstas en la
ley.

&
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9) No exigir, el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, o en su defecto, los exigidos por
las normas técnicas obligatorias o certificar como recibida a satisfaccién obra que no ha sido ejecutada a cabalidad.

10) Dar lugar a la configuracion de! silencio administrativo positivo. En éste caso debe recordarse que la Ley 80 de 1993 permite
la configuracion del mismo cuando no se ha dado respuesta a una peticién de un contratista dentro de los tres meses siguientes
a su presentacion.

11) Influir en otro servidor pitblico, prevaliéndose de su cargo o de cualquier olra situacion o relacion derivada de su funcion o
jerarquia para conseguir una actuacion concepto o decision que le pueda generar directa o indirectamente beneficio de cualquier
orden para sf 0 para un tercero.

12) lgualmente, ofrecerse o acceder a realizar la conducta anteriormente descrita. Igualmente, para los particutares que cumplan
labores de interventoria en los contratos estatales, desarrollando una actividad a favor del estado.

13) Realizar una conducta tipificada objetivamente en la fey como delito sancionable a titulo de dolo, por razén o con ocasion de
las funciones.

14) Actuar u omitir, a pesar de la existencia de causales de incompatibilidad, inhabilidad, impedimento o conflicto de intereses
establecidos en la Constitucion o en la ley.

15) Desatender las instrucciones o directrices contenidas en los actos adminisirativos de fos organismos de regulacion, control y
vigilancia o de la autoridad o entidad piblica titular de la funcion.

16) Apropiarse, directa o indirectamente, en provecho propio o de un tercero, de recursos piiblicos, o permitir que otro lo haga; o
utilizarlos indebidamente.

17) Ofrecer u otorgar dadivas o prebendas a los servidores piiblicos o particulares para obtener beneficios personales que
desvien la transparencia en el uso de los recursos ptiblicos.

18) Abstenerse de denunciar a los servidores plblicos y particulares que soliciten dadivas, prebendase cualquier beneficio en
perjuicio de ta fransparencia del servicio piblico.

19) Ejercer las funciones con el propdsito de defraudar otra norma de carécter imperativo.

20) Abusar de los derechos o extralimitarse en las funciones. Estas faltas son sancionables a titulo de dolo o culpa, y se
sancionan con multa de diez a cien salarios minimos mensuales legales vigentes al momento de la comision del hecho y,
concurrentemente segdn la gravedad de la falta, inhabilidad para ejercer empleo publico, funcion piblica, prestar servicios a
cargo del Estado, o contratar con este de uno a veinte afios. Cuando la conducta disciplinaria implique defrimento del patrimonio
pltblico, la sancién patrimonial seré igual al doble del detrimento patrimonial sufrido por el Estado. Cuando la prestacion del
servicio sea permanente y la vinculacion provenga de nombramiento oficial, sera de desfitucion e inhabilidad de uno a veinte
afios.

Adicionalmente, en virtud de lo dispuesto por el paragrafo del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 “Et servidor pablico que sin
justa causa deje de verificar e} pago de los apories a debidos por el contrafista al Sistema Integral de Seguridad Social, en los
términos antes dichos, incurrira en causal de mala conducta que seré sanclonada con arreglo al régimen disciplinario vigente”.

¢. RESPONSABILIDAD FISCAL

Los deberes establecidos en el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica, constituyen verdaderas
obligaciones fiscales y por ende, su inobservancia puede dar lugar a la imposicién de sanciones fiscales.

Al contratarse se dispone de recursos piiblicos, ademas de recibirse bienes y servicios cuya calidad y funcionamiento deben ser
constatados por los responsables del erario.

Esta responsabilidad se desprende entonces de las actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones antijuridicas que causen
dafio a los contratistas, caso en el cual la entidad debe pagar el dafio emergente y el lucro cesante. (Ley 610 de 2000)

d. RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL.

Adicionalmente, a las responsabilidades en materia penal, disciplinaria y fiscal antes sefialadas, los supervisores e interventores,
puede ser somefidos a la llamada Accién de Repeticidn, para los casos en los que se condene a la Entidad, como
consecuencia de una accién u omisién de éste, y del mismo modo, ser llamado en garantfg, cuando sin que exista la condena,
exista una demanda en contra de la Entidad. (Ley 678 de 2001 y articulo 90 de [a Constitucion Politica)

16. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

o
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Ademas de la inhabilidades e incompatibilidades de cardcter constitucional o legal, que sean aplicables en cada caso particular,
los supervisores e interventores que incumplan el deber de entregar informacion a la entidad confratante relacionada con el
incumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, quedaran inhabilitados para contratar con el
Estado.

Esta inhabilidad se extendera por un término de cinco (5) afios, contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo que asf
lo declare, previa la actuacion administrativa correspondiente.

Asi mismo, quien haya celebrado un contrato estatal de obra piiblica, de concesitn, suministro de medicamentos y de alimentos
6 su conyuge, compafiero o compafiera permanente, pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad
ylo primero civil o sus socios en sociedades distintas de las andnimas abiertas, con las entidades a que se refiere el articulo 2 de
la Ley 80 de 1993, durante el plazo de ejecucion y hasta la liquidacion del mismo, no podrén celebrar contratos de interventoria
con ia misma entidad.

17. RESPONSABILIDAD SOLIDARIA DE SUPERVISORES E INTERVENTORES Y OTROS SERVIDORES PUBLICOS

Establece el paragrafo 3° del articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion, que SERAN SOLIDARIAMENTE RESPONSABLES de los
perjuicios que se ocasionen con el incumplimiento, por los dafios que le sean imputables.

1) El interventor que no haya informado oportunamente a la Entidad de un posible incumplimiento del contrato vigilado o
principal, parcial o total, de alguna de las obligaciones a cargo del contrafista, sera solidariamente responsable con éste de los
perjuicios que se ocasionen con el incumplimiento por los dafios que le sean imputables al interventor.

2) El ordenador del gasto, cuando sea informado oportunamente de los posibles incumplimientos de un contrafista y no lo
conmine al cumplimiento de lo pactado o adopte las medidas necesarias para salvaguarder el interés general y los recursos
plblicos involucrados.

18. COMPETENCIA PARA LIQUIDACION DEL CONTRATO:

Se encuentra establecida por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto 019 de 2012 y el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007:

a. Por mutuo acuerdo de las partes.

Conforme con lo dispuesto por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el Area Metropolitana de Bucaramanga liquidara de mutuo
acuerdo los contratos dentro del término fijado en el correspondiente pliego de condiciones, o dentro del que acuerden las partes
para el efecto. Si no se hubiere pactado un término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
expiracion del término previsto para la ejecucion del confrato, o a la expedicion del acto que ordene la terminacion o a la fecha
del acuerdo que lo disponga. Con base en |a revision y andlisis efectuados, el Interventor o Supervisor del contrato proyectara el
acta de liquidacion, en la que constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que haya lugar para poder declararse a
paz y salvo.

b. Unilateralmente.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion, previa notificacion o convocatoria que le haga el Area
Metropolitana de Bucaramanga, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, el Area Mefropolitana de
Bucaramanga fiene |a facultad de liquidar el contrato en forma unilateral, dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento
del término para liquidar el contrato de forma bilateral o por mutuo acuerdo.

Contra el Acto Administrativo que ordena la liquidacién unilateral procede el recurso de reposicion.

Si no se procediere a efectuar la liquidacion del confrato dentro de éste periodo, antes del vencimiento, el supervisor o
interventor debera exigir al contratista la ampliacidn de la garantia.

En el evento de resultar sumas de dinero a favor del Area Metropolitana de Bucaramanga y a cargo del contrafista, el Acta
suscrita (liquidacion bilateral) o la resolucién proferida (liquidacion unilateral) prestara mérito ejecutivo.

¢. Liquidacion Judicial.

Si vencido el plazo anteriormente establecido (esto es, los dos (2) meses para liquidacion unilateral) no se ha realizado la
liquidacion, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes, de mutuo acuerdo o
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto por el articulo 141 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, esto es, cualquiera de las partes podré acudir a la jurisdiccion para obtener la liquidacion en sede judicial a mas
tardar dentro de los dos (2) afios siguientes al incumplimiento de la obligacion de liquidar. En caso de optar por la liquidacion via
judicial, el supervisor ylo interventor debera remitir toda la documentacion pertinente a la Secretaria General de la Entidad.
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19. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

El articulo 68 de la Ley 80 de 1993 exhorta a las entidades estatales y a los contratistas para que busquen la manera de
solucionar de manera 4gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad coniractual. Agrega, ia
disposicion, que para el efecto acudiran a los mecanismos de solucion previstos a la ley y a la conciliacion, amigable
composicion y fransaccion.

La solucién de controversias puede empezar por la posibilidad de regular en el contrato mismo, el procedimiento de arreglo
directo, donde las partes acuerdan mecanismos para resolver de manera directa fas controversias. En caso de no llegarse a un

acuerdo, las partes pueden optar por acudir af mecanismo de la Conciliacién prejudicial ante el Agente del Ministerio Piblico,
la cual debe ser ratificada por el Tribunal Administrativo def lugar.

Por su parte el articulo 70 de la misma ley, establece la posibilidad de incluir en ef contrato la Clausula Compromisoria que
consiste en someter a decision de arbitros las diferencias que puedan surgir por razén de la celebracion del contrato y de su
ejecucion, desarrolls, terminacion o liquidacion. Cuando dicha clausula no se hubiera pactado, cualquiera de las partes puede
solicitar fa suscripcion de un Compromiso para la convocaloria de un Tribunal de Arbitramento (Articulo 71 ibidem).

Como otro mecanismo de solucion de conflictos el articulo 74 , establece que se podré pactar que las diferencias de carécter
exclusivamente técnico, se sometan al criterio de expertos designados directamente por ellas o al parecer de un Organismo
Consultivo del Gobierno, al de una asociacién profesional o a un centro docente universitario ¢ de ensefianza superior.

ARTICULO SEGUNDO. AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones de la presente Resolucion aplican para todos los
contratos que adelanten |as distintas dependencias del Area Metropolitana de Bucaramanga

ARTICULO TERCERO. PUBLICACION. La presente Resolucion sera publicada en la pagina Web el Area Metropolitana de
Bucaramanga.

ARTICULO CUARTQ. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bucaramanga, a los, 31 BIC 2013

o !
CONSUELO ORDOREZ DE RINEDN
Directora

Proyects:  GLORIAINES JAIMES LASPRILLA - Profeslonal Especializado ot

Revisd: CLAUDIA MILENA MARTINEZ - Profesiona) Especializado
MARY LILIANA RODRIGUEZ CESPEDES —Secretaria General M’
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GLOSARIO

ACTA. Documento que suscriben el contratista y el interventor o supervisor, cuyo objeto es dejar constancia de un acto
contractual o describir lo tratado en una reunion o visita, mencionando los compromisos y fareas pactadas e indicando el
respansable de cada uno de ellas y el plazo para su ejecucion. Las mismas deben numerarse siguiendo e respectivo orden
cronoldgico.

ACTIVIDAD CONTRACTUAL. Conjunto de tareas realizadas en el tiempo comprendido entre la suscripcién del acta de inicio y
al acta de liquidacion, una vez cumplido el objeto confractual.

ADICION CONTRACTUAL. Acuerdo celebrado entre el Area Metropolitana de Bucaramanga y el contratista para ampliar el
valor de un contrato, cuando se requiera para garantizar la buena ejecucién de los trabajos y el logro del fin perseguido con la
contratacion.

AMPLIACION: Acuerdo celebrado entre el contratante y el contratista para ampliar el plazo de ejecucién de un contrato.

ANTICIPO; Es un préstamo que el Area Metropolitana de Bucaramanga hace al contratista para efectos de iniciar la actividad
contractual por lo que requiere plan de inversion y administracion en cuenta bancaria separada a nombre del contrato suscrito.
Los rendimientos que llegaren a producir los recursos asi entregados, pertenecen al Area Metropolitana de Bucaramanga.

Para los contratos de obra, concesién, salud o los que se realicen por Licitacion Pilblica, el contratista debera constituir una
fiducia 0 un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo, con el fin de
garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del contrato correspondiente. La constitucion de la
fiducia o patrimonio auténomo imevocable ro aplica cuando se trate de confratos de menor o minima cuantia. (Articulo 91 de la
Ley 1474 de 2011)

AVANCE DEL CONTRATO. Relacion controlada del progreso de las actividades tendientes al cumplimiento de un acuerdo
contractual.

CADUCIDAD. Contenida en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, definida como la estipulacion en virtud de Ja cual si se presenta
alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que afecte de manera grave y
directa le ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, la enfidad por medio de acto administrativo
debidamente motivado [o dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre.

En caso de que la entidad decida abstenerse de declarar la caducidad, adoptaré las medidas de control e intervencion
necesarias, que garanticen la ejecucion del objeto contratado.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP). Documento expedido por el profesional universitario de la
Subdireccion Administrativa y Financiera de la Enfidad, mediante e! cual se garantiza la existenicia de apropiacion presupuestal
disponible, libre de toda afectacion presupuestal y suficiente para respaldar los actos administrativos con los cuales se ejecuta el
presupuesto o se hace la apropiacion presupuestal.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES. Son potestades que tiene la administracion con el exclusivo objeto de evitar la paralizacion de
los Servicios a su cargo y asegurar |a continua y eficiente prestacion de los mismos, las cuales se encuentran consagradas en
los articulos 14, 15, 16 y 17 de |la Ley 80 de 1993.

CLAUSYULA PENAL. Es una forma de regulacion contractual de los efectos del incumplimiento de un contrato, bien sea para
prevenirlo, para sancionarlo o para indemnizarlo. La ley le permite a las partes, que al margen de sus mandatos, incluyan
algunas estipulaciones con estas finalidades.

CONSULTOR. Persona natural o juridica, consorcio o unién temporal a quien se le ha adjudicado un contrato de consultoria,
como es el caso de estudios y disefios para proyectos o estudios de diagnstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o
proyectos especificos.

CONSORCIO. Ascciacion de dos o mas personas naturales o juridicas, las cuales presentan en forma conjunta una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos u cmisiones que se presenten
en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman.

CONTRATISTA. Persona natural o juridica, consorcio o union temporal con quien se celebra e! respectivo contrato. El contratista
puede ser constructor y/o consultor y/o proveedor y/o prestador del servicio, entre otros.

CONTRATO. Acuerdo celebrado entre el Area Metropolitana de Bucaramanga y el oferente favorecido con la adjudicacion de
una convocatoria, concurso de méritos, invitacién, licitacion piblica o contratacién directa, en el cual se fijan los valores,
cantidades y pautas que rigen la naturaleza de los trabajos, derechos y obligaciones de las partes y los plazos para su
liquidacion,
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CONVENIO. Acuerdo suscrito entre dos 0 méas personas juridicas de derecho piblico o entre una o varias entidades publicas y
una o varias personas juridicas privadas sin animo de lucro, tendiente a aunar esfuerzos para el logro de un objetivo comiin.

CONTRATO DE CONCESION. Contrato que se suscribe con el objeto de otorgar a una persona llamada concesionario, la
prestacion, operacion, explotacion, organizacion o gestion, total o parcial, de una obra o bien, destinados al servicio o uso
pliblico, asi como todas aquellas actividades necesarias para la adecuada prestacion o funcionamiento de la obra o servicio por
cuenta y riesgo del concesionario y bajo la vigilancia y control de fa entidad concedente, a cambio de una remuneracion que
puede consistir en derechos, tarifas, tasas, valorizacion, o en la participacion que se le otorgue en la explotacion del bien, o en
una suma periodica, tinica o porcentual y, en general, en cualquier ofra modalidad de conraprestacién que las partes acuerden.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS. Contrato que se suscribe para apoyo a la gestion administrativa, se realizaran
cuando se lrate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta suficiente para prestar el servicio a contratar.

CONTRATO DE OBRA. Contrato celebrado con un contratista para la construccion, mantenimiento, instalacion y en general
para la realizacién de cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucion y

pago.

CONTRATO DE SUMINISTRO. Contrato que se suscribe con un proveedor para el suministro de bienes o maquinaria con el fin
de ejecutar proyectos relacionados con el cumplimiento de la mision institucional de las entidades.

CONTRATO DE EJECUCION INSTANTANEA: Son contratos de ejecucion instantanea los que originan una obligacion de un
tracto tinico, 0s que son susceptibles de cumplimiento total e inmediato de cada una de las obligaciones, es decir, que se
cumplen en un solo momento, siendo indiferente que se cumpla desde el momento mismo de la celebracion del contrato o con
posterioridad a &l y por ambas partes, si el contrato es bifateral. Lo que caracteriza que el hecho de que las obligaciones de las
partes se cumplen en un solo acto, de golpe.

CONTRATO DE TRACTO SUCESIVO: El confrato es de tracto sucesivo cuando las obligaciones de las partes o de una de ellas
a lo menos, consisten en prestaciones periddicas o continuas. Se caracteriza porque una de las obligaciones de las partes a lo
menos se desarrolla continuamente en el tiempo, las prestaciones que ella envuelve se van desarrollando a medida que el
tiempo transcurre. Es de absoluta necesidad que el tiempo transcurra para que fa prestacion se pueda cumplir.

A diferencia del contrato de ejecucion instantanea en el que la obligacion se cumple en el momento preciso en que ta prestacion
se ejecuta, en los contratos de tracto sucesivo, es menester el transcurso del tiempo, porque la obligacion consiste en
proporcionar a la otra parte el goce eficaz, del que es condicion el tiempo, que permite su desarrollo. El ejemplo tipico es el del
contrato de arrendamiento y el contrato de suminisfro.

CUENTA DE ANTICIPO. Cuenta bancaria especial que se abre con el valor fotal del anficipo que entrega el Area Metropolitana
de Bucaramanga, para ser manejada por el contrafista, a nombre del contrato.

GARANTIA. Mecanismo de cobertura de un riesgo, por medio de la cual se garantiza el cumplimiento de las obligaciones
surgidas a favor de las entidades piblicas con ocasién de la presentacion de los ofrecimientos, los contratos y su liquidacion, ast
como de los riesgos a los que se encuentra expuesta la entidad publica contratante derivados de la responsabilidad
extracontractual que para ellas pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas.
Puede consistir en: Pdliza de seguros; Fiduciaria mercantil en garantia; Garantfa bancaria a primer requerimiento; Endoso en
garantia de titulos valores y Depésito de dinero en garantia.

IMPREVISTOS. Son aquellas actividades suplementarias a las inicialmente contratadas que deberan ejecutarse previo acuerdo
del justo precio de acuerdo a las especificaciones técnicas.

INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR. Persona natural o juridica que representa al Area Metropolitana de Bucaramanga ante el
contratista y que esta encargada del control técnico, administrativo, financiero, ambiental y social, por medio de fa vigilancia y
seguimiento al cumplimiento de! contrato durante la ejecucion de un proyecto.

INTERPRETACION UNILATERAL. Si durante la ejecucién del contrato surgen discrepancias entre las partes sobre la
interpretacion de algunas de sus estipulaciones que puedan conducir a la paralizacion o a la afectacion grave del servicio pablico
que se pretende satisfacer con el objeto contratado, la entidad estatal, si no se logra acuerdo, interpretara en acto administrativo
debidamente motivado, las esfipulaciones o clausulas objeto de la diferencia

IVA. Impuesto al valor agregado.

MODIFICACION UNILATERAL. Si durante la ejecucion del contrato y para evitar la paralizacion o la afectacion grave det
servicio piblico que se deba satisfacer con él, fuere necesario introducir variaciones en el contralo y previamente las partes no
llegan al acuerdo respectivo, la enfidad en acto administrativo debidamente motivado, lo modificard mediante la supresion o
adicion de obras, frabajos, suminisiros o servicios.

e
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Si tas modificaciones alteran el valor del contrato en un veinte por ciento (20%) o mas del valor inicial, el contratista podra
renunciar a la continuacion de la ejecucion. En este evento se ordenara la liquidacion del contrato y la entidad adoptara de
manera inmediata las medidas que fueren necesarias para garantizar la terminacion del objeto del mismo.

MULTA. La multa en los contratos estatales tiene por objeto apremiar al contratista al cumplimiento de sus obligaciones,
mediante la imposicién de una sancién de fipo pecuniaric en caso de mora o incumplimiento parcial. Su imposicion unilateral por
las autoridades estatales se asocia normalmente a las necesidades de direccion del contrato y de aseguramiento de los
intereses puUblicos,

OBRAS COMPLEMENTARIAS. Obras que no estan incluidas en las condiciones iniciales del contrato, pero que hacen parte
inseparable de las actividades objeto del contrato o son necesarias para su ejecucion y que por lo tanto corresponden a items no
previstos, cuya forma de pago debera pactarse con el contratista antes de su ejecucion, mediante un contrate adicional.

ORDEN DE PAGO. Documento suscrite por el ordenader del gasto por medio del cual se efecttia el pago por parte del Area
Metropolitana de Bucaramanga, al contratista / consultor /proveeder yio prestador del servicio, enfre otros, por las labores
ejecutadas durante el periodo respectivo y su liquidacion de acuerdo con la modalidad de pago acerdada en el contrato.

OTROSI. Documento que se hace a un contrato o convenio para modificarlo, ya sea adicionando o suprimiendo estipulaciones
en él contenidas.

PAGO ANTICIPADO. Es un pago realizado a favor del contratista para la ejecucion de! conirato, al que se le efectian las
retenciones que ordena ia ley por concepto de impuestos que graven dicho ingrese. Como es un pago anficipado, e contratista
no tiene que reintegrarlo a medida que se ejecute el contrato. El valor del pago anticipado en ninglin caso puede superar el 50%
del valor total del Contrato.

PLAZO. Periodo comprendido entre la fecha de iniciacion y el vencimiento del término para la ejecticion del contrato o de una de
las etapas del contrato.

PROVEEDOR. Persona natural o juridica con quien se suscribe un contrato de Suministro.

REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISO (RP). Monto de recursos que respalda el cumplimiento o pago de las
obligaciones o compromisos adquiridos de conformidad con la Ley, y que correspondan o desarrollen el objeto de la apropiacion
afectada en forma definitiva, garantizando que no seré desviada a ningin ofro fin. Se debe indicar claramente el valor y el fiempo
de ejecucion del compromise.

REVERSION. En los contratos de explotacién o concesion de bienes estatales se pactaré que, al finalizar el término de la
explotacién o concesion, los elementos y bienes directamente afectados a la misma pasen a ser propiedad de la entidad
contratante, sin que por ello ésta deba efectuar compensacion alguna.

SUSPENSION. Interrupcion por un tiempo determinado de la ejecucion del contrato.

TERMINACION UNILATERAL. Una més de las clausulas excepcionales, contenida en el articule 17 del mismo ordenamiento,
ast: La entidad en acto administrativo debidamente motivado dispondra la terminacién anticipada del contrato en los eventos
consignados en el articulo 17 de la Ley 80 de 1993.

UNION TEMPORAL: Asociacién de dos o més personas, las cuales en forma conjunta presentan una misma propuesta para la
adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del
objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y dei contralo se
impendran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la union temporal.

VALOR FINAL DEL CONTRATO. Resultante de la suma de todos los pagos y deducciones efectuadas al contratista,
en el momento de hacer la liquidacién del contrato, incluyendo los reajustes.
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