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CIRCULAD 0 4 3 

DE: 	 Secretaria General 

PARA: 	 Funcionarios Área Metropolitana de Bucaramanga 

ASUNTO: 	 Programación vacaciones vigencia 2022 

Cordial Saludo, 

Con el fin de garantizar el derecho al disfrute de vacaciones de los servidores públicos del AMB y a su 
vez asegurar la adecuada prestación del servicio en todas y en cada una de las dependencias de la 
entidad durante la vigencia 2022, amablemente solicito se realice la programación de las vacaciones, 
coordinando las fechas de disfrute con cada uno de los Subdirectores o Jefes Inmediatos. 

La programación general de la dependencia debe presentarse en la Secretaría General - Área de 
Talento Humano, antes del viernes 17 de diciembre de 2021, adjuntando el formato'GTH-FO-025 
SOLICITUD DE VACACIONES, debidamente diligenciado por cada funcionario, con el visto bueno del 
jefe inmediato (sin el formato diligenciado, no se tendrá en cuenta la programación). 



PROCESO GESTION TALENTO HUMANO CODIGO: GTH-FO-025 

SOLICITUD DE VACACIONES VERSION : 02 
_ 	 • 

DE BUCARAMANGA 

Bucaramanga, 

Doctor (a) 
NOMBRE 
Cargo 
Bucaramanga 

C.C. 

cargo que desempeña: 

Me permito informar que previa autorización correspondiente, solicito se me 

conceda el periodo de vacaciones al que tengo derecho, que corresponde al 

periodo 	 , conforme la siguiente información: 

Desde el: Día 

Hasta el: Día 

Mes: Año'. 

Mes: Año: 

        

Fecha de reincorporación a sus labores: Día: 

 

Mes: 	_ Año: 

 

        

El solicitante: 	 Jefe inmediato: 
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