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CIRCULAR No.  
 
 

Bucaramanga,  
 

 

DE: SECRETARIA GENERAL 

PARA: SUBDIRECTORES Y JEFE DE OFICINA DEL AREA 

METROPOLITANA DE BUCARAMANGA   

ASUNTO PROGRAMACION CAPACITACIONES VIGENCIA 2021 

 

Cordial saludo 

Adjunto formato GTH-FO-017 NECESIDAD DE CAPACITACIÓN, para que con su equipo 

de trabajo realice el análisis sobre las necesidades de capacitación de su dependencia en 

la presente vigencia y sea remitido, debidamente diligenciado, a la profesional Universitario 

de Talento Humano, a más tardar el día martes 5 de enero de 2021, con el fin de elaborar 

el Plan de Capacitación 2021 

Cordialmente, 

 

 
MARTHA YANETH LANCHEROS  GAONA 
Secretaria General 

 

Anexo: 1 folio  

 

Elaboró: Raquel Martínez García  

              Profesional Universitario  
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PROCESO GESTION TALENTO HUMANO CODIGO: GTH-FO-017 

NECESIDAD DE FORMACION  VERSIÓN: 02 

 

E: 30/01/2015   Página 1 de 1 

FECHA:  

AREA DE TRABAJO: 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: 

CARGO: 

PROYECTO O FUNCION 
NECESIDAD DE 
CAPACITACION 

CLASE DE NECESIDAD 

F C H 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
F: Formación 
C: Conocimiento 
H: Habilidades 
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