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CIRCULAR No. 
 
 
Bucaramanga,  
 
 
DE:        Martha Yaneth Lancheros Gaona, Secretaria General 
 
PARA:  Funcionarios del Area Metropolitana de Bucaramanga  
 
ASUNTO:  Diligenciamiento Formato de registro de salidas laborales 
 
 
Respetados Señores(as),  
 
Con un cordial saludo y atendiendo el asunto de la referencia, me permito recordar que la entidad cuenta con 
el formato GTH-FO-035 - REGISTRO DE SALIDA LABORALES, a fin que los funcionarios que deban realizar 
actividades programadas fuera de la entidad, informen a su superior inmediato y diligencien dicho formato. 
 
Lo anterior se requiere como soporte ante la administradora de riesgos laborales, en el evento en que se 
presente una situación adversa. 
 
Cordialmente,  

 
MARTHA YANETH LANCHEROS GAONA 
Secretaría General  
 
Anexo: (01) Folio 
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