Ve ) | PROCESO PLANEACION E INFRAESTRUCTURA CcODIGO: SPI-FO-055
MR FORMATO UNICO DE SOLICITUD DE TRAMITES CATASTRALES VERSION: 02
Presencial D Péagina web D Correo electrénico D Fecha de Recibido: (AAAA-MM-DD): / /
Tipo de Documento: c¢ (J NiT (] PA (J cE[) No.:

Nombre (propietarios o poseedor):

Direccion: Ciudad:

teléfono:

No. Predial del Inmueble: Matricula inmobiliaria:

IMPORTANTE: REQUISITOS GENERALES PARA TODO TRAMITE CATASTRO AMB- (De acuerdo con el articulo 16 de la Ley 1437 de 2011)-Articulo Tercero Resoluci6n 000109 de 2020

1. Nombres Y apellidos completos. 4. Direccion electronica (correo electronico del propietario).
2. Documento de identidad. 5. Las razones en las que fundamenta su peticion
3. Direccion donde recibira correspondencia. 6. Elobjeto de la peticion, el cual debe ser claro y preciso del tramite que requiere realizar.

7. Larelacion de los documentos que desee presentar parainiciar  Nota: La peticion podra realizarse a través de comunicacion verbal, escrita,
el tramite. ia de datos, 6gicos para la consulta e intercambio
8. Firma del peticionario cuando fuere el caso. en linea de la informacion catastral.

Tramite No. 1 - (Cambio de Propietario o Poseedor) — Requisitos
1. Copia de certificado de tradicion y libertad. En caso de que la entidad o area de
Catastro cuente con acceso a la Ventanilla Unica de Registro — VUR, no sera
necesaria la presentacion de este requisito.
DZ. Copia de la Escritura Publica, acto administrativo o sentencia Judicial debidamente
registrada

En caso de mejora — Requisitos

Dl. Para el caso de mejoras en terreno ajeno, el interesado debe acreditar mediante
carta-venta la transferencia o escritura publica u otro documento de transferencia
de la propiedad

DZ. Para el caso de cambio de nombre entre poseedores, procedera previa visita
técnica, por parte del AMB al predio de interés.

Nota: Aquellas mejoras que hayan sido tramitadas mediante escritura publica, deberan

seguir con este mismo documento.

Tramite No 1 - Incorporacién de construccion en propiedad horizontal — Requisitos

Dl.Copia legible de la escritura publica que contenga el Reglamento de Propiedad
Horizontal, asi como sus reformas, modificaciones, aclaraciones y correcciones con
sus respectivos anexos, si las hay.

DZ.PIano de localizacion en medio magnético (si se tiene), ligado a las coordenadas
cartesianas locales, Datum Magna Sirgas, el cual debe contener la planta dé
cubiertas con el nimero de pisos, aislamientos y alinderamiento del lote. El archivo
debe tener solo dos niveles, uno con el lote y el otro con los poligonos de
construccion en una sola linea o plano aprobado con la licencia por parte de la
curaduria o autoridad de planeacién municipal.

DS.Archivo que contenga la relaciéon de unidades prediales existentes y/o a las que se
van a generar con su correspondiente coeficiente, areas privadas, direcciones, usos
y folio de matricula inmobiliaria asignado por la oficina de registro de instrumentos
publicos respectiva y plano aprobado con la licencia por parte de la curaduria con
sellos de propiedad horizontal.

DA. Si adicional a la construccion nueva se debe cumplir un loteo por constitucion de
Urbanismo, se debe aportar: Medio Digital (si se tiene), de los Planos Urbanisticos,
los cuales deben ser georreferenciados y en los formatos acordes para ser
validados durante su tramite.

Tramite No. 2 - Para predios no sometidos a propiedad horizontal — Requisitos

Dl.Si adicional a la construccién nueva se debe cumplir un loteo por constitucion de
Urbanismo, se debe aportar (si se tiene): Medio Digital de los Planos Urbanisticos,
los cuales deben ser georreferenciados y en los formatos acordes para ser
validados durante su tramite

D 2.Copia de la licencia de construccién que aprueba la construccion

Tramite No. 3 - Incorporacién de mejoras por edificaciones en predio ajeno —

Requisitos

Dl. Escrito de solicitud de incorporacién de mejora en predio ajeno, si es posible,
sefialar el nimero predial sobre el cual esta la mejora.

2. Cualquier medio probatorio que acredite la existencia de la construccién y la forma
de tenencia de ésta.

D3. Plano con ubicacién aproximada de la mejora que contenga la nomenclatura vial y
domiciliaria, nimero de pisos de la construccion y uno o varios sitios de referencia
que permitan su localizacion.

4. Fotografias de la construccibn o mejora que permitan la identificacion y
clasificacion.

Tramite No. 4 — Demoliciones — Requisitos
Dl. Cualquier medio probatorio que acredite la demolicién de la construccion

Tramite No. 5 - Cambio de destino econémico — Requisitos

Dl.Copia de la licencia urbanistica o cualquier documento idéneo que acredite el
cambio de uso

2.En caso de tratarse de predios sometidos a propiedad horizontal copia simple

legible de la escritura publica debidamente registrada que contenga la reforma al
reglamento de propiedad horizontal.

D 3. Cualquier medio probatorio que evidencie la existencia de un error en la calificacion
del uso de la construccion o en el destino econémico de un predio.

Tramite No. 1 - Desenglobe de predios no sometidos al régimen de Propiedad
Horizontal -Requisitos
1. Fotocopia o referencia de la escritura publica por medio de la cual se hizo la division
del predio, asi como las escrituras aclaratorias.
D 2.Plano Topogréafico en caso de que el predio matriz o el segregado tenga un area
mayor a 500m2 que se encuentre georreferenciado con coordenadas cartesianas
locales “Datum Magna Sirgas”.

Tramite No. 2 - Desenglobe de predios sometidos al régimen de Propiedad Horizontal

-Requisitos

D 1. Referencia o fotocopia legible de la (s) escritura (s) publica que contenga el
reglamento de propiedad horizontal, y las que la aclaren las escrituras de
constitucion.

D 2.Plano de localizacién en medio magnético (si se tiene), ligado a las coordenadas
cartesianas locales, Datum Magna Sirgas, el cual debe contener la planta de
cubiertas con el nimero de pisos, aislamientos y alinderamiento del lote. El archivo
debe tener solo dos niveles, uno con el lote y el otro con los poligonos de
construccién en una sola linea o plano aprobado con la licencia por parte de la
curaduria

D 3. Archivo que contenga la relacion de unidades prediales a des englobar con su
correspondiente coeficiente, areas privadas; direcciones, usos y folio de matricula
Inmobiliaria asignado por la oficina de registro respectiva o plano aprobado con la
licencia por parte de la curaduria o autoridad de planeacién municipal.

Tramite No. 3 — Englobe — Requisito

D 1. Fotocopia legible de la escritura debidamente registrada, mediante la cual se
protocolizé el englobe.

D 2. Plano de englobe en medio magnético (si se tiene), ligado a las coordenadas
cartesianas locales, Datum Magna Sirgas, el cual, debe contener los predios iniciales
y los productos del englobe.

Tramite No. 1 - (Auto estimaciones del avalio) — Requisitos
1.Escrito con presentacién personal ante el Area Metropolitana de Bucaramanga
firmado por todos los propietarios o poseedores del predio, representante o
apoderado debidamente constituido, o en su defecto ante Notaria o cualquier otra
entidad competente.
2. Ubicacién y direccion del predio o nombre si es rural.
3. Area de terreno y construccion, con su respectiva estimacion de valores y avaltio
total.
D 4. Para el caso de predios sometidos al régimen de propiedad horizontal se deberan
relacionar las areas de terreno y construccién, con su respectiva estimacion de
avallo

Tramite No. 1 - Incorporacion de predios omitidos — Requisitos

D 1. Copia de la licencia de construccién que acredite la modificacion del area construida,
en caso de existir.

D 2.Cuando, se trate de solicitudes de rectificaciones catastrales de afio anteriores, se

debera indicar la vigencia objeto de rectificacién y aportar para cada vigencia la

prueba correspondiente

Tramite No. 1 — Rectificacion o Complementacion — Requisitos

1.Copia legible del titulo de dominio debidamente registrado que contenga la
informacion ya corregida.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania o documento de identidad.

3. En caso de que la rectificacion sea en los origenes de georreferenciacion y el predio
tenga un area mayor a 500 m2, se-debera aportar el plano topografico en medio
magnético (formato dwg) (si se tiene), ligado a las coordenadas cartesianas locales,
Datum Magna Sirgas.
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Tramite No. 1 - Area construida de predios no sujetos al régimen de propiedad Tramite No. 1 - Actualizacion de linderos — Requisitos
horizontal — Requisitos D 1. Relacion de los titulos asociados al predio objeto de solicitud en donde se identifiquen el

1. Copia de la licencia de construcciéon que acredite la modificacion del area construida, en area y linderos del predio matriz; asi como de los predios segregados si existieren, junto
caso de existir. con los titulos de dominio debidamente registrados, que sirvieron de soporte para realizar

2. Cuando, se trate de solicitudes de rectificaciones catastrales de afio anteriores, se debera el mismo. (Para predios con un area mayor o igual a 500 M2).
indicar la vigencia objeto de rectificacion y aportar para cada vigencia la prueba D 2. Levantamiento planimétrico o topografico, el cual debe incluir la descripcion técnica de los
correspondiente linderos del predio, la precision del area y los mojones debidamente identificados, de

acuerdo con los parametros, estandares y especificaciones fijados de manera general por
Tramite No. 2 - Area construida de predios sujetos al régimen de propiedad horizontal el IGAC, descritos en el paragrafo 3. ° del articulo Decimo de la Resolucién 109 de 2020,
Dl. Copia legible de la escritura publica debidamente registrada, asi como las modificaciones, expedida por el Area Metropolitana de Bucaramanga. (Para predios con un area mayor o
aclaraciones y correcciones con sus respectivos anexos si las hay. igual a 500 M2).
DZ. Referencia o copia de la licencia de construccién que aprueba la modificacion del area Tramite No. 2 - Rectificacion de area por imprecisa determinacién
construida, en caso de existir. A solicitud de los titulares del derecho real de dominio, se podré iniciar la rectificacion de area por
DS. Cuando se trate de solicitudes -de rectificaciones catastrales de afios anteriores, se imprecisa determinacion cuando los linderos estan clara, debida y técnicamente descritos, son
deberd indicar la vigencia objeto de rectificacion y aportar para cada vigencia la prueba verificables en terreno y no existe variacion en los mismos, pero a lo largo de la tradicion del bien
correspondiente. inmueble, el area de este no ha sido determinada adecuadamente.
D 1. Relacion de titulos del predio objeto de solicitud en donde se identifiquen el area y linderos
Tramite No. 3 - Doble inscripcién catastral — Requisitos del predio matriz, asi como de los predios segregados si existieren, junto con la(s)

1. Copia simple legible de la escritura publica debidamente registrada, asi como las escritura(s) publica(s) debidamente registradas, que sirvieron de soporte para realizar el
modificaciones, aclaraciones y correcciones con sus respectivos anexos si las hay. mismo. (Para predios con un &rea mayor o igual a 500 M2)

2. Cuando se trate de solicitudes de rectificaciones catastrales de afios anteriores, se debera D 2. Levantamiento planimétrico o topogréfico, el cual debe incluir la descripcion técnica de los
indicar la vigencia objeto de rectificacion y aportar para cada vigencia la prueba linderos del predio, la precision del area y los mojones debidamente identificados, de
correspondiente acuerdo con los parametros, estandares y especificaciones fijados de manera general por

el IGAC descritos en el * paragrafo 3. ° del articulo Decimo
Tramites No 4 - Rectificaciones de nomenclatura - Requisitos de la Resolucién 109 de 2020, expedida por el Area Metropolitana de Bucaramanga

1. Copia simple legible de a escritura publica debidamente registrada que contenga la . (Para predios con un area mayor o igual a 500 M2).

informacioén ya corregida Tramite No. 3 - Rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes — Requisitos
DZ Boletin de nomenclatura Para el tramite de rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes, en caso de ser necesaria
la suscripcion del acta de colindancia, esta debera firmarse por el titular del derecho del dominio

con los vecinos colindantes que tendran que ser igualmente propietarios.
Este tramite procede a solicitud del titular del derecho real de dominio por Unica vez, siempre y
cuando exista pleno acuerdo entre éste y sus colindantes, en los siguientes casos:

e Cuando los linderos de los predios sean arcifinios no verificables en terreno

e Cuando los linderos sean arcifinios verificables en terreno, pero con variacién respecto de lo

Sefior usuario, bienvenido al Area Metropolitana de Bucaramanga-AMB, Subdireccién de ! > _
consignado en los titulos registrados.

Planeacion e Infraestructura, area de Catastro Metropolitano. A continuacion, encuentra los - > ' . »
requisitos y documentos necesarios para la solicitud de los diferentes tramites y servicios Cuando los linderos estén expresados en medidas costumbristas no verificables en terreno.
asociados a la prestacién del servicio plblico catastral, al igual que los costos unitarios para los Cuando los linderos contengan descripciones insuficientes, limitadas o inexistentes en los titulos
tramites que aplique, con fundamento en las resoluciones 000109 y 000108 de 2020, expedidas registrados.

por la entidad y el paso a paso para obtener informacion en la plataforma de la pagina Web del Cuando los linderos estén técnicamente definidos, pero sobre los mismos haya superposicion.
AMB: https://www.amb.gov.co/contigencia/ Cuando se presenten diferencias entre los linderos contenidos en los titulos de dominio y los

Producto No. 1 - Certificados Catastrales Metropolitanos- Cédigo 30211-Requisitos verificados en terreno.
Dl Solicitud por el propietario, poseedor o apoderado Numero Predial Nacional actual (30 Para predios con un area mayor o igual a 500 m2
digitos). Requisitos generales paratodo tramite y los siguientes:
2. Nimero Predial Nacional actual (30 digitos). D 1. Relacién de titulos del predio objeto de solicitud en donde se identifiquen el &rea y linderos
3. Recibo de pago conforme a las tarifas establecidas en resolucién 000108/2020-AMB. del predio matriz, asi como de los predios segregados si existieren; junto con la(s) escrituras
debidamente registradas(s), que sirvieron de soporte para realizar el mismo.
Producto No. 2- Cartas catastrales - Codigo 30244 - Requisito debidamente registrada(s), que sirvieron de soporte para realizar el mismo. (Para predios
1. Numero Predial Nacional actual (30 digitos). con un area mayor o igual a 500 M2).
2. Recibo de pago conforme a las tarifas establecidas en resolucién 000108/2020-AMB D 2. Levantamiento planimétrico o topogréfico, el cual debe incluir la descripcion técnica de los
linderos del predio, la precision del area y los mojones debidamente identificados de
Producto No. 3 - Ficha predial - Cédigo 30371 - Requisitos acuerdo con los parametros, estandares y especificaciones descritos en el paragrafo 3. °
()1. Solicitud por el propietario, poseedor o apoderado del articulo decimo de la Resolucién 109 de 2020 del AMB, (Para predios con un &rea mayor
: 2. Nimero Predial Nacional actual (30 digitos). o0 igual a 500 M2).
__J3. Recibo de pago conforme a las tarifas establecidas en resoluciéon 000108/2020-AMB
Producto No. 4- Certificado plano predial catastral-C6digo 30299 — Requisitos
|_|1. Solicitud por el propietario, poseedor 0 apoderado. Tramite No. 1- Revision de avaliios — Requisitos
| _|2. Namero Predial Nacional actual (30 digitos). La solicitud debera formularse en forma escrita, indicando con precisién la o las vigencias sobre
__J3. Recibo de pago conforme a las tarifas establecidas en resolucion 000108/2020-AMB. la(s) cual(es) hace la peticién, los fundamentos y se deberan presentar las pruebas que
pretenda hacer valer para cada una de las vigencias solicitadas, conforme lo sefiala el articulo
Producto No. 5 - Certificado plano predial catastral Especial-Codigo 30266 — Requisitos 4° de la Ley 1995 de 2019.
|_|1. Solicitud por el propietario. Unica y exclusivamente, podra ser solicitado por el titular. Requisitos - Medios de prueba tales como:
|_|2. Namero Predial Nacional actual (30 digitos). 1. Registro fotografico.
__J3. Recibo de pago conforme a las tarifas establecidas en la resolucion 000108/2020 — AMB 2. Avallio comercial realizado por persona natural o juridica debidamente certificada.
3. Concepto(s) emitido(s) por parte de otras entidades donde se certifique que el predio
Producto No. 6 - Certificado catastral para procesos declarativos Ley 1561 de 2012 presenta afectacion o limitacién.
Cddigo 30231 - Requisitos D4 Ofertas de mercado inmobiliario de predios con similares caracteristicas, que evidencien
|_|1. Solicitud por el propietario, poseedor o apoderado que el avalto catastral fijado al predio objeto de revisién no se ajusta al mercado inmobiliario,
|_|2. Numero Predial Nacional actual (30 digitos). planos, certificaciones de autoridades administrativas, aerofotografias, escrituras pablicas y
__J3- Recibo de pago conforme a las tarifas establecidas en resolucion 000108/2020-AMB. otros documentos que demuestren los cambios en los predios y la existencia de mejoras o

desmejoras de la construccién.

FORMA DE REALIZAR PAGO DE LOS ANTERIORES PRODUCTOS O SERVICIOS
Dicho pago se puede realizar de manera presencial en sucursales del BANCO DAVIVIENDA Cuenta Ahorros # 048 770 040 953 - A Nombre de: Area Metropolitana de Bucaramanga o POR PAGO PSE en el LINK
https://www.pagosvirtualesavvillas.com.co/personal/pagos/12125. Mayor informacién en el siguiente enlace: https://www.amb.gov.co/radicar-solicitud-catastro/ Documento: MEDIDA PREVENTIVA FRENTE A LA CONTIGENCIA DEL COVID-19

Ref.1 Cédigo de Servicio Ref.2 #Catastral o #Matricula [ Ref.1 Cédigo de Servicio
Una vez realizado el pago, bien sea presencial o por PSE, debe enviar al correo electrénico: info.catastro@amb.gov.co La constancia de pago y este formulario debidamente diligenciado con sus anexos. Recuerde
que es muy importante que indigue NOMBRE, CEDULA, DIRECCION, TELEFONO, NUMERO DE MATRICULA, NUMERO DE PREDIAL Y CORREO ELECTRONICO PARA EFECTOS DE FACTURACION.

DESCRIPCION DE LA SOLICITUD

DOCUMENTOS ANEXOS Documentacion Anexa completa para
1. el tipo de tramite Si no
2. El solicitante es propietario Si no
3. Tiene poder Si no
4. Aporta pago Si no
« Enel caso que el solicitante no sea el propietario del inmueble sobre el que se requiere informacion o no adjunte! puder 0 NO cumpla con los requisitos generales y adicionales para cada tramite, o No aporte comprobante de pago del valor del trémite (si aplica); debera dentro de n término no mayor a un (1) mes
calendario, completar la solicitud, de lo contrario se dara aplicacion al Art. 17 de la ley 1437 de 2011, tacito, asuarchivo; lo que no obsta para que el peticionario pueda volver a elevar solicitud con el cumplimiento de los requisitos necesarios.
«  Lapresente solicitud se adelantara al tenor de la normatividad aplicable y bajo los parametros de las Reso\uclones oooms y 000109 de 2020, expedidas por el Area Metropuhlana de Bucaramanga.
. AI dlllgencnar este documento, Usted autoriza de manera previa, expresa e inequivoca al Area adar de sus datos conforme a las en la Politica de Tratamiento de Informacion publicada en www.amb.gov.co y en la calle
- 69 centro de - piso 3 barrio el Tejar, que dec\ara conocer y estar informado de los canales de atoncion. conslgnados en la misma a los que podré dirigirse para el ejercicio de sus derechos. Se le informa que podra oponerse al tratamiento de datos
senslbles salvo que sean para el objeto de las relaciones que se
NOMBRE DEL APODERADO: DIRECCION: CIUDAD:
CORREO ELECTRONICO: TELEFONO FIJO: CELULAR
FIRMA DEL SOLICITANTE RADICACION AMB
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