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AREA METROPOLAANA 

DE BUCARARVICIA 

PROCESO GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GDO-FO-016 

ACTA DE REUNION VERSION: 05 

ACTA No. 003 DE 2021 

Hora: 	10:00 a.m. — 11:00 a.m. 

Fecha: 	26 de mayo de 2021 

Lugar: 	Se realize) por manera presencial y virtual mediante el aplicativo MEET — 
GMAIL 

ORDEN DEL DIA 

1. Verificacion de quorum 
2. PresentaciOn y aprobaci6n del Esquema de publicaciOn de la entldad a cargo de la 

Comunicadora Valeria Mosquera. 
3. Revisi6n del estado actual de los tramites pendientes por registrar en Ia plataforma SUIT 

a cargo del ingeniero Fredy Neil Valera. 

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA 

1. Instalaclon y vertfIcaciOn de quorum: 

Siendo las 10:00 a.m. del dia 26 de mayo del 2021, se inicia Ia reunion de manera 
presencial y virtual mediante el aplicativo MEET — GMAIL. Se realiza verificacion de 
quOrum dando paso al inicio del comite. 

Asistentes: 
EN CAUDAD DE MIEMBROS DEL 

. 	comat DEPENDENCIA 

Martha Yaneth Lancheros Gaona Secretaria General 
Sandra Yaneth Parada Hernandez Asesora GestiOn Corporativa 

Raquel Martinez Garcia Pipfesional Universitaria de Secretaria General 
Maribel Rueda Rodriguez Subdirectora Administrative y Fmanciera 	, 

Freddy Neil Varela Lemus Profesional Universitario de la SubdirecciOn 
Administrativa y Finandera 

EN CALIDAD DE INVITADOS DEPENDENC 
Silvia Marcela Morales 	s Contrasts de Secretaria General 

Valeria Mosquera Pedraza - .Ptufesional de Cornunicadonla 	- 
Anderson Favian Mendoza Navas 

• Profesional Universitario de la Subdirsocion de 
PlaneaciOn e Infraestnictura, 

Juliana Sarmiento Gonzalez Secretarla Ejecutiva de Direccion 

2. La ingeniera Sandra inicia explicando que es el Esquema de Publicacion, es un 
documento del que disponen los sujetos obligados para informar, de forma ordenada, 
a Ia ciudadania, interesados y usuarios, sobre la informaciOn publicad*'y que 
publicara, conforme al principio de divulgaciOn de la informaciOn previsto cosi la Ley 
1712 de 2014. Continua Valeria Mosquera explicando sobre lo que condole cada 
casilla. Interviene Ia doctora Martha preguntando si este es Ia Politica de 
Comunicaciones de la entidad, Valeria le aclara que no, este es un documento que 
hace parte y este articulado al Plan de Comunicaciones. La ingeniera Sandra 
interviene explicando los componentes del esquema. Habiendo adarado todas las 
dudas, se somete a votacion por parte de los miembros del comite la aprobacion de 
los del Esquema de Publication. 
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EN CALIDAD DE 
MIEMBROS DEL COMITE 

DEPENDENCIA APROBACION 

Martha Yaneth Lancheros Secretaria Genera! Aprueba 

Maribel Rueda Rodriguez 
Subdirectora Administrativa 

Y financiera 
Aprueba 

Sandra Yaneth Parada 
Hernandez 

Asesora de GestiOn 
Corporative , 

Aprueba 

Raquel Martinez Garcia 
Profesional de Talento 

Humano 
Aprueba 

Freddy Varela Lemus 
Profesional Universitario de 

Ia Subdireccion 
Administrativa y Financiera 

Aprueba 

3. Revision del estado actual de los tramites pendientes por montar en la plataforma 
SUIT, inicia la doctora Martha explicando el plan de choque de Ia entidad que se 
esta adelantando con todo el grupo directivo, esto con tres propOsitos, 1. Revision 
de tramites que se estan cobrando (actualizar las tasas que se estan cobrando). 2. 
Revision de tramites que se estan realizando, pero no cobrando.,3. Tramites nuevos 
a cobrar. El grupo de GObioni0 Digital realiza recomendaciones sobre cam° Ilevar a 
cabo este plan de choque* pide colaboraciOn por parte de Ia Secretaria General 
para solicitar acompatiamiento y apoyo de todas las subdirecciones que tienen 
tramites pendientes por montar en la plataforma SUIT. Adicionalmente se menciona 
que para la segunda fase del plan se debe tener un procedimiento de recaudaci6n 
para estas tasas, esto estara a cargo de la SubdirecciOn Administrativa y Financiera 

Siendo las 12:00 m del dia miercoles 26 de mayo del atio 2021 se da por finalizado el 
comite. 

COMPROMISOS 

1. Revisar y ajustar el Plan de Comunicaciones de la vigencia 2021, ya que este fue 
realizado por el anterior comunicador, este document° debe ser socializado en el 
proximo comite. 

' 2. Revisar por parte de la ingeniera Sandra Ia comunicacion que Secretaria General 
enviara a las dependencias para complementar con los conceptos de &ignite y 
servicios u OPAS. 

3. Realizar por parte de las subdirecciones un flujograma sobre las tres actividades 
mencionadas anteriormente por parte de la Secretaria General. 

Pagina 2 de 3 



047. 

Alra==NA 
OMMPOSIANIIIIMMO  

PROCESO GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GDO-FO-016 

ACTA DE REUNION VERSION: 05 

  

SANDRA YANETH PARADA HERNANDEZ 
Asesora Gestion Corporativa 

Secretario Tecnico del Comite 

Al diligenciar este documento, Usted autoriza de manera previa, expresa e inequivoca al 
Area Metropolitana de Bucaramanga a dar tratamiento de sus datos personales aqui 
consignados, conforrne a las finalidades incorporadas en la Politica de Tratamiento de 
InforrnaciOn publicada en www.amb.gov.co  y en la Calle 89 Transversal Oriental 
Metropolitana — 69 Centro de Convenciones Neomundo — Piso 3, que declare conocer y 
estar informado de los canales de atencion consignados en la misma a los que podra 
dirigirse para el ejercicio de sus derechos. Se le informa que podra oponerse al tratamiento 
de datos sensibles, salvo que sean necesarios para el objeto de las relaciones que se 
establecen. 
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