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POR LA CUAL SE ADOPTAN LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DEL AREA
METROPOLITANA DE BUCARAMANGA

EL DIRECTOR DEL AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA, &n usa de s faculades y
eiribuciones conferidas por el aiculo 209 de |a Congtitucitn Politice, |a Ley 1625 de 2013, Ley 584 de
2000, el Degredo 2576 de 2012, ¥

CONSIDERANDO:

1, Oue 13 Corslbxcitn Politica de Colambsa en su erticule 74, establecs qua “Todss (e pevsomes
Honen derEcho & acceder 2 fas dovumentos puticas sahe s cases gus eslablezca 1 ey

v Qe Ley 594 del 14 e julio de- 2000, "por medio de e coal 2o dcla i Ley General o Archivos™
aplicable a lodos fos niveles da ln administracian piblica, establecs en su ardicule 11 que: °B)
Estadn azté obligado. & i3 creacidn, organizachin presenacitn p contd o foe ambivce, fankends an
mm.‘mmwxmm”mmmﬂdmbmﬁmmmrﬂmmﬂm
archivisiica

. a8l articudo 16 die e Ley 554 o 2000, sanels ous; "Los sectefanns generales o g unoionanis
adminsialbor de ol o supedon panuin, perienacianies o g anlidanns plbicas, @ Uy cange edfén
ins ardaves plbicos, fendrin by otdgecién te valar por e infegsdad, autanticidad, wivacidad i Adelded de
i infvrmacidn o fos docirrenios de woiivo r Sean esposabies o Sy DENEECEN ¥ CORGRARSAN, A5
comd 88 (3 peasfaciin de (ns sandoing schbislion”.

Qu o articulo 24 de fa Ly 594 de 2000, consagra que: "Serd abigaiond pam ks anfidedes onl
Exlade elatboriy ¥ A00A (a5 respoatvas (abias e retercian ool ™

Chee gl Decreto 2578 da 2012 en el inciss 2 det articuio 27 dal esleblece que:

Tl

El Comnle (manmn de Archive de 1o especiir emidnd 65 & respormable de goroher &f resuleds &g
piecars di vakiractn do s docliminion de avcfive, & padic e Barinaciases gacumanialie an sadok y
Sutegeoas, e aslng Meloas o Sedmoveos i die aprotar ks fabbd o refencin docurental o hes faliles
da yaloacidn docrania’’

. Qi @l artieulo 22 dal Decraln 2578 de 2072 delarming que & "Elaboadiis ¥ apmbacin on b=
lablsa oo ratencitn docensental ¥ fas fetias de valvaodn documensl B resufact obl procesa dn
valpreokin e cocumenings de afiler que realren s anbidades plbicas p las privedss gue compian
funcinoes putdicas & cuaquisa e las mmas de poder plbioe, s¢ replsant on b fables o melangin
docurrnial o B fag fabikas do vakirecidy docimental”,

. Oue mediante Rasolucin 000453 ded 37 da junio de 2013, sa modscd |a esiruciura imama dal
Comité Internc de Archivo del Amea I.hwpum de Bucaramarga ¥ s eclualzaron aus
funcionds, sefiakindole erdne olfas las siquientes; ” Evaluar § apmbar fos planes, progromas,
raflamentns ¢ procediianlos oe pesfidn docwmental enfandida szt como &) manain i organzecin
E-mmﬂhdmmﬂmﬁwmﬁu‘ﬂywﬁmwmuhmmmsdﬂ'ﬁwmﬁamm
Buedramangs’ ¥ "Aprbar Jag labias 88 rafansin docoimental p las fabiss o9 valdvanin documental de ks
Sriidad F-anwadss ol Conselo Deparamenia! o Dughfal de- Arhkog pere sy convelosciin & Arcing
Genaral de fa Mackin Jorge Palacios Praciads pera au registro’. [articulo 2 numerales 1 ¢ 7).

Cue gl Acuarda 004 de 2013, del Archivo General e le Meckin, modifiod el procedimiento para la
claboracion, presentaciin, svaluacion, aprobacidn & implemenrsaciin de las Tebdas de Retencidn
Dacurnental v las Tablas de Valcracitn Documental,
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8. Qua medianie Aok Mnmayﬁammﬁnr-hmﬂﬁaﬁﬂﬂmw (g} da mawe de dasomil
diecisede [2017), &l Conssio Depatamental de Archive eprobd y convalido las Tables de
Retencion del Area Metmpaltang de Bucaramanga,

{i. Que con base en las antemores considerackmes se hace nacasano dar cumplimienis a las
normas citadas,

1. Que no existiendo impedimento legal sa
RESUELYE:

ARTICULO PRIMERD. Adoatar las Tablat de Retarcidn Documental, |as cusles hacen pare imegral
de 2 presenss Rescluckin, coma nama reguiadara del quehacer archivisticn del Area Metrapolitana
de Bucaramenga

ARTICULO SEGUMDO. Las poiiticas y procedimientns astablecidos en ks Tabise da Ratencitn
Documental som de - oidgsione chessrmcion, aplicacicn ¥ cumplimienka. por pare de bodas @S
depandencias del Area Metropoiiana de Bucaremanga

ARTICULQ TERCERD. Serh respansabilidad de cada una de las depentences, en coamdinacon con
&l Comba Intemo de Archive de la Entidad. |e permianente nevisian y aclualizaciin de s Tablas de
Fesancidén Documental, cusmdo les circunsiancias asl o amerfien,

ARTICULO CUARTD. Less funcionarias def &rea Metropoitana de Bucaramangs encamgados dal
manaja de s amhives de gestitn de cada depéndencla, saran ks responsables de las tensfarencias
documnantates de corformdad con los phazos y ceileros esiablecidos en les tsbias da retancion
docurnenkal

ARTICULO GUINTO, La presante Resciucitn rige a partir da su expadiain
COMUNIGQUESE ¥ CUMPLASE
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Buteramanga, Boeus B 2017

Dinctars
MARY LILIANA RODRIGUEL CESPEDES
Secretaria Ganeral

Area Melrapoitana de Bucaramang s
Samanes F-180
Busaramonga - Sontander

Rederencia: Takéas de Relenclin Documental

Por medio de & presents mé perma darke o canocer goe I solicitud de aprabacian ¥ convaliacitn
de fas Tabks da relancitn Documantal, bovo un Irimile posive, malhe por ol coal ol pasade Maras
B eyt da 2017, el Consajo Deparlemendal da Archive aprobd y convaido &5 mismas, 2 ¥ como
consia en el acta o 2 del 2017, v Aclo Adminsiralive Mo 6362 d=3 05 de Mayo de 2017 cual se
anvia adjanle al Proyects de TRD.

Cabe analar que la TRD debe ser actuslizada una vez llegue ol resullado de la Tests de Grado
anlregada an la Escusts da Historla de la LIS

Elevando o pgledes una folciacion poral inferés y buan Irabajs demastrats en &l desamale de k=
Tablas de Retencin Documanlal y esperando que su splcacin sad igualments alectiva ¥ opomma.
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Par b ol g8 Cormvabdan las fablas do redancidn documantal del AREA METROPOLITAKA DE
BUCARAMANGA y se dictan airas disposiclonas paos s consanacin ¥ preservacion del
palimania dacumental

EL PRESIDENTE DEL CONSEMNY DEPARTAMENTAL DE ARCHAD

En uso oe pus Mecullaoas Bgales, v an aspeca) B que bs conliang i3 Ley 594 de 2000, =1 Decrelo
2678 de 3012 dal Mintstenc oe la Caturz, 8] Acuerdo 004 de 2013 gel Archivd General de la
Mackn y ol Decrole Depafamental 0E1 de 2013

1 G la Consiiucion Polllice de Colomia esisbiecs qua e obligacidn def Estado praleges
el pairimonn documenta! de la Mackn, camntizando |3 eficaca de los prncipios dala
Administracian Publica y posbiltando ol ajorccio oo ks derechos lundamanialss

7. Qua la Ley A0 d& 1E89 por médio da ba cusl s credoal Anchin general de @ Nacidn
astahlace fiee e parameliod s'chivistces para racionalizar la arganizacidn de la gestian
chozuiranial en s anlidades del Estado v proleges el Patrimonic Histdrico de 1 Maddo

3. Qeom e Adicula 20 del cusieo 0T de 1984 del Archiva Genesal de la Macian, por medo del
cual s aepice @ Aegamanto Ganesl da- Archiucs dicler "las snlidades Oficeles sann

reapongables de la pestitn de documenica y de o adminisiracidn da sus Sfchivos y
ajeicadén al contngl de b docsmertssion durane (oda su cico vital

4. Que el Decreio 2578 de 2072 del Mintsloro da Culhas estalaos an su amioia 8§ pemars! 4
que @8 funsidn de bos Coresjos Dopartamentnles de Archlug, "ounluer (B3 Teblas de
Retanciin Bosumenlal y de Valotacian Documeantal de ks onbidades pablcas y privadas
quee cumglen funcionos publices da au unadicsite, Incuyendo kes de los municipios,
aprobadas par los comités internoy de Archive, emiie conceple sobre 80 slaboracsen y
B, cuandn a8 & cawa, los Hjushes que a su juicks dehan malzas’; a6l mama dicts
cenlm ded miEme aticide an al numeral 5 “amiir fes Concepios sobim as TRD § TVD
luega de su redlsidn y comvalidacadn, y soliciar sus reapectivas ajusies”.

A U 8l aguerdo 004 & 2003 del Anchivo Gersiad de b Nacidn dicta en s ks 1V
"Evaluacifn y Commldasian” srticul: 11" ‘ot Condsjos Deparlameriiales de Archiva do
aGuends con Su compebenda ¥ julisdiscion, bandrin un pleac maeling de Noverda (B0) das
COniRmnE & partir de By eoepcion, pars ewaiiar o Tabiss de Retencidn Documentad v de
Valorsdtn Domumental apcobadan por fas neiancias seflaladas en el presents acusdo,
amulﬂndcammqunmmmm achivieicos haysn o slaborados y

aprobackas cordarme a e fonmss expedidas por ol Archivo Geneval da la Mackn ¥ smigr
&l Concaplo Correspondlenie

£ Cue ol Compso Departarrantal de Archhvo de Serdander y como consha en & Acla N 02
de 217, emitk concepio Taserabis sabie [ Evalimcitn realizacda o |a Tabla de Rotencin
Decwumarsal dal ARESA METROPOLITAHA DE BUCARAMANGA Cemnvabdandoia

¥, Que par o Anlenarmmente aepuesio
RESUELVE:

ARTICULD PRIMERC: - Comwslidar 18 Tabls de  Relencidn Decumertsl  del AREA
H!TMHMHEHJE:MMM




ARTICULD SEGUNDO: Bl AREA METROFOLITANA DE BUCARAMAMGA, debard o pany da 18
enilrada en vigensi de la peesents Resclucitn implamentar 155 Tables da Rislancidn D el

ARTICULD TERGERD: La progente Resclucltn Rige o pardr e 18 16che e i Publizasiin,
09 HAlD 2087
Empedida en Bucaramanga,
1 f
*

CAMILG IVIESD M EZM CORREA
Gecretano Coordjnadara Supga tidn Dosismiental
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TABLA DE CONTENIDO

. hcto administrative donde reglamenta el comité inlermo de archivo del
Area Metropolitana de Bucaramanga {Resoiucion N° 00459 def 27 de Junio
e 2871.3)

, Acto administrative donde se adoptan las Tablas de Retencién
Documental del Area Metropolitana de Bucaramanga (Resalucisn A
ME27 del 11 de Julo de 2013)

. Acto administrative por el cual se adopta fa estructura administrativa
del Area metropolitana de Bucaramanga. {Acuerdo N™ 031 de 2013

. Acta de comité de archivo de aprobacién de Tablas de Refencién
Documantal,

. Organigrama dal Area Metropolitana de Bucaramanga.

. Tablas de Retencidn Doeumental,

. Cuadro de Clasifisacion Documental.
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1. Verficacksn del Guorum

2. Lecra del acle snlario

3. Rewsidn y Aprobacidn de las TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DEL
| AREA METROPOLITANA DE BUCARAMATNNGA

4. Rewision Programa de: Gestion Docunmental

5 Proposiciones y Vanos

[ oeskneoliobeLonoen beL oA 4

ik

1. VERIFICACICN DEL QUORLM

e Inioe i feunion ¥ se Verfics |a asizlEncin de o integrantes dsl Comie de
Archivg asl!

RUTH CORDERD CORREDCH, Secrelaria Ganeral [ ] -intagrinls

CLALIDNS RIMENA MENDOZA MONTAGUT, Agasors =0 Gestién Corperatve- [nksgranis
FREOY WARELA LEMUS, Profasianal Unksareiaris Sislamas- | niegrania

JORGE LEOKARDO VARGAR WELABCO, Auwifar Administralive - Secrsfans Camitd Intemo
MARCELA SUAREZ LECON, Jate Contrad Inlerms -Invitada

MARICELA BARRERA VERA Canlratisis Archivo

2. LECTURA DEL AGT N ANTERIOR
Se die [Eclara Al cla del 0T de diciembre ga 2015, revisando los compramisas.
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3. REVISION ¥ AFROBACION DE LAS TAELAS DE RETENCION DOCUMENTAL
DEL AREM METROPOLITANA DE BUCARARMANGA

S presenle la creason y astusicacds de las Tabias de Rewnesdn Documental del
Area Meiropaolllana de Bucaramanga asi:

Dificing pirwlisnines: THRECCION. Se precenis - itlaria de 13 tabdes. Idaniificada con
el-phdigo 100 op of-organdorama. Se-creacor |0 TRD para Olicina ASESOR EN
GESTION CORPORATIA, identificado con el cédigo 140,

Dficina proguctora: SECRETARIA GENERAL, ln coal fue aclusizada leniendn en
cusata cic polsriarmenle € denominaba ASESQORA JURIDICA S présenta 6l
Etado de o iabias idenldicods con o eddigs 110 e el oiganigrama

Oficing produciora; CONTROL INTERND. Sa presenta ol listads de ias (ablas
Identificads con =i cddign 420 en el arganigrama

Ofiging  preabicdorn’ SUBDIRECCION ALMIMINTREATIVA Y FIMAMCIERA. Sé
presanls < hisiada de jas abias, enificads con ol sodisa 20080 al arganigrama.

DMicing produciors’ SUBDIRECCION DE PLANEACCIOM E INFRAESTRUCTURA.
e prenanta 2l listado de ka3 tablas. Identificeda con 8l codsgo 200 en el organigrama.

CHicina prosiuctora SURDIRECCION OF 1 LAHSPORTE METROPOLUITAND, Se
presenls o iado de las lables. Mendilizada sun & codigo 400 2n e organigrama,

Hicina produsicra: SUBMRECCION AMBIENTAL. Se presents el bsiado de las
tablas [|denlificeds con el cadigo SO0 en el ciganigrama. Se& conlirma 8 creacion de
ja= TRD para an ol vinast Assgureamiasind ~= i Sminiapial Halrapolitant, Ecogestian.
Gestia InbiEal el Renge, Paalioe wa A Doskanilided Aibeental
Metropeliamm y Gl Ambeiial

Una vez ravisadas cads una de las Tablss de Relercidn Documental del Area
Metropolizna de Bucsramangs, con Bus respectivas serss, sub-series, lpokgia
documania y iampes da retencidn en lon Aarchivos: de gestion y central, el Comité
Imemo e Avchive sclcila Sjustar ios cigcad esisblecldos. por cuanto exisisn

E FaN0aRi Fagren 2 cw 5
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doturniesios fiie Ao ameritan tanto Bempo on of srchive central, para luego dar pasa
a lg diggosicign final

Con la obseryocidn expussta en relaciin con jos tempes, & Comitg de Archive
apruebs los cambios realizados a las Tablas de Beténcion Documental.

4, REVISION PROGHAMA DE GESTION [ 1 UMENTAL
Una vez revizado el PGD, se presentan las siguientes observacionss:

s | g estructura del documenio debe cumpln oon 103 lineamientos establecidos por el
Archive General de la Nacidn, debiendo ser &l sigulenie su conienido

1. ASPECTOR GEHERALES
adlaladuceitn
Bifitance
el Ciajelives
diPlice al cual va divigido
piRngusmante: parn o desarmalio oo
¢ Teoemadivos
=  Econdmices
1 Administativos
+  Tecnedgices:

2. LINEABIEMTDS PARA LOS PROCESCS DOF LA GESTION DOCUMENTAL
3. Flansaikm Estaingita y Decumtta
B Geslidn y rdmie documeandal

o Grpanizacn docurmental
d. Tramslesanca decumental

a. Disposicin die dogumeriics
I Preservacidna Latgo pleze
g Walprdeiy documanLal
3. FASES DE |IMPLEMENTACION
4. PROGRAMAS ESPECIFICOS

: . ARMONIZACION CON EL SISTEMA DE CALIDAD ¥ GOBIERNG EN LINEA

E- 23Rgins Fagna 1845
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|, CASRCSTICO INTEGRAL DEL ARCHAND
I My DE PROCESQS
. WatFis DE RESPONSARILIDAD RACI
IV, CHROMFRERANE DE IMPLEMENTACIIMN
Y. FREEUFLESTD AL

» Pendionly la presantacion'se los siguidnlas focumenios:
o Diagndstico-integral def aiglie

Cronograma de implemeniasién,

Fresvpuesto para la implementacian

Plan Instducional de capaciascion PIC

s Plan de ajuste lecnoldgica

l:flnil

¢ Imponanie ncorparar en gl PGD femas undamenisies coma;
Creacidn del regisine de Aol oz de nformacidn
¢ Elaboracian del inveniarg documentzl
Elnbaraciin de cuadeds-ole pi-flmactiy g sfoataienlos
o Frermulacién de Poiilica s Securdad de la Infarmasidn

v BB RIS TEVISAr v complernentar iDF propramas especslives relackonados con
& ppmvaiizacion de formas o Uleriop siecirdnicos, los doocumenios
vilgles o ssenciales, la gestids de 08 decumentos sleclrdnicos y 2
wmprpaialia.

Be zoliclla gue una vez malizados los respecives ajusles v 38 complemenie B
infarmaciin v actividades a implamentar, se convoque nusvaments a reunidn da
Comillg jpara pmendur o g eapealhs i1, El proyacio de FGD deba ser
remilids son ndebids antalacién pars o ordsiin por parieidelos migmbros.

ﬁ L COMPROMISOS =

Ajustar g Preqrags de Geshisn Docimartal 2o foe obseniaciones presenlodas pes
&l Comils. remilic con |a debida antelacién 2 las mismbios de comild y convocar a
reunisn para o mespeclvea apaobacian,

E1 ERHGd iHgpna d e §
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Para-conslancia s lirma 8 presente acles po |os presonles én la reunidas.

FIRMA DE LOG RESPONSABLES DE LA REUNIDN

RUTH CORPEAC CORREDOR
g Genamal (8 )

CLAUDIA XIMERA MENPOZA MONTAGUT
Asesora Gesliin Dorperalive

—_=

FREDY YARELA LEMUS
Frafagional Srmrsilar Sisigmas

JORGE LEQNARDO "u’hREAE YELASCD
Siiliar Admirsmtivo — Secrelario o

s
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